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\{}\‘\ Cémara Municipal de Loulé
Gabinete de Apoio ao Presidente
PROPOSTA

SUNYO: ACTUALIZAGAO DE MINUTAS RESPEITANTES AOS CONTRATOS-

H
S”‘@

ROGRAMA A CELEBRAR ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE LOULE E AS

-

. JUNTAS DE FREGUESIA DO CONCELHO DE LOULE.

Considerando o processo de desmaterializagdo de documentos que a Edilidade tem
levado a cabo.

Considerando que se pretende uniformizar e agilizar os procedimentos de
transferéncias de verbas, respeitantes aos contratos-programa a celebrar com as
Juntas de Freguesia.

Considerando o inicio de um novo ano civil econdmico e fiscal.

Propoe-se desta forma, que seja deliberado aprovar a actualizagdo da minuta de
contrato-programa e respectiva documentagdo compiementar, apensos a presente
proposta, substituindo assim os em uso até a presente data.

A junta de Freguesia de Quarteira prescinde do adiantamento de 20%, previsto para
as restantes Juntas, assim a aquando da efectivagdo do contrato sera a clausula X1V,
retirada do mesmo.

Loulé, 13 de Fevereiro de 2017

O VICE-PRESIDENTE, Hugo Miguel Guerreiro Nunes
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CAMARA MUNICIPAL DE LOULE @

Cédigo Postal 8100-951 —

CONTRATO PROGRAMA
Transferéncias para as Juntas de Freguesia

£
{Q\
&‘\
A Camara Municipal de Loulé e a Junta de Freguesia de
adiante designadas, respectivamente, por C.M. e J.F. estabelecem entre si, O
presente Contrato Programa, relativo a transferéncia de meios financeiros para

as Juntas de Freguesia e que constam do Plano Plurianual de Investimentos e

Orcamentos da Camara Municipal, tendo como objectivo a realizagdo de Obras

e Eventos, e respeitando a recomendagdo aprovada por unanimidade na
Vs
Assembleia Municipal de 30/4/2014 e 5/5/2014.

O presente contrato programa tem por base uma recomendagao da Assembleia
Municipal de Loulé e o disposto na alinea o) do n®1 do Artigo 33° da Lei n°
75/2013 de 12 de Setembro. A J.F. e de acordo com o Plano Plurianual de
Investimentos e Orgamento para o ano de 2017.

A J.F. deve remeter &3 C.M. copia do respectivo orgamento de receitas e
despesas aprovado para 2017.

i
A J.F., em fungdo da verba que Ihe estd atribuida nas grandes opgoes do plano

e orgamento de 2017,corrigido na sequéncia da entrada em vigor da Lei do
Orgamento de Estado (Lei n® 42/2016) e da reviséo das salas de aula do 1° ciclo



CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
Cadigo Postal §100-951

do ensino basico conforme informagdo da Divisdo de Educagao e Juventude,
apresenta a C.M. uma relagéo itens que tenciona levar a efeito relativos a obras
e eventos na area que lhe estd afecta, e que tenham suporte financeiro neste
contrato, sendo que o valor total a afetar a eventos ndo devera ultrapassar 0s
20% do valor total das transferéncias de capital previstas para o ano. O mapa de
obras, podera conter uma rubrica destinada a pequenas obras diversas, que nao
podera exceder 30% do valor total do contrato programa.

v

A J.F., na relagao de itens que se propde realizar, deve indicar a designagao das
obras e eventos e a calendarizardo prevista para execugao das mesmas e dos
custos envolvidos.

\

A J.F., promove todo o processo conducente a realizagdo das obras, e
aquisigbes de suporte aos eventos, nomeadamente, 0 modo de execugao, sendo
da sua inteira responsabilidade todo o procedimento que vier a estabelecer para
o efeito.

Vi

A J.F., aquando das obras e eventos efectuados ao abrigo deste contrafo
programa e que orcem montante igual ou superior a 5000 € (cinco mil euros),
promove a colocagio de um painel informativo, indicando, o dono da obra, sua

designagao, custo e fonte de financiamento (conforme modelo anexo).

Vil

A J.F. informa a C.M. aquando do inicio e da conclusao das respectivas obras e
eventos.
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VI

A C.M., através de um seu representante, designado para o efeito, @ quando as
obras ou trabalhos o justifiquem, desloca-se &s obras no seu inicio e apds a sua
conclusdo e eventualmente durante a sua execucgdo, se, para tal for solicitado

pela J.F., dando o apoio técnico que for pretendido.

IX

A C.M., apds a conclusdo das obras e eventos e recepgao da informagéo de
conclusdo referida em VI, desencadeia os procedimentos necessarios para
proceder a transferéncia das respectivas verbas para a J.F.

X

A C.M., em fungdo de maior dimensdo e consequente prazo de execugao das
respectivas obras, de acordo com o volume de trabalhos entretanto efectuados,
pode proceder & transferéncia parcelar das correspondentes verbas para a J.F.,
se por esta, tal for solicitado, sendo que a parcela minima para processamento
do pedido & de 5000€ (cinco mil euros), excepto quando esteja em causa o
encerramento do contrato programa ou verba referente a despesas com as
Escolas casos em que ndo ha valor minimo. Toda a documentagéo referente aos
contratos programa deve ser entregue ou remetida a Direc¢do Municipal de
Desenvolvimento sustentavel e Qualidade de Vida.

Xi
A J.F. apds recebimento das verbas transferidas pela C.M., remete a esta, no

prazo de 10 (dez) dias uteis, fotocopias dos respectivos documentos de

despesa, com os correspondentes recebidos de quitacao

§
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X

A C.M., na falta de fotocopias dos justificativos da despesa e quitagao, nao
procede a novas transferéncias de verbas para a J.F. enquanto néo for sanada
essa falta.

Xl

A C.M., declina quaisquer co-responsabilidades sobre o0s procedimentos
praticados pela J.F., que nac cumpram O0S preceitos legais em vigor,
designadamente no que concerne a formalizagao do modo de realizar as obras e
eventos ou trabalhos e seus correspondentes pagamentos, assumindo a J.F.

eventuais situacdes de incumprimento, no &mbito deste contrato programa.

XV

Para permitir o conveniente e regular desenvolvimento das atividades que
vierem a ser objeto do previsto no presente contrato a CML transfere a titulo de
adiantamento o valor de 20% da verba total do contrato programa apoés a
assinatura do mesmo. Este adiantamento devera ser justificado, pelo
beneficiario, com a apresentagdo de documentos que demonstrem o uso do
valor adiantado, sendo esta efectuada até ao final do més de Julho.

XV

Em situagbes estritamente excepcionais e devidamente justificadas, podem ser

aprovadas alteragbes de parte do valor destinado a cada Freguesia para
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compensar a atribuicdo de comparticipagdo de outra despesa da mesma.
XVl

A C.M. e a J.F., consideram este contrato programa como um acordo de
colaboragdo e apos aprovacgao pelos respectivos 6rgaos com competéncia para
tal é assinado pelos representantes para tal designados.

O presente contrato sera fiscalizado pelo responsavel da Camara Municipal de
Louié, seguidamente designado:

Loulé, de de 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA O PRESIDENTE DA JUNTA DE
FREGUESIA

(Vitor Manuel Gongalves Aleixo) ( )




‘0ajqng 05anIu0) fo1331iqg aisnfy ‘v1ra4a oglvaspuupy = (o) iopiniax3 ap opoi

‘elsandasd ap eIUNT BP 2JUSPISAI O 10z 9p ap -
[ | YINYYO0Yd 30 OLYYINOD 00 SIAVYLY HINIISNVHL V VEHIA .
V1SIAIYd {e}
OY3VAY3SE0 YAIf OYSNIINOD WASIAIYd oyind3ax3 SOLN3A3 NO SYY™0 Svd OYIVNDISIa
0L1SIATYd 015N Javiva OlINI3a YLYa 30 oaow

30 ONV O YHV¥d 3107 2P IVdIJINNW VHYINYD V¥ IWOD 00ID3138V1S3

VINYYO0Yd OLYYLNOD 00 09148V OV ¥VLNIAXI ¥ SOLNIAI/SYHE0 30 YdVYIN

30 v1S3N934d

31N017 3a IYdIDINNN YHYINYD



Anexo ao Contrato-Programa estabelecido entre a Cimara Municipal de Loulé e a

Junta de Freguesia de para o Ano de

1

OBRA FiINANCIADA PELA CAMIARA

MUNICIPAL DE LOULE conTraTO-
PROGRAMA COM A

JUNTA DE FREGUESIADE

OBRA:

CUSTO: ‘

1,5 |

Escala 1/10

0,7

—



Exmo. Senhor
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

DE LOULE.

Assunto:  Contrato-Programa Obras/Eventos Ano de

Tendo a Junta de Freguesia de

concluido a obra/evento,

, de acordo

com o mapa de intervengdes referente ac ano de

Solicitamos a transferéncia de verba correspondente & sua execugdo no valor de

; , conforme documentos de quitagdo em anexo.

Verba recebida em pagamentos anteriores ...

Verba a receber neste pagamento ........ccceveonecereceennenne

Valor total a receber neste Contrato-Programa .....cceevueee

BOW NP

Valor a justificar e receber depois deste pagamento (3-2-1} ......

, de de

Presidente da Junta de Freguesia,




Junta de Freguesia de Quarteira

Relatorio de Atividades
Quarteira

FREGCUETIA

Este relatorio visa informar das principais atividades realizadas na freguesia de Quarteira
no periodo de Janeiro a 16 Abrii de 2017, conforme disposto na alinea e) do n.2 2 do art. 92
da Lei 75/2013 de 12/09.

15

Comunicaciio e Marketing 9}({\

Gestdo e manutengdo da identidade corporativa;

Acompanhamento da colocagdo da nova imagem corporativa em viaturas da
Freguesia de Quarteira.

Organizagdo da Comunica¢do Interna — gestdo do software informatico de gest3
de reclamagdes e pedidos dos fregueses — “A Minha Rua”;

Dinamizagdo da comunicac¢do associada ao website da JFQ;

Dinamizag¢do da comunicagdo associada as redes sociais (Facebook) da Academia do
Saber e JFQ; W
Execugdo de materiais de comunicacdo dos eventos {cartazes, outdoors, lonas e .
eventos no Facebook)

Impressao dos cartazes e flyers dos eventos e gestdo da sua distribuicdo;

Gestdo e atualizagio das bases de dados de comunicacdo;

Envio de e-mailings;

Reformulagdo de requisicGes internas e implementacdo de um novo sistema de
registo das mesmas;

Fotografar as aulas da Academia do Saber;

Fotografar alguns eventos da Academia do Saber;

Videos diretos no Facebook dos principais eventos desenvolvidos;

Atualizacdo das noticias do website;

Atualizacdo da agenda do website;

Reformulacao de minutas de atestados e formularios;

Inicio de projeto sinalética para a entrada da cidade;

Desenvolvimento de projeto de sinalética exterior para o Mercado da Fruta e
Mercado do Peixe;

Selecdo e organizagdo do clipping de noticias (desde 2014 até ao presente);
Impressdo e gestdo da distribuicdo do Boletim informativo n26 Fevereiro;

Inicio de desenvolvimento de textos e imagens para proxima edigdo do Boletim
Informativo.

Durante o més de Janeiro decorreu a 32 Fase de inscrigdes na Academia do Saber. O
projeto conta agora com um total de 227 pessoas a frequentar os modulos.

No dia 20 de Fevereiro realizou-se a reunido de parceiros com os membros do executivo e
da AS-CQ.

No dia 7 de Margo foi realizada reunido com os membros da coordenacdo da Academia e
os monitores. Foi votado e ficou estabelecido o periodo de férias para 7 a 17 de Abril.

Periodo de Janeiro a Abril de 2017



Relatorio de Atividades
Junta de Freguesia de Quarteira

Quarteira

mEcultia

Foram divulgadas as datas das atividades planeadas bem como as visitas de estudo. O
Presidente da JFQ, através de video chamada, ofereceu aos professores uma viagem a
Fatima, a escolha entre as excursdes organizadas pela Junta de Abril ou Setembro.

Os monitores voluntarios, que se deslocam de Paderne e Loulé passaram a receber apoio
para combustivel a partir do més de Margo, inclusive. O custo por km foi calculado de
acordo com as disposigdes legais.

Atividades Realizadas:

- 8 Marco — Montagem de uma exposi¢do de fotografia, com os trabalhos dos alunos do
moduio “Projetos Criativos”, na parede do r/chdo do corredor principal do edificio do
Centro Autarquico de Quarteira. As fotografias expostas, devidamente identificadas, s3o
acompanhadas pela frase que define “O que representa Quarteira para mim?” na visdo de
cada aluno;

- 17 de Margo - Workshop Didgeridoo, no Auditério do Centro Autarquico de Quarteira,
ministrado por Ruben Branco (profissional na interpreta¢do do instrumento), dirigido aos
alunos dos médulos Projetos Criativos e Terapias com Arte. Participaram no workshop 16
alunos que tiveram a possibilidade de conhecer a histdria do instrumento, os diversos
tipos, tonalidades, acabamentos e aprender a toca-lo;

- 17 de Margo — Concerto pela banda Akaala, no Auditoric do Centro Autdrquico de
Quarteira, sendo as tagas tibetanas, gongos, didgeridoo, tambor xamanico, djambé e
berimbaus os instrumentos principais. Estes tém a particularidade de fazer uma
harmonizacdo a nivel celular e, consequentemente, mexer com as emogdes e proporcionar
o relaxamento. O concerto foi aberto ao publico e recebeu cerca de 120 pessoas;

- 24 Margo —Workshop de auto maquilhagem ministrado pela makeup artist Liliana
Mendonga, na sala da Academia, em que participaram 8 alunas, nimero maximo
permitido;

- 31 Margo - Piquenique no Parque de Merendas do Jardim S. Pedro do Mar que contou
com a atuacdo da Tuna da Academia do Saber. Estiveram presentes cerca de 150 alunos;

- 11 Abril — Avaliacde dos trabalhos da exposicdo fotografica pelos fotdgrafos Jorge Matos,
Nuno Graga e Tiago Godinho, no Centro Autarquico. Com o fim de valorizar o esforgo dos
alunos os 3 melhores trabalhos receberdo um premio no dia da desmontagem da
exposicdo — 28 abril;

- 13, 14 e 15 Abril — participa¢do da turma de Inglés no Mercadinho da Pascoa 2017 para
angariagdo de fundos para a viagem a Londres a realizar em junho.

Visitas de Estudo:

- 26 Janeiro - Visita de Estude ao Atelier Museu Julic Pomar, Museu Nacional de Arte
Antiga e Museu Arte, Arguitetura e Tecnologia no ambito dos mddulos de Pintura | e I,
Projetos Criativos e Terapias com Arte. Esta viagem foi realizada em autocarro alugado a

2 Periodo de Janeiro a Abril de 2017
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Relatério de Atividades

Junta de Freguesia de Quarteira Quarteira

FREICGUESIA

EVA Transportes uma vez que ndo houve disponibilidade de cedéncia de transporte pela
Camara Municipal de Loulé. Acompanharam os 36 alunos um membro da JFQ e um
membro da AS-CQ;

- 2 Abril — Visita de Estudo ao Museu Nacional do Traje e Parque Botanico Monteiro-mor
com 10 alunos dos modulos de Costura e Bordados;

- 4 Abril - A turma de Histéria Local visitou © Museu e Ruinas Romanas do Cerro da Vila. O
professor que leciona o modulo, Jodo Carlos Santos, fez a visita guiada aos 20 alunos com
uma explicacdo pormenorizada do local;

- § Abril - As turmas de Ciéncias da Terra e da Vida | e Il e Desenvolvimento Pessoal
realizaram uma Visita de Estudo pelo barlavento Algarvio acompanhas pelas respetivas
professoras, Helena Baptista e Isabel Pires. Iniciaram o dia na Serra de Monchique, com
visita a Foia e piquenique nas Caldas. Seguiu-se um passeio pelo areal da Praia da Luz em
Lagos para apreciar trés ambientes geoldgicos. Terminaram com uma caminhada pelo
passadico de madeira, entre o Algar Seco e as Ruinas de Nossa Senhora da Encarnagio, no
Carvoeiro. A professora Helena Baptista guiou o grupo com explicacbes detalhadas da
matéria de geologia. Os alunos tiveram ainda oportunidade de estar em contacto com a
natureza e aprecia-la, seguindo as orientacdes da Professora Isabel Pires;

- 20 Abril - Esta programada uma Visita de Estudo a Paderne no dmbito do mdduio
Portugués para Estrangeiros.

Todas as semanas tem sido feita reportagem fotografica as turmas, sensivelmente uma
turma por semana, para divulgagdo do projeto no Facebook da Academia do Saber. Até a
presente data foram noticiados os seguintes modulos: Renda de Bilros; Portugués para
Estrangeiros | e Il; Terapias com Arte; Arraiolos; Costura; Ciéncias da Terra e da Vidai e ll;
Informatica l e Il

K=

3. Apoio Social

No dia-a-dia, o gabinete de apoio Social da JFQ é responsavel pelo tratamento dos
seguintes assuntos:

e Abertura de processos para Regulamento de Apcio Social, que consiste na
elegibilidade para atribuicdo de apoios pontuais, como seja o pagamento da renda,
luz, gds e medicagdo para doenga cronica.

¢ Visitas domiciliarias integradas.

e ReuniGes e visitas articuladas com as vdrias entidades de cariz social,
nomeadamente DISV, Seguranca Social, Fundacdo Antdnio Aleixo e Centro
Paroquial de Quarteira.

e Apoio continuo nos projetos de vida de pessoas carenciadas, ajuda na procura de
emprego, encaminhamento para apoio psicoldgico e estrutural.

3 Periodo de Janeiro a Abril de 2017
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Relatorio de Atividades Q

Junta de Freguesia de Quarteira »2. Quarteira

O grupo de trabalho Comissdo Social de Freguesia continua a reunir a cada ultima terca-
feira do més. O trabalho de gabinete mantém-se, com atendimentos tercas e quintas.

Continua a colaboragdo entre a JFQ e a DECO, no que se refere a organizagdo de sessdes de
esclarecimento ao publico.

Continua a parceria no Projeto Mud@ki, com reunides mensais em Almancil.

A Junta de Freguesia associou-se a Associacdo de Doentes Oncologicos do IPO por forma a
criar um nucleo de apoio a estes doentes e suas familias. A Junta de Freguesia colabora
com empréstimo de espa¢o para o efeito e todo o acompanhamento necessdrio a
implementacdo e continuidade do projeto. Protocolo ja foi assinado entre as entidades e as
consultas de acompanhamento estdo a decorrer todas as quartas-feiras em horario pds-
laboral. A sala encontra-se equipada com telefone e ligagdo a internet.

Criada no ano passado uma Bolsa de Saude para Dentista, que prevé doagdo por parte de
entidades parceiras, de montantes provenientes de a¢bes para uma bolsa de apoio a
tratamento de dentes e proteses a pessoas carenciadas da Freguesia.

Continua a colaboragdo com os Lions e Rotary Club de Loulé essencialmente em eventos de
solidariedade social.

Em Janeiro de 2017 a JFQ inserida num Consorcio de parceiros (Associacdo Akredita em Ti,
CML e CPCJ) ganha a candidatura ao Programa ESCOLHAS com o Projeto Akreditar+. A JFQ
enquanto entidade promotora tem um pape! relevante no acompanhamento e intervengéo
no projeto, na qualidade de Promotora do Projeto.

A Técnica de Agdo Social da JFQ juntou-se ainda a dois grupos de trabalho da Rede Social:
1. Empregabilidade
2. Emergéncia Social

Acordos protocolares estdo a ser negociados com Associagdes da Freguesia e Autarquia
nomeadamente com a Cruz Vermelha para colaboragdc em servigos especificos,
nomeadamente nas dreas da saide, educagdo e cultura. Pretende-se alargar a intervencdo
no ambito das familias, introduzindo apoios como terapias, explicagbes despistagem, entre
outros que se adequem as necessidades reais das criangas e pais.

Para manter o regular funcionamentc do cemitério foram executados os seguintes
trabalhos:

e Reparagdo de pavimentos pedonais em calcada;
e Organizacdo da abertura e tapamento de covas;
s Limpeza, remocao e corte de ervas;

4 Periodo de Janeiro a Abril de 2017



Relatorio de Atividades

Junta de Freguesia de Quarteira Quarteira

Fatauitia

o Organizagdo das inumacgbes e exumacgoes;

e Reparacao e instalagdo de fechaduras;

s Reparagao do sistema de filtro das campas aerobias;
e Qutras arrumacgdes e limpezas;

5. Paisagismo

Manutencdo do Cemitério de Quarteira:

* Remocdo de material vegetal infestante, através da aplicagdo de herbicida e
posterior remogdao manual; Monda quimica e manual de infestantes, incluindo
remogdo de residuos a vazadouro e todos os trabalhos e materiais
complementares;

¢ Podas severas nos Crisaintemos (chrysanthemum), capins (pennisetum) na Salvia
(salvia officinalis} e podas normais nas Bouganvileas (bougainvillea glabra);

e Limpeza de canteiros e areas de circulagdo;

Manutencdo do Jardim na Quinta do Romao:

e Limpeza de folhas e tronco de palmeiras e arvores, incluindo transporte de residuos
a vazadouro, e todos os trabalhos e materiais complementares;

Manutencdo de Jardim na rua D. Dinis:

e Limpeza de darvores, incluindo transporte de residuos a vazadouro, e todos os
trabalhos € materiais complementares;

Manutencdo e limpeza de arvores na rua do centro de emprego:

e Limpeza de arvores, incluindo transporte de residuos a vazadouro, e todos os
trabalhos e materiais complementares;

Remocao de mato no lote junto a rotunda da Fonte Santa:

o Limpeza de arvores e remog¢dao de mato, incluindo transporte de residuos a
vazadouro, e todos os trabalhos e materiais complementares;

Limpeza de arvores na urbanizacio perto do hotel Crown Plaza:

e Limpeza de arvores, incluindo transporte de residuos a vazadouro, e todos os
trabalhos e materiais complementares;

5 Periodo de Janeiro a Abril de 2017
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Relatério de Atividades

Junta de Freguesia de Quarteira Quarteira

FRLGUESIA

Limpeza de arvores e infestantes no lote do depésito da dgua:

s Limpeza de arvores e remogdo de infestantes, incluindo transporte de residuos a
vazadouro, e todos os trabalhos e materiais complementares;

Abate de drvore na_ escola da Abelheira:

e Abate de arvore que apresentava podriddo no tronco e inclinacdo perigosa,
incluindo transporte de residuos a vazadouro, e todos os trabalhos e materiais
complementares;

Limpeza de Pimenteira bastarda no largo das Rosas:

¢ Limpeza de um exemplar de pimenteira bastarda, incluindo transporte de residuos
a vazadouro, e todos os trabalhos e materiais complementares;

1 RN S

e

Manutencado e limpeza de darvores no Largo da Alegria:

e limpeza de arvores, incluindo transporte de residuos a vazadouro, e todos os
trabalhos e materiais complementares;

Trabalhos de manutencdo do parque de Caravanas nascente:

e Corte de vegetacao infestante com recurso a rogadoras ao longo do perimetro do
parque, e abate e remo¢do de invasoras (arundo donax), incluindo recotha de
residuos para vazadouro autorizado, e todos os materiais e trabalhos
complementares.

¢ Endireitamento e tutoramento de drvores tombadas (cupressus sempervirens)

Coordenacao de trabalhos de manutencdo de espacos diversos:

. Manutengdo da cortina arborea junto ao edificio da Docapesca;
. Manuten¢ao dos canteiros da Rua Vasco da Gama.

Gestdo dafrota automével

!-ﬂ_il

Controlo de quilometros;

Controlo e marcagdo de revisdes;

Controlo e marcacdo de inspegdes;

Reparagdes e manutengdo geral na frota automovel;

(] 7 Periodo de Janeiro a Abril de 2017
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Quarteira :

FREGURSIA

Relatorio de Atividades
Junta de Freguesia de Quarteira

7. Gestdo dos mercados e pragas locais

Mercado do Peixe;

* Resolucdo de diversas solicitagGes por parte dos comerciantes;

*» Coordenacdo e gestdo dos recursos humanos;

* Coordenacdo de diversas intervengGes nas instalagGes: Novas portas, manutencgdo .
de inseto cacadores, novas torneiras, etc.

e Verificagdo diaria de ocorréncias; [ [

Mercado da Fruta:

e Verifica¢do didria de ocorréncias;
¢ Resolugdo de diversas solicitagdes por parte dos comerciantes; 5
e Coordenacgdo e gestdo dos recursos humanos;
* Coordenagdo de diversas interven¢Bes nas instalagdes: Novas portas, rampa de &,‘ﬂ
acesso a utentes com mobilidade reduzida, manutengdo de inseto cagadores e
ventoinhas, limpeza da zona de depdsito na parte traseira do mercado, etc.

Mercado da roupa:

e Admissao de comerciantes e verificagdo de cartoes de comerciante;
* Resolugdo de diversas solicitagdes por parte dos comerciantes;

* Controlo de ocupagdo indevida de locais de venda com a GNR;

* (Cobranca de mensalidades;

» Coordenagio e gestdo dos recursos humanos;

* Coordenacdo de diversas intervengdes nas instalagdes.

Parque de Caravanas:

* Resolugdo de diversas solicitag6es por parte dos utentes;
e Coordenacdo e gestdo dos recursos humanaos;
* Coordenacdo de diversas intervengdes nas instalagGes.

Feira das Velharias:

» Admissdo de comerciantes e sua devida distribuigdo pela drea de venda definida;
* Resolugdo de diversas solicitagdes por parte dos comerciantes;

» Controlo de ocupagdo indevida de locais de venda;

¢ Cobranga de mensalidades;

* Coordenacdo de diversas intervengdes nas instalacdes (limpezas).

¢ Coordenacido do pessoal de limpeza pelos diferentes locais;
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9. Armazém

* Servigos de apoio ao Carnaval para construgdo e transporte dos carros alegoricos;

* Limpeza e manutencao do armazém;

¢ Limpeza de entulho, lixo e remogio de mdveis deteriorados no ambito da acdo ny
social; ;0

e Substituicdo de fechaduras;

¢ Colocagdo de faixas publicitarias dos mercados;

* Colocagdo e remogdo de sinalizagdo junto dos mercados de rua semanais e mensais;

e Manutencao de repuxo da Av. de Ceuta;

e Transporte para compras de diversos materiais;

¢ Colocagdo e reparacao de sinais de transito;

* Recolha de terras, entulho e lixo;

* Reparagao, limpeza e rejuntamento de cal¢adas e lancis;

e Reparacdo de caldeiras de arvores;

¢ Reparacgdo de mobilidrio urbano; wai),

e Manuteng¢do e organiza¢do do armazém e ferramentas; -

¢ Reparagdes de canalizages e eletricidade nas instalagdes da Junta de Freguesia,
incluindo mercados, cemitério e armazém;

e Execugdo de reforgo de seguranga de grelhas de ventilagdo na via publica;

e Marcacdo dos terrados nos mercados de rua;

10. Obras

Foram executadas diversas obras de manutencdo e de remodelacdo por toda a area da
Freguesia de Quarteira, nomeadamente:

* Execugdo daremodelagdo geral do armazém do Carnaval;

* Instalagdo e ligagdo de Instalagdes Sanitdrias no armazém do Carnaval;

* Tapamento de buracos nos arruamentos, caminhos e estradas e nos passeios em
calgadas e lajetas;

¢ Llimpeza e manutenc¢do do armazém;

¢ Limpeza de entulho, lixo e remogdo de moveis deteriorados no ambito da acdo
social;

e Substitui¢do de fechaduras;

e Colocagdo de faixas publicitarias dos mercados;

e Recoloca¢do de pilaretes;

e Tapamento de buracos nas calgadas; incluindo a colocagio de anti-derrapante;

e Reparagdo, limpeza e rejuntamento de calgadas e lancis;

* Remog¢do de raizes em empolamentos nas estradas e passeios;

Tapamento de buracos nas ruas e estradas;

Colocagdo e remagdo de sinalizacdo junto dos mercados de rua semanais e mensais;

Transporte para compras de diversos materiais;

Colocacgao e reparacao de sinais de transito;

Recolha de terras, entuiho e lixo;

Pericdo de Janeiro a Abril de 2017
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Relatorio de Atividades

Junta de Freguesia de Quarteira Quarteira

Reparacdo de caldeiras de arvores;

Fixagdo de tampas de esgoto, pluviais e grelhas de sumidouros;

Tapamento provisorio de buracos devido a tampas partidas no pavimento;

Reparag¢do de mobiliario urbano;

Manutencdo e organizagao do armazém e ferramentas;

Reparagdo de caleiras;

Sinalizacdo urgente de buracos na via publica, nomeadamente em tampas de

infraestruturas, aviso as respetivas entidades gestoras das redes;

e Reparagdes de canalizagbes e eletricidade nas instalagfes da Junta de Freguesia,
incluindo mercados, cemitério e armazém;

e Limpeza geral do interior do edificio para a Academia do Saber;

¢ Pintura de placas toponimicas;

e (Colocagdo de placas toponimicas em marmore nos locais indicados, execugdo de
muretes, apos a definigdo dos nomes das ruas em conjunto com a Cimara
Municipal de Loulé;

e Reparagdes diversas nos mercados, nomeadamente portas, redes de &guas,
esgotos, elétrica, coberturas;

¢ Fiscalizagdo de empreitadas.

11. Obras — Escolas e Jardins de/Infancia

No ambito da manutengdo do edificado escolar e dos respetivos equipamentos, foram
executadas diversas obras e trabalhos de manuten¢do que enumeramos de seguida:

Reparagdes gerais nas Escolas e Jardins de Infancia; reparactes em:
e Portas, incluindo o envernizamento;

Rede de esgotos;

Vedacgdes;

Execucdo e reparagdo de caixas de visita de esgotos;

Reparagdes elétricas diversas;

Reparacao e instalagdo de estores.

Manutengdo regular nas escolas do 1.2 ciclo e Jardins de Infancia:

e Reparagdao nas Instalagdes Sanitdrias de autoclismos, esgotos, torneiras,
substituicdo de lampadas, repara¢dao de ilumina¢gdo e tomadas, reparagido e
afinagdo de portas, fechaduras, portdes e janelas, reparacdo de paredes, reparacdo
de estores e mobilidrio. Manutengdo pontual da vegetacdo. Colocagdo de painéis,
repara¢des nos pavimentos exteriores e interiores; protecoes varias.
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Relatorio de Atividades

Junta de Freguesia de Quarteira Quarteira
12. Servicos de apoio
e Preparagao de procedimentos administrativos para aquisicio de bens, servicos e
empreitadas;

e Coordenagdo do pessoal, maquinas e materiais da JFQ no apoio aos diversos f“

eventos realizados; )0
* Realizagcdo de funerais;
» Limpezas gerais e remogdao de monos na via publica;
e Transporte de mobilidrio no ambito da agdo social.
ﬁjﬁ;‘

r13. ‘Gestdo de eventos socioculturais e desportivos

e Bailes populares {himensal}:

Organizados pela Junta de Freguesia de Quarteira, estes bailes promovidos para a
populagdo realizam-se no Auditério do Centro Autarquico de Quarteira. Esta iniciativa
promove o convivio, saude e bem-estar, sobretudo da comunidade sénior apreciadora
destes bailes, combatendo o fendmeno da soliddo que assola a terceira idade.

Em prol das aspiragdes e necessidades da comunidade, a Junta de Freguesia de Quarteira
tem organizado e apoiado eventos de teor sociocultural ou desportivo que muito tém
contribuido para o bem-estar geral da populagao. Igualmente relevante é o contributo que
esta Junta tem tido na divulgagdo e apoio logistico de eventos organizados por outras
entidades e considerados de interesse para a nossa freguesia, nomeadamente na
montagem e desmontagem de palcos e quiosques, empréstimo de mesas, cadeiras e
outros materiais de apoio a eventos.

Eventos organizados pela Junta de Freguesia de Quarteira, alguns dos quais em parceria
com outras entidades:

Bailes populares {(bimensal):

Organizados pela Junta de Freguesia de Quarteira, estes bailes promovidos para a
populagdo realizam-se no Auditério do Centro Autdrquico de Quarteira. Esta iniciativa
promove o convivio, saude e bem-estar, sobretudo da comunidade sénior apreciadora
destes bailes, combatendo o fendmeno da soliddo que assola a terceira idade.

Janeiras e Charolas {05-01-2017):

Os Cantares de Janeiras e Charolas voltaram a ecoar no Auditorio do Centro Autdrquico de
Quarteira no inicio do ano. A Junta de Freguesia de Quarteira convidou varios grupos de
qualidade da regido e no final foi oferecido ao publico filhoses e bolo-rei.

Carnaval Infantil (24-02-2017):

Todas as escolas e IPSS da freguesia que trabalham com criangas dos 3 aos 10 anos {pré-
escolar e primadria), publicas e privadas, foram convidadas a participar no desfile do
Carnaval Infantil de Quarteira. Um desfile que contou com a participagio de mais de 1400
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criangas mascaradas sob o tema “Carnaval da Flor”. Caminharam mascarados pelas ruas de &

Quarteira desde o Largo da Igreja da Nossa Senhora da Concei¢do, passando pela Rua
Vasco da Gama, pela Avenida Infante Sagres, terminando com um convivio na Praga do
Mar. A concentragdo final ficou marcada pelos animadores infantis, a atribuicdo de
lembrangas de reconhecimento a todas as entidades envolvidas pelo trabalho e empenho
na organizagdo e pela distribuicdo de madalenas, dguas e rebugados pelas criancas.

Carnaval de Quarteira (25, 26 e 28-02-2017):

A Junta de Freguesia de Quarteira organizou mais uma edi¢do do Carnaval de Quarteira
com o tema “Carnaval da Flor”. Animou durante os trés dias de corso a Avenida Infante
Sagres, contando com a presenca de centenas de pessoas que quiseram assistir ao corso
dos 12 grupo alegéricos que trouxeram musica, cor e muita folia 3 marginal. Como tem
vindo a ser habitual, este evento contou com a participagdo e o trabalho de dezenas de
cidaddos.

Mercadinho da Piscoa (13, 14 e 15-04-2017):

Iniciativa da Junta de Freguesia de Quarteira, com o apoio da Cimara Municipal de Loulé,
realizou-se pela primeira vez este evento que ocupou a Rua Vasco da Gama com bancas. A
dindmica criada foi possivel gracas a participagdo de dezenas de artesdos e produtores
regionais que puderam exibir e vender os seus artigos (sobretudo de Quarteira, mas
também do nosso Concelho e de outros pontos do Algarve). Foi um evento muito positivo
para a comunidade em geral e para os feirantes participantes, comerciantes da Rua Vasco
da Gama. Durante os dois dias de mercadinho, as bancas estiveram abertas entre as 10:00
e as 18:00 e foram realizadas atividades ocasionais durante esse hordrio, nomeadamente:

e Decoracao de ovos da pascoa com animadores infantis;

e Jogos tradicionais;

¢ Insuflavel para criangas;
e Oficina do Folar;

¢ Baile da Pinha.

Baile da Pinha (14-04-2017}):

No ambito do Mercadinho da Pascoa, realizou-se o tradicional Baile da Pinha no Largo do
Centro Autdrquico de Quarteira. Muitos foram os fregueses que aproveitaram para dancar
ao som de musica popular e que se foram inscrevendo para se habilitarem a ganhar o
prémio da Pinha: um cabaz com artigos diversos de mercearia.

Eventos apoiados pela Junta de Freguesia de Quarteira e por outras entidades:

Dezembro:

18/12 - 12 Aniversario AJA Quarteira — organizacdo: Nucleo de Quarteira da Associaciio
José Afonsao.

21/12 - 62 Recolha Anual de Roupa e Brinquedos ao refeitdrio Social — organiza¢do: JSD
Quarteira.

28/12 - Corrida Sdo Silvestre — organiza¢do: Associacio Free Challenge.

31/12 — Passagem de Ano — organizacdo: Camara Municipal de Loulé.
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Janeiro: }’/
25/01 - Conferéncia: “O lugar de Quarteira na Baixa Idade Média — organizacdo: Camara «‘A
Municipal de Loulé.

Fevereiro:

25 e 27/02 - 432 Torneio Internacional de Vela do Carnaval — organizacio: CIMAV. %
28/02 - 22 Etapa do Circuito Regional de Surf 2017 — organizagio: Associacdo Dinamika.

Marco:
01/03 — “Enterro do Entrudo” — organizac¢io: Comunidade.
11 e 12/03 - 12 e 22 Etapas da Taga de Portugal BMX — organizagdo: Clube Asas da Cidade- 555

BMX Team e a Federagao Portuguesa de Ciclismo.

21 a 25/03 - Campeonato do Mundo de Equipas de Ténis em Cadeira de Rodas — p{\&h
organizagao: Federagdo Portuguesa de Ténis.

24/03 - XXVI Grande Gala Internacional de Acordedo — organizagdo: Associacdo Rodas do
Relogio.

24/03 - 182 Aniversario C.B. Quarteira Tubardes — organiza¢do: Clube Basket Quarteira
Tubardes.

25/03 — Marcha-Corrida MulherEndo - organizacdo: Associagdo MulerEndo- Ass.
Portuguesa de Apoio a Mulheres com Endometriose em parceria com a Free Challenge.
26/03 — Procissdo do Senhor dos Passos — organizagio: Pardquia de Quarteira.

29/03 — Conferéncia: “A Popula¢do de Quarteira no Século XVIIl - organiza¢do: Cimara
Municipal de Loulé.

Abril:

01 e 02/04 — XVI Triatlo Cidade de Quarteira, Prof. Carlos Gravata : organizacdo da
Camara Municipal de Loulé e Federagdo Portuguesa de Triatlo.

05/04 — Conferéncia: “Quarteira: a construcio de um espaco com identidade” -
organizacao: Camara Municipal de Loulé.

08 e 09/04 — Akredita+ de Portas Abertas, Projeto Escolhas — organizagio: Associagdo
Akredita+.

08 e 09/04 - Excursdo a Fatima — organizagdo: Associag3o Séniores em Movimento.

13/04 - Teatro “A Freguesia”: organizacdo: Cdmara Municipal de Loulé.

13 e 14/04 - Futebol Praia, preparagio para o campeonato Mundo — organizagdo:
Associagdo Quarteira Beach Sports.

14/04 - Via Sacra — organizacdo: Par6quia de Quarteira.

15/04 - Folar Gigante — organiza¢do: Camara Municipal de Loulé.

Informacdes adicionais no dmbito do apoio logistico aos Eventos realizados na Freguesia

de Quarteira:
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e Transporte de equipamentos diversos como tabelas de basquetebol, colchdes,
fogdes, baias, geradores, insuflaveis, arcos de meta, pédios, tendas, entre outros;

» Manutengdo e pintura dos equipamentos;

¢ Montagem e desmontagem de palcos e quiosques, mesas, cadeiras, materiais de
apoio a eventos, tal como baias, caixotes e sacos para lixo, entre outros;

* Montagem e desmontagem de postes, colocagdo de bandeiras, colunas de som,
ligagoes, festes, colocagdo de barco para evento do dia do pescador;

* Distribuicdo de folhetos; colocagdo de faixas publicitarias.

14. Dados Financeiros

A Junta de Freguesia de Quarteira a 31/03/2017 tem um total:

® Receitas acumuladas 423.146.61€,
e Despesas comprometidas 318.942,06€,
¢ Despesas pagas desde 1 de Janeiro 92.916,41€.

A Junta de Freguesia:

O Presidente, ’04' < /

Telmo Pinto

O Secretario,

e

Fduardo Amador

12 Vogal,

__-"S_V;I& éu) -Slnmm

Sonia dos Santos Neves

O Tesoureiro,

L’4\'&/&/]" A

Jorge Guerreiro

| !

22 Vogal,

“

~‘——J

David Pimentel
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ATENMMENTO COMERCIAL.

EMaiL:

EDP COMERCIAL - COMERCIALIZAGAQ NDE ENERGIA, 5 A SEDE SOCIAL. AVENIDA 28 E IULHO, 12, 1209-300 LISG0A

REG. NA CRC NO 5447 - NIBC 30350564 CARITAL SOCIAL - 20 B14.655 €

Proposta Contrato

Condig¢des Particulares \wa
do Contrato

‘\](‘w\n L‘ g

Eletricidade X Gds (totural Servigos
N© Contrato

Nome

Ndmero de identificagdo fiscal Telefone
Nome do representante legal

B! / Cartdo de Cidaddo

Nome do representante legal

Bl / Cartdio de Cidaddo

7 A
Morada
Morada {para envio de correspondé&ncia)
Cddigo PRostal Localidade
Email
1. Objeto

O presente contrato tem por objeto o fornecimento de Eletricidade {adiante designado abreviadamente por "energia”) pefa
EDP Comercial ao Cliente, nos termas e condigdes constantes das presentes CondicSes Particulares e das Condigbes Gerals
{adiante abreviadamente designade 3or "contrato”).

2. Pontos de consumo
e — T —— R T T T

O fornecimento de energia serd efetua”. nos pontos de consumo identificados no ANEXO | as presentes Condigdes
Particulares,

3. Prego
. o i i e e P e T e o e 2 . e St A
A titulo de contrapartida pelo forner —ento de energia, objeto do presente Contrato, o Cliente obriga-se a pagar um preco

global, em Euros, nos termos de A" =" !l 35 presentes Condigbes Particulares {adiante abreviadamente designado por
“Prego”).

4. Faturagdo
s r b e o e T R e e TR e i e i T e i b
41 Afaturagdo é emitida pela EDP Comercial com periodicidade mensal.

4.2 As faturas emitidas pela EDP Comercial devern ser pagas pelo Cliente, no prazo de 30 dias contados a partir da data da
sua emiss3o. Em caso de incumprimenta de alguns prazos de pagamento pelo Cliente, o prazo de pagamento das suas
faturas subsequentes é imedia’2mente reduzido para 15 dias contados a partir da data das respetivas emissdes.

1/5
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ATENDIMENTO COMERCIAL:

CMAIL

DE SOCIAL: AVENINA 24 NE JULHO, 12, 1245-300 LISBDA

ENERGIA. SA S
REG, Ma CRC N S447 - NMIPC SO3IS045640 CARITAL SOCIAL - 20.814.695 €

ER COMERCIAL - COMERCIALIZACAD DE

Proposta Conurato

13002037

Condi¢des Particulares
do Contrato

4.3

A faturagio é emitida pela EDP Corercial em suporte eletrdnico e remetida para o email indicado pelo Cliente no
preadmbulo das presentes Condigdes “articulares.

5. Meio de Pagamento

5.1
5.2

53

A EDP Comercial e o Cliente acordam que o Prego serd pago mediante sisterna de Débito Direto S5EPA,

Para efeitos de pagamento do Pre¢o mediante sistema de Débito Direto o Cllente disponibiliza 8 EDP Comercial o
formulario de Autorizacio de Débitc Direto SEPA constante em ANEXQO as presentes Condicdes Particulares
devidamente preenchido e assinado pelos respetivos representantes legais.

A EDP Comercial comunicard posiariormente ao Cliente 0 nimero atribuido 4 autorizag3o de débito em conta gerado
pelo sistema de Débito Direto SEPA e o niimero de identificagdo da EDP Comercial no sistema de Débito Direto SEPA.

6. Responsabilidades e Penalizagbes

61

A cessac3o do presente Contrat. pelo Cliente ou pela EDP Comercial, em violagdo do disposto nas alineas c) e d) do
nomero 1 e do numero 5 da Cldusiis 14 das Condigdes Gerals, constitul, 3 Parte que tomou a Iniciativa da cessacdo, a
obrigaco de pagar, & outra Parte, o valor correspondente ao produto de 5,00€ par cada MWh gue resulte da diferenga
entre a energia prevista fornecer, tendo como referéncia a informag3o contida no ANEXO | as presentes Condiges
Particulares, e o consumo real do Cliente que tiver sido registado no ponto de medida desde o inicio da
disponibilizag3o da energla em ¢.:_ ta

Caso o cliente entre em mora em r=lacio a qualquer fatura emitida ao abrigo do presente Contrato, para além do
direito a cobrar juras moratdrios cons'ante do numere 2 da Cléusula 6 das CondigBes Gerals, a EDP Comercial cobrard
ao Cliente uma penalizagdo no mor inte de 100€, nos termos do disposto na nimero 3 da mesma Clausula & das
CondicBes Gerais, que visa compens: a EDP Comercial pelos custos envolvidos com o respetivo processo de cobranga.

3 O Cliente autoriza a EDP Comerciz a aceder aos dados técnicos e comerciais dos codigos de ponto de entrega de

eletricidade (adiante designados abreviadamente por CPE) que se encontram registados na base de dados dos
Operadores de Rede.

O Prego previsto na Cldusula 3 das presentes condigdes particulares pressupde a aceitacdo e manutenc3o pelo cliente
das seguintes condigoes:

a) autorizag3o para pagamento cor sistema de Débito Direto SEPA;
b) emissdo de fatura com a perivdicidade mensal
c) emissao da fatura com suporte eletrénico.

Em caso de, a qualquer momento durante a vigéncia do Contrato, deixar de se verificar algum dos pressupostos
indicatios o Cliente fica obrigado a pagar 3 EDP Comercial um montante por fatura, que visa compensar esta altima
pelos custos envolvidos com a madificacio das condicdes contratuals, de:

a) 20€, em caso de revogagio pelo Cliente da autarizagio para pagamento por sistema de Débito Direto SEPA;

b) 2€, em caso de modificago polo Cliente do suporte documental da fatura.

7. Aplicagéo das Condigbes Gerais

As CondicGes Particulares prevalecem :~Yre as Condigbes Gerais em caso de divida ou contradigdo.

8. Conhecimento das Con:l.gdes Gerais
e L

O Cliente declara que, na data de celebragio do presente Contrato, recebeu, tomou conhecimento e aceitou as Condigoes
Gerais do mesmo,

e e oy o e e e e e et e P R e i SR



ATENDIMENTO COMERCIAL:

EMarL.

ENf COMERCIAL = COMERCIALIZAGAO DE ENERGIA, 5.A SEDE SOCIAL AVENIDA 24 DE MILHO, 12, 1245-300 LISBOA

REG. N& CRC NG 5047 - NIPC 503504564 CARITAL SOCIAL - 20.814.59% €

Propasta Contratd

13oLrony

Condigdes Particuliires
do Contrato

9. Assinatura do Contrmtt"

Assinado pela EDP Comercial - Comercializagdo de Energia, 5.A. em

Antdnio José da Silva Coutinho

Assinado pelo Cliente

/ﬂnado pelo Cliente
/ <. /e

L3 ,82,2017

i



NTO COMERCIAL.

ATENDIM
EMAIL:

EPP COMERCIAL - COMERCIALIZACAO DE ENERGIA, S.A. SEDE S0CIAL AVENIDA 24 DE WULHD, 12, 1249-300 LSBOA

REG. NA CRC N& 5047 - NIPC 503504564 CAPITAL S5OCIAL - 2080695 €

Proposta Contrato

13ana007

Anexo |
Descrigdo de Pontos «e Consumo

N©e Contrato

Muito Alta Tensdo (MAT) / Alta Tensdo (AT) / Média Tensdo (MT) / Baixa Tensdo Especial
{BTE)
M

CPE Idantificogdio Ponto  Nivel Tensbo Ciclo Consumo  Tipo Ponto  Roténcia’
Consumg previsto para Consumo  Contratado
o periodo (kva)
contratual
(kwh)
BTE Definitivo

' A informaclio apresentada refativa & Poténe:s Cuntratada & meramente indicativa e baseia-se nos dados que se encontremn em vigor 3 data da
elaboragdo do presente Contrato. No decurso oo contrata vigorard a informagdo transm itida pelo Operador de Rede de Distribuigio,

Ay
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Anexo Il
Descrigdo dos Pregos de Energia

N© Contrato

3
q : A
& . ; 2
ek
3
<]
Lx}
g Nos termos e para os efeitos do fixado na “_l3usula 3 das presentes Condigdes Particulares e a titule de contrapartida pelo
g fornecimento de eletricidade efectuado pela EDP Comercial, o Cliente obriga-se a pagar o seguinte prego unitirio de venda.
g2
] § O prega incorpora;
quw a) a tarifa de acesso as redes aplicdvel a consumidores fornecidos por comercializadores livres; e
b} o custo de aquisicio da eletricidade fornecida pela EDP Comercial ao Cliente.

A tarifa de acesso as redes aplicive' 3 consumidores fornecidos par comercializadores livres pode sofrer alteragdes por

imposi¢do legal e/ou regulamentar du: 1ite a vigénciz do presente Contrato, estando a EDP Comercial autorizada pelo =
Cliente a fazer repercutir imediatamenrz essas altera¢des no Preco sem necessidade de aceitagdo pelo Cliente.
Para efeitos do disposta no ndmero antet.°r, 3 EDP Comaercial obriga-se a informar o Cliente, sempre que necessdrio;

a) das madificagtes 4 tarifa de acesso as - -des aplicdvel a consumidores fornecidas por comercializadores livres; e
b) da sua repercussdo no Preco;

podendo ainda o Cliente consultar informsc8o atualizada sobre a tarifa de acesso as redes aplicdvel a consumidores
fornecidos por comercializadores livras no sitio na Internet da EDP Comercial em www.energia.edp.pt, e no sitio na Internet
da ERSE, em www .erse.pt.

Alta Tensdo (AT} / Méuia Tensdo (MT) / Baixa Tensdo Especial (BTE)
T e T Y T e

w

n

o

0 Poténcio Média ia At wh

g CRE Termo Fixc Poté&ncia Controtada em horas I L AR

) {€/més) (€/kw més) de Ponto (€/kw més} Ponta Chaia Vozio Super

i Normaol Vazio
0,00 1,313 18,593 0,1555 0,1427 0,0961 0,0915
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Rotulagem de Energia Elétrica da EDP Comercial

N@Q Contrato

A& enargia fornecida pela EDP Comercial provém de diversas fontes, maioritariamente de centrais de produgao situadas em
Portugal, mas também em Espanha, Em 2015, cerca de 37% da energla fornecida aos nossos clientes fai proveniente de
fontes renovdveis de energia.

Fontes de Energia
A energia pade ser produzida através <2

«  Fontes renovavels - 3gua, var-o, sol, ondas, marés, biomassa e geotermia.

«  Fontes n3o renovaveis ou +.-yoncianals — utilizam combustiveis fossels {derivados do petroleo, carvdo, gas

natural) e uranio,
Na tabela seguinte pode analisar a or;»m da energla fornecida em 2015 pela EDP Comercial a todos os clientes
empresariais.
Tabela - Mix energla 2015

Mix de tecnologias %
Edlica 16,30
Hidrica 14,00
Coarvdo 3610
Gds Naturcil 10,30
Cogeragdo Fossi: 9,50
Qutros 13,40

Impactes Amblentals

A queima de combustivels fossels e centrais termoeléctricas tem impactes amblentals, contribuindo para o aumento da
poluicdo atmosférica {combustdo do «& v3o, gas natural ou fueldleo) e gerando residuos. Em contrapartida, as centrais
renovdvels, com excepcio das de biomassa, ndo emitemn gases poluentes.

Os principais poluentes libertados pelas centrais termoeléctricas sao:
» Dioxido de Carbono (CO2) - pas constituinte da atmosfera terrestre, E o principal produto gasoso da queima de
combustivels fasseis {carvE), ~ds natural ou fueldleo), contribuindo para o efeito de estufa.
« Residuos radioactivos de alta s<tividade (RRAA) — sdo gerados em centrais nucleares. Estes residuos sdo tratados
nos respectivos paises produtcr<s e ndo em Portugal.

As emissdes especificas, que representarr' 2 quantidade de emissdes por unidade de energia eléctrica foram, em 2015:

€02 {g/kWh) - 438,64
RRAA{Rg/kWh) ~ 28,73

Reduza as suas Emissdes

adira 3 Tarifa Verde da EDP Comerdial, ¢ produto que lhe garante que 3 guantidade de energla equivalente ao seu
consumo anual é produzida através de fontes de energia renovdveis. Em 2015 a origem foi 100% hidrica, com zero
emissdes.

Saiba mais em

hitp:/fwww.energia.edp.pt
http:ffwww.erse.pt
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Condigdes Gerais
do Contrato

1. Objeto
O
1.1 O objeto do presente contrato {“Con’rato”: é o fornecimento de energia elétrica e/ou gas natural pela EDP Comercial ao Cliente, nos ((\

termos e condigBes constantes das pr. s-n.es Condigbes Gerals e das Condigdes Particulares.

1.2 As Condigdes Particulares do presente Contrato especificam a identificac3o de cada um dos pontos de consumo do Cliente abrangidos
pelo fornecimento de energia elétrica e/ou gas natural, bem como, sempre que aplicivel, outros elementos, tais como
a) o nivel de tensdo de fornecimento da energia elétrica;
b} a poténcia de energia elétrica sontratada; Fi
c] o nivel de pressio de fornecin:2nto de gés natural; ;
d) 0 escaldo de consumo de gas nat ral;
e a capacidade utilizada no dmbiia de ‘ornecimento de gds natural,
f) o perfil de consumo de energia elérr<s afou gas natural;
gl a pericdicidade de leitura e fat:ir~¢ . v de energla elétrica e/ou gds natural.

1.3 F vedado a0 Cliente utilizar a energia ¢ ‘rica efou o gés natural fornecido para uso distinto daquele para que foi contratado, nio
podendo ainda ceder, allenar ou colocu’ & disposicio de terceiros ou de outras instalagBes ou pontos de consumo, ainda que da
titularidade do Cliente, qualquer dessas encrgias.

1.4 No dmbito do presente Contrato, a EDP Comercial disponibiiiza igualmente ao Cliente a prestagdo dos servigos mencionados nas
Condi¢des Particulares que seja especificamente acordada, sendo que naquela se poderdo incluir, nomeadamente, os produtos que
sejam divuigados através do seu sitio na Interret, em www.energia.edp pt, ou em brochuras promacionals.

2. Duracgdo

2.1 O presente Contrato tem a duragdo de 1 f.m) ano, renovando-se automdtica e sucessivamente por periodas de 1 {um) ano, se
nenhuma das Partes notificar a outra, por »:crito, com 30 [trinta) dias de antecedéncia relativamente 4 data da sua cessagdo, da
oposigdo 3 sua renovagdo, salvo se, medlar (v acorda com o Cliente constante das Condigdes Particulares, forem acordados prazos de
vigéncia e de aviso prévio distintos daqueler

2.7 0 Contrato produz efeitos entre as Partes « m relagdo a cada um dos Pontas de Consumo, individualmente considerados, na data em
que se verliicarem cada uma das con-li¢des abaixo descritas, sendo que naguela mesma data considerar-se-30 aceltes pelo Cliente as
presentes Condi¢des Gerais e as raspra.ivas Condicdes Particulares:

a) reunirem lodas as condig@es l¢r,4%s, regulamentares & contratuals de acesso ao fornecimenio de energia elétrica efou gds
natural por comerclalizadores livres, incluindo as condigdes de figagdo dos Pontos de Consumao as redas de transporte &fou de
distribuig3o de energia eléctrica efou gds natural e os procedimentos de mudanga de comercializador; ¢

b) a instalagio de utifizaco ce energla elétrica efou gds natural do Cliente se encontrar no estado de conservaglo e

funcionamento definido nos t:** mos das regras técnicas e de seguranga aplicdveis; e

t} se Iniciar a disponibilizag3o de 2..¢-gi» eléctrica e/ou gds natural ao Cliente,

2.3 O Cliente sera notificada pela EDP Con... . Ja data de Inicio do respetivo lornecimento.

2.4, Previamente & disponibilizacio de gds =+ wural, o Cliente deverd promover, 3 expensas suas, a realizacdc de uma inspecgdo as

instalacSes de utilizacdo de gas naturs:, ¢  alizar por entidade inspectora reconhecida e credenciada pela Direcgdo-Geral de Energia e
Geologia ("DGEG").

3. Prego
e e e e W

31 O Cliente obriga-se a pagar o Prego que se encentra definido nas CondigBes Particulares.

O Preg¢o incorpora i) o custo da tarifa de acesso as redes de energia elétrica e/out gds natural, publicada pefa Entidade Reguladara dos
Servicos Energéticos {("ERSE"], nomeartamente, nas suas componentes de uso da rede de transporte, uso da rede de distribuicdo, uso
globat do sistema e, no caso de o Tiiente ser consumidor de gds natural, capacidade [seja, "Capacidade Utilizada & Saida” efou
“Capacidade Utilizada"); it} o custo dz “Capacidade Utilizada 4 Entrada”, publicado pela ERSE e aplicdvel a consumidores de gas natural
tornecidos por comerclalizadores livras; iil) o r 1sto de aquisigBo da energla elétrica e/ou gds natural fornecidos pela EDP Comercial an
Cliente; e iv} outros custos, encargos, taxas o*. ‘mpaostos aplicdvels a cada momento.

bl

3.3, A EDP Comercial poders tiveemente introdu e, nos termos da Cldusula 12.2, alteragBes no Prego a pagar pelo Cliente, incluindo nas
seguintes situagdes

a) no caso de alterag3o as tarifas pub’ radas pela Entidade Reguladora dos Servicos Energéticos ("ERSE™), as quais s3o alvo de
revisdo regular, quer seja ao seu valor ou 3 praprla estrutura tarifiria, nomeadamente pela sua recomposicio ou introdugio de
novos componentes,

b} no caso de alteracdo ao custo du “Copacidade Utilizada & Entrada” publicado pela ERSE e aplicdvel a consumidores de gids
natural fornecidos por comercializadores livres, ¢ qual é alvo de revisdo regular; e

¢} no caso de alteragBes ao quadro legislativo e regulamentar aplicdvel, incluindo aguelas em virtude das quais a EDP Comerclal se
encontre obrigada a suportar ou cobrar quaisquer custos, encargos, 1anas ou iMpostos.

1/6
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4. Faturagdo

41

47

13

A faturac3o ¢ emitida com periodicidade mansal, salvo se, mediante acordo com o Cliente constante das CondigGes Particulares, for
acordada outra periodicidade.

Nas Condi¢Bes Particulares ou no sitio di EDP Comercial na Internet, em www.energla.edp.pt, sdo estabelecldos os termas da
compensag3o e 0s mecanismos de reembols 1 aplicdveis de acorda com o regime legal, em caso de faturagiio inexata ou em atraso.

A faturagio da energla elétrica efou g : natural terd por base a informacdo sobre os dados de consuma disponibilizados pelo operador
da rede respetivo e obtidos através da fvitura de equipamentos de medicdo dos pontos de consumos ou, caso estes ndo se encontrem
disponiveis, mediante estimativas.

O3 eventuais acertos decorrentes das estimativas serdo repercutidos na primeira faturaglio subseqguente que seja emitida a partir da
leitura dos equipamentos de medigao dos Pontos de Consumo.

5. A interrup¢do do fornecimento de enargla elétrica efou gas natural por qualquer facto imputdvel ao Cliemte ou determinada por

acordo com o Chiente, niio suspende, nos termos da lei, a faturag3o de quaisquer custos e encargos a suportar pelo Cliente a gue a EDP
Comercial esteja obrigada a cobrar por lei v regulamentagdo, nomeadamente os @ncargos de poténcia de energia elétrica, term
tarifirio fixo e os termas de capacidade.

5. Acerto de Faturagdo

13012017

5.3

A EDP Comercial pode proceder a acertos da faturag3o motivados, designadamente, pelas s tuagdes de anomalia de funcionamento
dos contadores, procedimento fraudulento, faturagao baseada em estimativa de consuma, corregio de erros de medigao, leitura e
faturagdo.

© valor apurado com o acerto de faturagio deverd ser liquidado em prazo idéntico ao estipulado para pagamento da fatura que o
Inchuir.

Os acertos de faturag3o subsequent- a faturag3o que tenham tido por base a estimativa de consumaos, utillzardo, para o efelto, os
dados disponibilizados pelos operadores daw redes de transporte e/ou de distribuicio de energla elétrica efou de gds natural,
recolhidos a partir da leitura direta dos 2quipznentos de medig3o.

A EDP Comercial nio serd responsdvel pela i"+ibservincia do disposto no numero anterior €aso ndo seja possivel, por facto imputavel
ao Cliente, obter os dados de consumg reco.:idos a partir da leitura direta dos contadores.

©. Pagamentos

B.1

6.2

63

ba

6.5

66

6.7

68

As faturas emitidas pela EOP Comercia: devem ser pagas pelo Cliente no prazo e condiches que vierem a ser estabelecidas nas
Condigdes Particulares, designadamente através de numerdrio, débito direta, pagamento por multibanco ou por cheque.

0 atraso no pagamento das faturas ronfere & EDP Comercial o direito a cobrar juros de mora sobre o valor em divida calculados a
partir do primeiro dla seguinte ao v rcimento [inclusive) e até & data do efetivo pagamento, 3 taxa legal que vigorar em cada
maomento,

adicionalmente, e em casos de atraso v terado de pagamento do farnecimento de energia elétrlca efou gds natural, a EDP Comercial
podera cobrar penalizagBes cujo valor ¢ “ivulgado através do seu sitio na Internet, em www.energia.edp.pt ou nas Condictes
Particulares.

Sem prejuizo do disposto nos nimeros = erlores, a falta de pagamento poderd implicar a interrupgdo do farnecimento de energia
elétrica e/ou gds naturat ao Cliente e con ~hul causa de resolugdo do Contrato pela EDP Comercial, nos termos do disposto na Clausula
14,

Previamente 3 interrupgio do farnecimento de energla elétrica efou gds natural em consequéncia da mora do CHente, a EDP
Comercial enviars, com uma antecedéncla minima de 20 (vinte) dias relativamente  data em que a interrupgdo venha a ter lugar, uma
comunicagdo escrita, incluindo através de correlo eletrénico no caso de o Cliente o ter disponibilizado previamente, com o respetivo
fundamento e Indicag3o dos meios que o Cliente tem ao dispor para a evitar.

Em caso de interrupg3o do fornecimento de energia elétrica e/ou gas natural nos termos do numero anterior, a EDP Comercial ndo
ficard obrigada a retemar o fornecimeato se o Cliente n3o regularizar todos os pagamentos em divida, incluindo os juros de mora e
todas as despesas resultantes da inte rupgio e da eventual reposicdo do fornecimento

Mediante solicitagdo pela EDP Comercial, o Cliente fica obrigado a prestar uma garantia em montante ndo inferior ao valor médio
correspondente 3 3 {trés) meses de faturagio. salvo se a EDP Comerclal entender solicitar uma garantia por montante Inferior, de
mado a assegurar o cumprimenta das presta,&es pecunidrias que venham a ser devidas:
a) na data de celebragdo do presente Cuntrato,
b} a qualquer momento durante a vigén:ia do presente Contrato, em situagdo de incumprimento da obrigagdo de pagamento de
alguma das prestagBes pecunirias devidas ao abrige do mesmo: efou
¢} na data de renovagdo do preseate Can'rato.

A cobranga Judicial de dividas que sejc T dacorrentes de ingumprimento dos termos do presente Contrato pelo Cliente Iimporta para

este, na medida do incumprimento, o przamento de tedos os cusios e encargos, incluindo custas judiciais, honordrios de advogados e
agentes de execucdo e quaisquer outros que decorram da cobranga coerciva da divida.




7. Medig¢do

7 i. Os operadores das redes de transporte ou de distribuigio de energla elétrica e de gas natural sdo as entldades responsdveis pela
leltura dos equipamentos de medigdo instalados nos Pontos de Consumo, os quais sSo propriedade dagueles operadores,

7 A comunicag3o das lelturas das equipamentos de medigio dos Pontos de Consumo pode ser efetuada pelo Cliente através dos meios
disponibilizados para o efeita pelos operadores das redes de energia elétrica e de gds natural,

~J

-4
ks

i Se, durante um periodo de & (seis) meses consecutivos, por facto Imputdvel ao Cliente, ndo tiver sldo possivel efetuar a leitura das
equipamentos de medicdo de algum(ns} ou todos os Pontos de Consumo, a EDF Comercial terd o direito de exigir ao Cllente que este, ‘4\
no prazo maxima de 5 (cinco} dias diels, proceda a marcagdo, junto do operador de rede relevante, de uma data para o efeito; o
pagamento dos encargos assotiados ao servigo de leitura extraordindria ¢ da responsabilidade do Cliente.

Nao caso de o Cliente ndo proceder, nas termos do nimero anterior, 3 marcag3o de uma data para a leitura dos equipamentos de
medicZo do(s) respetivo(s) Pontos de Consumo, pode o operador da rede respetiva efetuar, a expensas do Cliente, a interrupgio do
fornecimento de energia eiétrica efou gés natural aos Pontos de Consumo do Cliente no prazo ménimo de 20 (vinte} dias apos a -
natifica¢do a que alude o numero anterior,

~J

7.5 0s erros de leitura dos equipamentos de medig3o dos Pontos de Consuma resultantes de qualquer anomalia verificada no respetivo
equipamento, que ndo tenham origem .em procedimento fraudulento serSo corrigidos em funcio da melhor estimativa do
fornecimento durante o periado em que a anomalia se manteve. Esta estimativa serd calculada pelo operador da rede respetiva, de
acordo com a regulamentagdo aplicivel,

1 6. Qualquer procedmento suscetivet de falsear o funcionamento normal ou a leitura dos equipamentos de medic3o dols) respetivols)
Pontos de Consumo constitui um incumprimento do presente Contrato, podendo o Cliente incorrer em responsabilidade civil efou
criminal.

f

8. Obrigagdo de Seguranga do Cliente

#.1. O Cliente obriga-se a promover as inspegbes periddicas nos termos e nos prazos estabelecidos na legislagio e regulamentagio
aplicdveis, nomeadamente sempre gue a instalagdo seja objeto de quaisquer alteracBes ou reparagdes, incluinde no caso em que a
instalagdo se encontre locallzada nas partes comuns de condominios ou imdvels constituidas em regime de propriedade horizantal.

Pl

O Cliente obriga-se ainda a conceder livre acesso aos Pontos de Consumo por parte do pessoal devidamente identificado pelo
respectiva operador da rede, sem necessidade de aviso prévio, durante o seu hordrio de funcionamento ou, na falta deste, cntre as
8.30h e as 18.30h de cada dia util, para feitos de se proceder a verificagBes obrigatdrias ou extraordindrias relativamente ao
curnprimento pelo Cliente das suas obrigagdes regutamentares e coantratuals,

83 No caso de Clientes que tenham contratade o fornecimento de gas natural, se for detetada qualquer avarla ou fuga na respetiva
instala¢So de utilizagdo de gds natural, deve o Cliente proceder ao imediato corte do abastecimento de gas natural, de acordo com as
regras de seguranga em viger ¢ Imediatamente comunicar a ocorréncla ao operador da rede respetivo e & EDP Comercial

8.4. Em caso de avaria ou fuga na instalag3o de utllizagBo de gés natural pelo Cliente, o fornecimento de gds natural serd imediatamente
suspenso pelo respectivo operador da rede, sendo restabelecido apds o Cllente ter procedido A reparacio da avaria e/ou & eliminagso
da fuga e certificagdo/inspeccdo da instalagdo de utilizagdo por entidade devidamente habilitada e credenciada pela DGEG, para o que
o Cliente deve permitir 0 acesso & sua Instalagio.

45 E vedado ao Cliente utilizar o gds natural durante os periodos de suspens3o do fornecimenta, abrigando-se a fechar as vaivulas de
seguranca de todas os aparelhos de quelma. O Cliente serd avisado previamente do restabelecimento do fornecimento de gas natural.
A EDP Comercial desde ja declina toda e qualquer responsabilidade por danos decorrentes.

9. Qualidade de Servigo
_—— e

%.1. Os principais pardmetros gerais e Individuals de qualidade de servigo de natureza comercial a que a EDP Comercial, na qualldade de
comercial:zador livre de energia alétrica e de gas natural, se encontra adstrita s3o, nomeadamente, os seguintes:

a) Atendimento:
A EDP Comercial disponibiliza aos Clientes os seguintes melos de atendimento (i) sistema de atendimento telefdnico
centralizado e {ii] por escrite, incluindo correio eletrénico.

b} Prestag3e de Informag3o:
O Cliente tem o direito de solicitar & EDP Comercial quaisquer informagdes sobre aspetos técnicos ou comerciais relacionados
com o servico de fornecimento de £nergia elétrica e/ou gas natural e servicos conexos e a EDP Comercial tem o dever de
prestar e divulgar informagZo refevi-te para o Cliente.

) Visitas combinadas:
O Cliente tem o direito a que as vistas as suas instalagfes sejam combinadas por acordo com a EDP Comercial, para o que a EDP
Comerclal deve comunicar com o operador da rede respectivo, cujos técnicos efetuardo as visitas.

4 2. Em caso de solicitag3o pelo Clente de pedidos de informagdo efou apresentagfic de reclamagdes, a resposta as mesmas pela EDP
Comercial nio deverd exceder o prazode 15 (quinze} dias Gteis.

9.1 Nas CondicBes Particularas ou no sitio da EDP Comercial na Internet, em www.energla.edp.pt, s3o cstabelecidos os termos da
compensacio que seia devida nos termos regulamentares apliciveis, em caso de incumprimento pela EDP Comercial dos parametros
gerais e individuais de qualidade de sarvigo de natureza comercial.

%4 A compensagdo devida pelo operadar de rede de energia elétrica e/ou gds natural ao Cliente em caso de incumprimento das suas
obrigaclies constantes na regulamentacdo aplicdvel deverd ser comunicada pela EDP Comercial ao seu Cliente e o valor da
compensagio creditado automaticamente na fatura do Cliente nos termes previstos na referida regulamentacio,

ila
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5.5. A EDP Comercial ndo serd contratualmente responsavel por quaisquer lucros cessantes ou danos Indiretas, incluindo os resultantes de b
falhas de fornecimento ou de qualidade dos servigos prestados, ficando a sua responsabilidade limitada, em qualquer caso, aos danos
gue resultem diretamente do incumprimenta com dolo ou culpa grave, de obrigagSes contratuals, por si ou por representantes,
agentes, auxiliares ou quaisquer outras pessoas que utilize para o cumprimento das suas obrigagdes

10. Clientes Prioritdrios

10.1. O Cliente pode solicitar que a EDP Comer.ial proceda ao seu registo, junto do operador da rede respetivo, como cliente prioritario,
mediante a apresentacio de documentos Jue comprovem essa qualidade.

11. Modificagdes por solicitagdo do Cliente é}_,

11.1. O Cliente tem o direilo, nos termos da legislagdo aplicivel efou do previsto nas Condigbes Particulares, a modificar a poténcia
contratada e a capacidade utllizada e, consequentemente, as respectivas opgdes tarifarias associadas a cada uma detas, devenda-
para tal solicitar a alteragBo a EDP Comercial que, caso seja necessdrio, transmitird este pedido ac operador da rede respstivo.

11.2 Quaisquer alteragdes da poténcia coniratada ou da capacidade utilizada por salicitagiio do Cliente:

2) s0 produziriio efeltos a partir da data'dz ativa¢io comunicada pelo operador da rede respetivo; e
b) poderiio levar 3 uma modificagda do Pra¢e, que se aplicara a partir da data a que se refere a alinea anterior,

11.3 Fita a cargo do Cliente o pagamento de todcs os custos necessarios para efetivar as alteragdes solicitadas, em particular o custo de
quaisquer modificagdes técnicas que venham a ser necessarias realizar nos Pontos de Consumop.

12. Modificagdo das Condigoes Gerais e Particulares

12.1. A EDP Comercia! reserva-se o direito o2 modificar o conteddo ou teor de qualquer cliusula das presentes Condigdes Gerais efou das
CondigAes Particulares, incluindo o Prego a cobrar pela energia elétrica, gés natural e/ou pela prestagio dos servigos fornecidos pela
EDP Comercial.

12.2. As maodificagdes contratuais sdo previamente comunicadas por escrito ao Cliente e consideram-se aceites se, no prazo de 20 {vinte}

dias a contar da rececio da aludida : anuricagdo pele Cliente, njo houver resolugdo do contrato pelo Cliente, entrando as mesmas
em vigor a partir da data definlda peta EDP Comercial para o efeito,

123 Sempre que uma modificagio ac contet:do ou teor de qualquer cldusula das presentes Condigdes Gerals efou das Condigdes
Particulares constitua uma vantagem abjr.wva para o Cliente ndo ¢ aplicdvel o disposto no nGmero anterlor.

13. Informagdes

111 As Informagbes sobre as condigdes contrati:als, inclulndo as informagdes constantes, a cada momento, dao sitio da internet da EDP
Comerctal em www.energia.edp.pt para as quals se remeta no presente Contrato e que dele fazem parte integrante, sdo prestadas
ao Cliente antes da celebragio do presents Contrato, nos termos legals aplicveis.

1't 7 O Cliente pode, sem custos adicionais, consultar informagio atualizada sabre o seu consumo, os pregos pelo fornecimento de energia
elétrica, gas natural efou pela prestacdo dos servios objeto do presente Contrata e a tarifa de acesso &s redes aplicavel a
tonsumidores de energla elétrica e, 3u gds natural fornecidos por comerclalizadores livres no sitio da internet da EDP Comercial em
www energia.edp.pt, padende ainda consuitar Informagdo sobre as tarifas aplicdveis no sitio da internet da ERSE em www.erse.pt.

14. Cessagdo do Contrato

14.1 A evssacdo do presente Contrato pode ocorrer:

a} por oposigdo 4 renovagdo, por iniciativa do Cliente ou da EDP Comerclal, nos prazos estabelecidos na Cliusula 2,

b} por revogacio por mituo acordo entre a EDP Comercial e o Cliente;

¢} por revogacho unilateral, a todo o tempa, por iniciativa do Cliente ou da £DP Camercial, mediante notificagdo por escrito a
enviar com uma antecedéncla minima de 20 (vinte) dlas utels relativamente & data de produg3o de efeltos da revogacio,

d} por resolugdn, por Iniciativa da Cliente, nos termos da disposto na Cldusula 12.2, mediante notificacdo por escrito a enviar a
EDP Comercial;

e} por resolu¢do, por Iniciativa ¢ 1 EDP Comerclal {i} nos termos do disposto na Clausula 6.4, mediante notificagdo por escrito a
enviar ao Cliente com uma an*z:- déncia de, pelo menos, 20 {vinte) dias uteis relativamente 3 data de produglio de efeitos da
resolugdo, ou (il) no caso de se ter verificado a interrupgdo do fornecimento de energia eléctrica efou gas natural por causa

imputivel ao Cliente, mediante simples notificagho escrita enviada ao Cliente, sendo que neste caso a resclu¢do terd efeitos
imediatos.

1y
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rece¢so.

14.3 As Condigbes Particulares prevéem, no caso de contratos celebradas 3 distdncia com consumidores, Isto é com qualquer pessoa
singular que actue com fins que qSo pertengam ao dmbito da sua actividade profissional, o direito de livre resolugdo pelo
consumidar durante o periodo de reflex3o de 14 {catorze) dias subsequentes 4 celebragdo do presente Contrato, nos termas legais
aplicdveis.

14.4, @ Cliente ou a EDP Comercial podem, nos termos do n.9 1, promover a cessagdio do fornecimento de determinado produto ou da

prestacio de determinado servigo sem que tal importe a cessacdo do presente Contrato, enquanto se mantiver o fornecimento ou a
prestacdo de algum praduto ou servigo,

14 2 Caso o Cllente pretenda opar-se 4 renovagdo, revogar unilateralmente au resolver o presente Contrato, nos termos da d sposto na
presente Cldusula, poderd entregar a notificagdo escrita a que se refere o nimero antertor atraves de carta registada com aviso de

14.5 A cessagdo do presente Contrato nos casos das alineas aj, ¢) e d) do n.? 1 n3a importa qualquer obripacdo de indemnizagio pelo
Cliente, sem prejuizo dos montantes dzvidos e responsabilidades exigivels nos termos legals e contratuais aplicavels

15. Cessdo da Posi¢do Contratual

15.1 A EDP Comercial poderd ceder livremente, 1otal ou parcialmente, a tercelras entidades com as quais se encontre em relagso de
dominio ou de grupo os direitos e obrigagdes decorrentes do presente Contrato, devendo para o eleito enviar uma notificagSo por
eserito ao Cliente informando-o da cess3o,

16. Confidencialidade e Dados Pessoais

16.1 O Cliente compromete-se a ndo divulgar a terceiros as condigdes comercials estabelecidas no presente Contrato, salvo
consentimento, expresso por escrito, da EDP Comercial ou para efeito de exercicio legitimo de direito,

16.2. A EDP Comercial compromete-se a ndo divulgar a terceiros qualsquer informagdes que the tenham sido fornecidas pelo Cliente no
ambito do processo de elaboracio de propostas comerciais apresentadas pela EDP Comercial ao Cliente, salvo consentimento,
expresso por escrito, do Cliente ou para cfeito de exercicio legitimo de direito.

163 Qualquer alteracdo dos elementos constantes do Contrato relativos 3 Identificagio do Cliente, deve ser comunicada por este 4 EDP

Comercial mediante notificacio por escrito ou por telefone, devendo ainda o Cliente apresentar comprovativo da alteragdo
verificada, quando tal the for solicitaco pela EOP Comertial.

16 4. Caso tal seja autorizada pelo Cliente, o acesso por outro comercializadar aos dados do Cliente deve ser efetuado nos termos da
legistagdo efou regulamentacio aplicivel e serd gratuito.

17. Comunicagbes
o e e e e e |

17.1, O Cliente aceita que a EDP Comercial ¢ notifigue, para todos os efeitos previstos no presente Contrato, através de correio normat,
correio eletrénico ou sms {sempre que este meio se revele adequado 3 transmiss3o de todo o conteddo da comunicag3o), bem como
que ¢ contacte, para efeitos de comwe Ulalizagde de qualsquer produtos e servigos ou gualquer outra finalidade conexa ou
relacionada com o presente Contralo, por qualquer dagqueles meios ou por via telefdnica.

17.2. £m particular, o Cliente aceita que as rmodificacbes ao Preco a cobrar pela energia elétrica, gas natural efou pela prestacio dos
servigos fornecidos pela EDP Comercial the possam ser notificadas por escrito, em campa auténomo, nas faturas a emitir pela EOP
Comercial. .

171 As notificagGes do Cliente 3 EDP Comercial, para todos os efeitos previstos no presente Contrato, sio realizadas por correio eletrdnico

ou por correlo normal para os enderegos identificados nas Condlgdes Particulares ou no sitio na internet em www.energla.edp.pt.

18, Reclamagodes
- - e e
18.1. Qs Clientes poderio apresentar reclamagdes por escrito, com identificagio do nome completo e do ndmero de um documento
identificativo, devendo ser acompanhadas, se necessério, de outra documentagdo considerada relevante,

IR 2 AsreclamagGes poderda ser apresentadas
a) por correio normal dirigido 4 EDP Comrercial, Avenida 24 da Jutho, 12, 1249 - 300 Lisboa;
b} por correio normal dirigido ao respectivo gestor do Cliente, se aplicdvel; e
¢] por formuliric on-line no sitio na internet em www.energia.edp pt.

18 3. A reclamac3o devera ser apresentada no prazo maximo de 30 {trinta) dias a contar do conhecimento dos factos pelo Cliente.
18 4 O tratamento das reclamagbes serd gratu'to para o Cliente
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EOP Comertial - Comercializagdu de Energia, 5.4, SEDE SOTIAL Av.? M de Julho, n.¥ 12, 1249-300 Lisboa
Himero unice de regista na Conservatdria de Reglito Comerlal @ d» pessoa colettiva S03504563 CAPITAL SOCIAL: 20 B14.695 €

Sede social Avenda 24 de jutha, n.® 12, 1249-300 Lisbaa
Alendimento Comerctal- 808 500 808 |diag dtels das Bh s 20h)
Assisténtia Técnica 800 SG6 506 (245 por dia)

Ma Internet energinedp.pt

FORMULARIO - DADOS ADICIONAIS PARA CONTRATACAO

/

&

Processado por computador - Conserve este documenta - valido coma recisa apos Beu sobianga

INFORMACAO

Numero de Identificagio Fiscal (NIF)

Cddigo Ponto de Entrega (CPE)

Codigo Universal de Instalag3o (CUI)

Tipo de Contrato

Caodigo Postal

[X] 501 - Contrato de inicio de fornecimento; [_] 502 - Contrato de alteragdo do fornecimento; ﬁ

(J 503 - Cessacdo do fornecimento;

Cod. Distrito (DD) -

Céd. Concelho {CC) -

Identificac3o do prédio (I Lirbano

Qualidade do cliente

Numero de Identificagdo Fiscal {NIF) do groprietdrio

NIF do(s) outro{s) proprietdrio(s)

(guando aplicavel)

Artigo

Fragdo

Andar

{1 ouiros ] Omisso

I Provisério

) Desconhecido
1 vazio

Cod. Freguesia {FF) -
[T Rustico

Artigo

Sec¢do

Arvore / Colonia

) 1001 - Proprietario, usufrutudrio ou superficiario;

[0 1002 - Arrendatério;
7] 1003 - Subarrendatirio;
_ 1004 - Outros

Facultei os dadas necessarios para o preenchimento do modelo 2de IMI. ] 5im [ Ndo

Data: Assinatura: X’ I‘é” & /

S
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19. Resolug¢do de Conflitas

i% 1 O Cliente pode submeter & media¢do voluntiria independente do provedor do cliente da EDP, através do sitio na Internet em
www provedordocllente.edp.pt, o5 conflitos que tenham surgido na sequéncia de reclamagio apresentada, sendo o respetivo
procedimento gratuito para o Client~

197, O Cliente, sempre que sefa um consumidor para os efeitos previstos na lei, pode igualmente submeter os conflitos de qualquer
natureza relatlvos ao presente Contruto 3s entidades responsdveis pela defesa e promogio dos direitos dos consumidores,
nomeadamente a Diregdo-Geral do Coersumidor cu a0s mecanismos de arbitragem e mediac3o que se encontrem ou venham a ser

legalmente constituidos, incluindo ot disponibilizados pela ERSE e a arbitragem necessdria junto dos centros de arbitragem de
canflitos de consumo legalmente auto~zados.

17 1 Qualquer das Partes pode ainda sujeitar a resofugdo dos conflitos de qualguer natureza emergentes ou relacionados com o presente
Contrato aos tribunais competentes %

20. Legislagdo Aplicdvel

20 1. Ao presente Contrato, incluindo a sua interpretacdo, aplicagdo e execuqdo, bem como as situacdes ormissas, aplica-se a lel
Partuguesa, inclulndo, nomeadamente, os Regulamentos das Relagdes Comerciais do Setor Elétrico e do Setor do Gés Natural, os
Regulamentos da Qualidade de Servigo dc Setor Elétrico e do Setor do Gas Natural e o Guia de Medig3o, Leitura e Disponibilizag3o de
Dados Y ]

Vi
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Processado par computadar - Conserve £5le dotwmentu - vildo como reciba apds baa tobranga

EDP Comescial = Comerciaizacho de Energia, 5.4, SEDE SOCIAL Ay ? 24 d@ julho, n 712, 1249-300 Lisbue

Humero unice de (egislo nd C:

Sede social: Avenida 24 de Julho, n# 12, 1249-300 Lishoa
Atendimenta Comercial: 808 500 808 (dias Gteis das Bh &5 20h)

Assisténcia Tdenica 200 506 506 (24h por dia)
Na Internet enengla.edp.pt
-3
Autorizag3o de Débito Directo SEPA | o
| SEPA Direct Dlebit Mandate
!
00 5 6 6 T R
Referdncla da autarizagso (ADD) a completar pelo Crador.
Mandale meferenci = io be coripleted by the croditor.
Ao subscraver asta aulorizagho, estd & awlorizar o EDP b enviar Instrucdes ao ssu Banco para debliar a sua conta e o ssu Banco a debllar @ sua conta, de acorda com a3 Instruches do EDP.
Os ssus direltos inclusm a poszibiidada de axiglr do say Banta o reambolso da montanie debilado, nos termes e condiches scondadod com o sau Banco. O reembolsc deve st aviicitada atd
um prazo de ohio semanay, @ contar do data 4o débo na sua conta, Preencha por faver kodas o p Inaladca com °. O p l ) dos inaledos com ** & da
responssbilidade do Cradar.
Bydmhglmmmm.mouﬂminMEJPfanndhﬂmdbmhmbmhMdawwurmﬂandynurhnkhdobxmlmwmumdlnmmmaimlmwomhurnsnﬁ.
Aspanof;ourﬂgﬂu.ywar-MdbunwﬁmmmtmwrmmmmadywmwmmmAmﬁmdmustbadaﬁmdwilhhlmk:nlmnghnmm
date on which your account was deblied. Ploazs complels afl ihe feids marked *. Flelds marked with ** must be compiated by the Creditor.
Identificagio do Davedor
Debtor identification —
* Nome do(s) Devedor{es) ! Name of tha deblor{s)
[ ]
* Nemae da rua @ ndmera / Strest name and numbaer
CLI I T I I T I T T Iy I T T I I T rrrr vy egl
* Codiga Postal | Postal coda * Cldade / Ciy
' I I Y O A B I
* Pais | Counlry
I 1 D I I A I A A B I O B I I
* Nimen de conta - IBAN | Accoun! numbet - IBAN
CIrJiriteyifg
* BIC SWIFT | SWFT BIC
Identificagio do Credor [EJo[r
!Cmdnaridenﬁﬁcaﬂon
=* Nome do Cradar! Cradiior name
sjolz [ olefala TI T T YT T T T TT T I T T ITTTTIIT I 11])
** igentificagia do Crador { Creditor identiffer
Alv]je|n]ifd]a 214 d]e Jjujllhjo]. 112 - L{1]S|BjOJA
ILinisiblolalIllllllllllllllIIIII
* Codigo Paslal / Postel code ** Cidade / Clty
FPlelrlBolole L T T T T T T T T T T T T CT YT TIT TR I LT
** Pais / Country
Tipos de pagamento: “p ;
Typs of payments: agamento recarrente / Recurrent payment EX_-, Ou/Or Pagamento pontual | Cne-off payment El
Local onde esti 3 assinar: I rrrrrrrrirrrrorgthd CLtirttd
Locatfon In which you are
signing: Localidade / Localion Data/ Date
Assinar aqul gor faver:
Plsase sign heme. * é o Le -
il {8) / Siorature(s)
On seus dira} f a izagao acima refarida, sdo explicodos am doclaragdo qua pode obier no sau Banco,
Your rights regarding tho above is are oxplained in a siah t thai you con ebiain from your bank.
Informagdo detalheds subjacents 4 relagBo enlre o Credor e 0 Devedor — apanas para efeltos informativos.
Delalis regarding the undarlying relationship batween the Credifor and the Deblor - for information purposes ony.
gmﬁodﬁdmﬂﬂcﬂc&odo (IIII T I I I I T I T I I rrrrrrrrrrfrr ity
evador Escrava aqul 0 nimero de cédigo, que deseje que o sau Banco mancione.
Debtor identification coda mﬂmmrmmﬁ wigh fo hava guoted b bank.
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EDP Comercial - Comerclatizagdo de Energia, 5.A. SEDE SOCIAL: Av.¥ 23 de Jutho, n ¥ 12, 1249-300 Lisboa
Mimeso Gnico de reglito na Conservatoria de Registo Comerclal £ de pessoa colectva 5031504569 CAPITAL SOCIAL: 20814695 €

@)

Pessoa em reprosentaglo da 1 I [ 1 Ef

qual o pagamento § efectuado I T 1 I

Person on whose behaif

payment is made Noma do Duvedor representado: se realizar um pagamento no Ambio de um ecordo antre o EDP COMERCIAL - COMERCIALIZAGAD DE

ENERGIA, 5.A. ¢ oulra pesson (p.a. quando estd a liquidar uma faciura de wma lercaka antidada), sscreva aqul pot lavor 0 nama da outrs passon,
Se asté a pager Dreciamaents por 5Ua conta, ndo pmm:m oste campg.

Nama of the Dobilor Refornnca Parly: If you are
paying on your owr: bohalf, laave biank,

tin

EDP COMERCIAL « COMERCIALIZAGA
DE ENERGIA, S.A. and another person (e.g. whene you am baying the on':erpor:on.l M) please write the olher parson's nama here. If

EEEENEEEENN

L ¥ 1

114V

Cédigo da kentificaglo do Deveder represantade.
Idanification cods of the Dabior Rafsrence Party.

Entidade em cujo o noma o
Credor racebs 0 pagamanio
Party on whose behalf the

Creditor collects the peyment

(efofr] [ciom]ejr]c]i]A

fod -1

IclojmlelrfclifalefrlzlajciAlo]

Jolei |

(EINJERTGTi Al ] [s]. dia

.11

L1 |

[

1117

Nome do Credor representado. o Credor deve
e,

- pre que asliver

Py

do de ouira

em rep

Namae of the Craditor Refarence Farty: Credilor must complate thiz section i coliecting payment on behalf of another party.

[PITfa]sl1fof1]e]a]2] |

11

I

Cédigo de kenlficacdo do Credoe reprasentade.
Identification code of the Credior Reference Party

Ralativamente ao Contrato!
In respect of the contracl:

0 O I I I I A

[T 11

1 |

Nimaro de ideniificecdo da contralo subjacents.
Identification number of ihe underying contract.

[0 O O I O

111

L111

111

Descriclo da conimto.
Deseription of contract.

Pracesiada por computador - Consarve este documento - vilido como recibo apos boa cobranga
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Norma de Controlo Interno

Quarteira

FRLCURETIA

NORMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO

O Sistema de Controlo Interno encontra-se — se previsto no Plano Oficial de
Contabilidade para as Autarguias Locais {(POCAL), aprovado pela DL n.® 54-A/99, de 22
de fevereiro e alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro; DL n.° 315/2000, de 02
de dezembro; DL n.® 84-A/2002, de 05 de abril; Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro.

O sistema de controlo interno visa salvaguardar os principios da Administragéo Publica,
consagrados no Cddigo do procedimento Administrativo;, os principios e regras
contabilisticas, visando um maior rigor e transparéncia por parte das entidades pUblicas,
aquando do exercicio das suas competéncias, com especial foco na despesa publica.

O POCAL apresenta, no ponto 2.9.10, um conjunto de métodos e procedimentos
obrigatorios que deverdo constar da NCI. Estes métodos e procedimentos estdo
divididos em quatro areas distintas, designadamente, as areas de controlo das
disponibilidades, de controlo das contas de terceiros, de controlo das existéncias e de
controlo do imobilizado.

A Junta de Freguesia de Quarteira elaborou a Norma de Controlo Interno, que
estabelece os seus métodos e procedimentos na drea e contabilistica financeira

l. PRINCiPIOS GERAIS

Eleitos e trabalhadores devem executar as suas fungdes e competéncias de modo a
assegurar o bom funcionamento dos servigos e o cumprimento do presente manual.

A gestdo da Freguesia deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizac¢ao:
a) Priorizar o contacto mais préximo com a populagéo e o servigo do interesse
publico;
b) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas;
¢} Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;
d) Promover a participacdo organizada dos agentes sociais e populagio na
atividade da Freguesia;
e) Promover uma boa imagem do poder local;

~%
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Norma de Controlo Interno

f} Prestar a populagao servigos de qualidade, obtendo um indice elevado de

satisfagao;
g) Reconhecimento civico, ético e profissional dos trabalhadores.

DISPOSICOES GERAIS

SECGAO|
OBJECTO E AMBITO

Artigo 1.°

{Objeto)
O Sistema de Controlo Interno estabelece os procedimentos e medidas de controlo, em
cumprimento com o estabelecido no Piano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Artigo 2.2
(Ambito de aplicagio)
1 - O presente diploma aplica-se a todos os servigos da Junta de Freguesia de Quarteira,
adiante designados indistintamente por JFQ.
2 - A omissao da identificagdo ou a mengao a um servigo da a Junta de Freguesia de
Quarteira refere-se a procedimentos comuns a todos os servigos.

Artigo 3.°

(Objetivos)
Os objetivos do Sistema de Controlo Interno sao os descritos no ponto 2.9.1 do POCAL,
designadamente:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragéo,
execucdo e modificagdo dos documentos previsionais, a elaboracdo das
demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

b) A salvaguarda do patriménio, entendido como o conjunto de bens, direitos e
obrigagdes da Junta de Freguesia de Quarteira;

¢) A aprovagio e controlo dos documentos contabilisticos;

d) O registo das operagdes contabilisticas, pela quantia correta, nos documentos e
livros apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as
decisdes de gestdo e no cumprimente das normas legais;

25
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e) A exatidao e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informacéac produzida; I
f) incremento da eficiéncia e oportunidade na execugdo das operagdes “nﬂ(
contabilisticas; 50
g) A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentos,

h) A utilizagdo economica e eficiente dos recursos. %

Artigo 4.°

{Requisitos do Sistema de Controlo Interno)
O Sistema de Controlo Interno deve obedecer aos seguintes requisitos:
1 - Existéncia de um plano de organizagdo que permita uma definigio de )
responsabilidades funcionais, em termos de autoridade e responsabilidade, &%
compreendendo uma adequada segregacéo de fungdes entre: &
a} Autorizagéo;
b) Execugéo;
c) Registo;
d) Custadia;
e) Verificagao.

CAPITULO Il
ORGANIZAGCAO E ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Seccao |
PRINCIPIOS GERAIS DE ORGANIZAGAO

Artigo 8.°
Principios gerais

1- Eleitos e trabalhadores da JFQ devem executar as suas fungGes e competéncias de
modo a assegurar o bom funcionamento dos servigos e o cumprimento do presente
manual.
2- A gestdo da JFQ deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizagao:

a) Priorizar o contacto mais préximo com a populagdo e o servigo do interesse

publico;
b) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas;
c) Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;
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d) Promover a participagdo organizada dos agentes sociais e populagido na
atividade da Freguesia;
e) Promover uma boa imagem do poder local;

N

f) Prestar a populagdo servicos de qualidade, obtendo um indice elevado de ﬁw

satisfacéo;
g) Reconhecimento civico, ético e profissional dos trabalhadores.

Artigo 9.°

(Principios gerais da organizagdo administrativa)
Para além do respeito pelos principios gerais de organizagio e atividade administrativa,
na prossecucdo das suas atribuicbes a JFQ observa, em especial, os seguintes
principios de organizagao:
a. Da administragdo aberta, permitindo a participagdo dos Cidaddos através do
permanente conhecimento dos processos que lhes digam respeito e das formas de
associacao as decisdes consentidas por lei;
b. Da eficacia, visando a melhor aplicagdo dos meios disponiveis & prossecugdo do
interesse pablico autarquico;
¢. Da coordenacédo dos servigos e racionalizagdo dos circuitos administrativos,
visando observar a necessaria articulagio entre as diferentes unidades organicas e
tendo em vista dar célere e integral execugdo as deliberagées e decisdes dos drgdos
autarquicos;
d. Respeito pela cadeia hierarquica, impondo que nos processos administrativos de
preparacdo das decisdes participem os titulares dos cargos de direcéo e chefia, sem
prejuizo da necessaria celeridade, eficiéncia e eficacia;
e. bem como pelos demais principios constitucionais aplicaveis a atividade
administrativa e acolhidos no Cédigo do Procedimento Administrativo.

Secgaoll
Estrutura Organizacional

Artigo 10.°
Orgdos

1- Os érgédos representativos da Freguesia de Quarteira séo a Assembleia de Freguesia
de Quarteira e a Junta de Freguesia de Quarteira.

2- A Assembleia de Freguesia & o orgao deliberativo, cujas competéncias sdo as
constantes no artigo 9.° do Regime Juridico.

4
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3- A Junta de Freguesia de Quarteira & o orgéo executivo, eleito pelos cidaddos
recenseados, cujas competéncias sao as definidas pelo artigo 16.° do Regime Juridico

das Autarquias Locais. QW'M
Artigo 11.°

Estrutura Interna
1- A estrutura interna é da JFA hierarquizada e esta organizada por setores e areas de

atividade.
2- Os servigos sdo liderados por trabalhadores integrados nas categorias de QJ

Coordenador Técnico e Encarregado Operacional e pelo Presidente.
3- A estrutura interna e mapa de pessoal

E‘u..\) i
Artigo 12.°
Organograma

Artigo 13.°
Estrutura Geral dos Servigos

Para prossecugéo das suas atribuigbes, a JFQ dispde a sua estrutura geral do seguinte
modo:

a) Setor do Servigos Administrativos, Atendimento aos Cidaddos e Administragéo
b) Setor da Cultura, Desporto e Tempos Livres

c) Setor da Saude e Agéo Social

d) Setor dos Servigos Gerais

Artigo 14.°
Competéncias da Junta e do Presidente da JFQ

Artigo 15.°
Competéncias dos Coordenadores e Encarregados

Artigo 16.°
Competéncias e funges comuns aos servigos

Artigo 17.°
Competéncias Especificas e Niveis de atuacgdo dos servigos



Norma de Controlo Interno

CAPITULO 1l
DOCUMENTOS PREVISIONAIS
Secgdo|
Disposi¢oes Gerais

Artigo 18.°
Documentos Previsionais
Os documentos previsionais a adotar pela Junta de Freguesia de Quarteira s3o as
Grandes Opgoes do Plano e o Orgamento.
Artigo 19.°
Grandes Opg¢oes do Plano
1 - Nas Grandes Opg¢des do Plano, sdo definidas as linhas de desenvolvimento
estratégico da JFQ e incluem, designadamente o Plano Plurianual de Investimentos e
as Atividades Mais Relevantes da Autarquia.

2 - Os principios gerais de execugao, descrigio e mensuragao das Grandes Opgdes do
Plano estdo explicitados no ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 20.°
Orcamento
1 - O orcamento apresenta a previsdo anual das receitas e das despesas, de acordo
com o quadro e cédigo de contas descritos no decreto — lei n® 26/2002 de 14 de
fevereiro, em dois mapas base:
a) Mapa resumo das receitas e despesas De Quarteira.
b) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagéo econdémica.

2 - A descrigao, execugio, principios, regras previsionais e alteragbes e revisdes ao
orgamento encontram-se estipuladas, respetivamente, nos pontos 2.3.2, 2.3.4, 3.1, 3.3,
e 8.3.1 do POCAL.

o
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Seccaoll
Preparacdo e Aprovagao

Artigo 21.°

Preparagio
1 - A preparagdo dos documentos previsionais, pauta-se por critérios de gestdo
participativa e responsabilizagdo dos diversos servigos pelo processo de orgamentagéo.

2 - O Servigos da Contabilidade, no periodo que antecede a aprovagdo do Orgamento
e Grandes Opgbes do Plano da JFQ, de acordo com o prazo a estipular pelo érgdo
executivo, deverdo comunicar as necessidades de despesa para o ano seguinte no que
se refere a consumos e outras despesas correntes, despesas de investimento e

previsdes para receita a arrecadar.

3- Compete ao Servigo da Contabilidade coordenar o processo de elaboragio dos
documentos previsionais e elaborar os documentos de trabalho que traduzem o projeto
de orgamento e planos plurianuais, em articulagdo com o érgéo executivo.

4- A preparagao dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida
no inicio do ultimo trimestre do exercicio econémico anterior ao que dizem respeito.

Artigo 22.°

Aprovacgao
1 - A proposta dos documentos previsionais, preparada nos termos do artigo anterior,
deve ser analisada e aprovada ao Orgdo Executivo e posteriormente ao Orgéo
Deliberativo.

2 - O Orgéo Deliberativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em
vigor em 1 de janeiro do ano a que respeitar.

3 - Cabe ao Servigo da Contabilidade organizar e enviar os documentos previsionais
para publicidade e remessa obrigatoria para as entidades determinadas por lei,
mediante despacho do Presidente do Executivo ou seu substituto legal.

4 - O Servigo de Contabilidade deve organizar um arquivo referente ao Orgamento e
Grandes Opgdes do Plano com os seguintes documentos:

a) Originais do Orgamento e Grandes Opgdes do Plano;

b) Copia das atas da deliberagéo de aprovacgio de documentos previsionais,

¢) Copia do diario com os movimentos contabilisticos de aprovagdo/“abertura’.
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Artigo 23.°
Atraso na Aprovacao
1 - No caso de atraso na aprovagdo do Orgamento, manter-se-a em execug@o o
Orgamento em vigor do anc anterior, com as modificagdes que, entretanto, lhe tenham
sido introduzidas até 31 de dezembro.

2 - O orgamento que venha a ser aprovado pelo Orgao Deliberativo ja no decurso do
ano econoémico a que se destina integrara a parte do orcamento referida no nimero
anterior que tenha sido executada até a sua entrada em vigor.

Artigo 24.°
Modificagdes aos documentos previsionais

1 - A necessidade de modificagdes acs documentos previsionais deve ser formalizada

pelo Servigo da Contabilidade.

2 — E da responsabilidade do servigo da Contabilidade a elaboragio de um mapa
resumo com indicagdo das rubricas a inscrever e ou reforgar e as rubricas a registar
diminui¢do de dotagdo com a devida fundamentagao.

3 - O Servigo de Contabilidade deve organizar arquivo de documentos suporte a
modificagdo, nomeadamente com:
a) Original da informagéo proposta e da ata da deliberagdo de aprovagéo pelo
Executivo e Orgao Deliberativo, quando for caso disso;
b} Cédpia do diaric com os movimentos de modificagéo,
¢} Mapa de resumo prévio a modificagao.

CAPITULO IV
EXECUGAO ORGAMENTAL DA RECEITA

SECGAOI
Normas de execugiao

Artigo 25.°
Objeto e ambito

A execugéo da receita deve obedecer ao Regulamento e Tabela de Taxas e Pregos da
JFQ e aos procedimentos legais de alienagéo de bens e servigos.
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Artigo 26.°
Principios e regras

1 - Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que,

v L RN
=

cumulativamente:
a) Tenha sido objeto de correta inscrigdo orcamental;
b) Esteja adequadamente classificada.

Orgamento do novo ano econdmico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no

ano anterior.

2- As receitas liquidadas e ndo cobradas em 31 de dezembro devem transitar para o ; E

3- O circuito de liguidag&o e cobranga resulta na emissao de guia de receita, gerada por ik

sistema informatico, com numerag@o sequencial, no servigo de Tesouraria

%

Artigo 28.°
Fases de execugdo da receita

1 - A execugdo da receita da JFQ obedece, em regra, as seguintes fases:
a) Abertura do Orgamento da Receita;
b) RevisGes e alteragdes ao orgamento da receita (conforme disposto no ponto 8.3.1

do POCAL);

c) Emiss@o da guia de recebimento ou documento equivalente e respetiva
liquidagao;

d) Cobranga, compreendendo a anulagio da divida em virtude do seu recebimento,

e) Anulacées e restituicbes de receita.

Artigo 29.°
Abertura do orgamento

1 — A abertura do Orgamento da Receita integra os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas
por contrapartida do Orgamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 - O Servigo da Contabilidade procede aos langamentos de abertura do orgamento da

receita no inicio do exercicio econdmico.
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Artigo 30.°
Liquidagao e cobranga de receita

1 — A emiss@o e cobranga da receita orgamental pode ser efetuada nas seguintes
modalidades:

a) Receita Eventual — Esta modalidade de liquidagdo e arrecadagdo de receita ndo
pressupde a definicdo de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou a
quem exerce as fungdes de tesoureiro, cabendo a emissdo ao Servico Emissor
designado para o efeito e a respetiva cobranga a quem exerga as fungées de Tesoureiro.
i) Receita Eventual com emisséo e cobranga em simultdneo — Entende-se a reflexo
coincidente do direito a receber e da respetiva cobranga. Neste caso o
cliente/contribuinte/utente néo dispde de prazo para efetuar o pagamento, apenas |he
sendo prestado o servigo apos a cobranga do respetivo direito.

ify Receita Eventual com cobranga diferida - No caso de emiss&o com cobranga diferida,
entende-se a reflex&o de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo
Executivo, o Servigo Emissor emite faturagdo que suportara o langamento dos direitos
a receber,

b) Receita Virtual - A receita emitida e cobrada nesta modalidade pressupée a atribuicao
de responsabilidades especificas de determinados agentes ou de quem exerga as
fungdes do tesoureiro para efetuar a cobranga de determinados direitos e zelar pela
aplicagao de juros de mora, caso seja aplicavel.

Artigo 31.°
Entrega de receitas cobradas
2- As Guias de Receita emitidas Servigos de Atendimento, serdo cobradas, pelo servico
de Tesouraria, em regra, no préprio dia.
3- O montante das receitas cobradas deve ser entregue no préprio dia a que dizem
respeito e imediatamente depositados os valores sempre totalizem um valor em

numerario igual ou superior 8/500,00 euros!

4- As guias de recebimento emitidas nos termos do nimerc anterior devem conter
desagregagao suficiente de forma a permitir o devido tratamento contabilistico.
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Artigo 32.°

(Supervisdo dos processos de receita)
A supervisdo dos processos da receita sera efetuada pelo Servigo de Contabilidade, nos
termos referidos a seguir:
1 - O Servigo de Contabilidade podera consultar nos diversos Servigos, ou requisitar,
para exame e verificagdo, toda a documentagéo relacionada com a arrecadagéo da
receita, devolvendo-a depois de consultada, sem prejuizo do disposto no nimero
seguinte.
2 - Os processos de receita que se nao apresentem legalizados, ou que por defeituosa
organizagéo ndo fornegam os necessarios elementos de verificagdo, serdo devolvidos
a procedéncia, com a informagéo indicativa dos motivos da devolugio, devendo, sempre
que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detetadas.

SECGAOII
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 33.°
Objetivo

As operagdes de controlo t&ém como finalidade validar os registos contabilisticos por via
a possibilitar:
a) O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, bem como de outras
Entidades devedoras de transferéncias para a JFQ;
b} Conhecer o montante dos recebimentos a curto prazo.

Artigo 34.°
Operagoes de Controlo

1- O controlo das dividas a receber deve ser efetuado mensalmente, caso se justifique,
com uma analise aos saldos apresentados.
2- Para o controlo referido no ponto anterior deverdo consultados os mapas
contabilisticos:

a) Balancete de contas correntes de clientes, utentes e contribuintes;

b) Balancete da conta “Outros Devedores e Credores”;

c) Balancete da conta do “Estado e outros entes publicos™;

d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orgamental.
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CAPITULO IV
EXECUGAO ORGAMENTAL DA DESPESA

SECGAO1
Normas de execugio

Artigo 36.°
Objetivo

Pretende-se com nos artigos seguintes assegurar o cumprimento dos pressupostos
legais para assungio de despesa e aquisi¢do e locagdo de bens e servigos e
empreitadas.
Artigo 37.°
Principios e regras

A assuncéo da despesa deve respeitar os principios e regras abaixo enunciados:

1- As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além
de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotagéo igual ou superior ao
cabimento e ao compromisso, respetivamente existindo fundos disponiveis.

2- As despesas s6 podem ser realizadas mediante autorizagéo do érgao competente,
entendendo-se como drgdo que tem competéncia para essa agdo.

3- As dotagdes or¢gamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizagao.

4- As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas
podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias arrecadadas.

5- As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que
respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos
até essa data, ser processados por conta das verbas adequadas do orgamento que
estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes
condicbes:
a) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo
improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o
crédito;

12
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b} Os Servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a

iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que nio
seja imputavel ao credor a razdo do ndo pagamento. W{

¥

Artigo 39.°
Fases de execug¢do da despesa

1- As fases da despesa realizadas pela JFQ sio:
a) Abertura do orgamento da despesa;
b) Revisdes e alteragdes ao orgamento da despesa e GOP- conforme disposto no

ponto 8.3.1 € 8.3.2 do POCAL;
c) Processamento e pagamento das despesas assumidas;
d) Anulagbes ou corregdes as despesas assumidas efou pagas.

2- O processo da despesa tem vdrias etapas, articuladas com o processo de
contratagao publica, conforme figura abaixo:

il at

Identificag@o da

Necessidade Cabimento Prévio
Selegio e Aberiura do .
Procedimento Autorizacio
Selec¢do do Fornecedor .
ou Prestador de Servigo Compromisso
Execucéo do Contrato Processamento
Autorizagio do
Eatua Pagamento
Pagamento
Artigo 40.°

Abertura do orgamento
1 - Os procedimentos de abertura do orgamento da despesa compreendem os
movimentos contabilisticos correspondentes ao reconhecimento das dotagées iniciais e
das dotagdes disponiveis, por contrapartida do orgamento da despesa do exercicio.

13
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2 - Os langamentos de abertura do orgamento da despesa deverao ser efetuados no
inicio do exercicio economico por funcionario do Servigo de Contabilidade.

Artigo 41.° ﬁﬂl”m
Requisitos para a assungao de despesa
1 - A assungao de encargos por conta do orgamento da JFQ fica sujeita a verificagao
dos seguintes requisitos:
a) Conformidade legal;
b) Regularidade financeira;
¢) Economia, eficiéncia e eficacia.
2 - Por conformidade legal, entende-se a prévia existéncia de lei que autorize a despesa.
Por regularidade financeira, entende-se a inscrigdio orgamental da despesa, g’“/‘
correspondente cabimento e adequada classificagio da despesa bem como a existéncia
de fundos disponiveis; P_Qg,..
4 - Por economia, eficiéncia e eficacia, entende-se a assungéo de encargos, atendendo
a obtencdo do maximo de rendimento com o minimo de dispéndio, tendo em conta a
utilidade e prioridade da despesa e o acréscimo de produtividade dai decorrente.

Artigo 42.°
Autorizagdo de despesa
A autorizagdo de despesa estd sujeita ao estabelecido no artigo anterior e devera
obedecer aos seguintes considerandos:
A autorizaglo para a realizagdo de despesas sera concedida pela entidade com
competéncia propria ou delegada, nos termos da legislagdo em vigor.

Artigo 43.°

Registo das fases da despesa
1 - A utilizagdo das dotagdes da despesa deve obedecer ao registo das fases de
autorizag@o da mesma, registo do cabimento, compromisso, processamento/liquidagéo,
autorizagdo do pagamento e pagamento:
a) Na fase da autorizagdo da despesa, a entidade competente deve considerar/verificar
os requisitos enunciados no art.®
b) Na fase do cabimento, dispor-se-a de uma Requisigéo Interna ou de uma informagao,
contendo, eventualmente, o valor estimado.
c) Na fase do compromisso, dispor-se-a de uma Requisicdo Externa, contrato, ou
documento equivalente, que vincule a Junta de Freguesia para com um terceiro.

14
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d) Na fase do processamento/liquidacdo, dispor-se-a de fatura ou documento //
equivalente, que titule a divida e evidencie o bem ou servigo adquirido.

e) Na fase da autorizagdo do pagamento, deve ser emitida pelo Servigo de
Contabilidade a respetiva ordem de pagamento, procedendo esta, a recolha do ﬁfﬂﬁm
despacho/deliberagédo da entidade competente.

f) Na fase de pagamento, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento

emitidos pelo Servigo de Contabilidade, registando a diminuigio das disponibilidades e

dividas para com terceiros. /Zg
2 - As Operages de despesa, sdo objeto de classificagio econémica e organica em Q}@J{

todas as fases referidas na no art.® 32°,

Artigo 44.°
Supervisdo dos processos de despesa

1 - A conferéncia, verificagéo e registo inerentes a realizagio de despesas efetuadas, N‘n}u
devera obedecer ao conjunto de normas e disposigdes legais aplicaveis de um modo

geral (Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, Decreto-Lei n.® 59/99, de 2 de Margo

e Regras de Contratagio Publica em vigor) e

2 - A supervisdo dos processos de despesa podera ser efetuada pelo Servico de
Contabilidade.

3 - O Servigo de Contabilidade podera consultar, nos diversos servigos, ou requisitar,
para exame e verificagdo, toda a documentagdo relacionada com a realizagdo da
despesa, devolvendo-a depois de consultada.

4 - Os processos de despesa que se ndo apresentem legalizados, ou que, por defeituosa
organizagdo, nao fornegam os necessarios elementos de verificagdo, serdo devolvidos
a procedéncia, com a informagé&o indicativa dos motivos da devolugio, devendo, sempre
que possivel, ser indicado 0 modo de sanear as deficiéncias detetadas.

SECGAO Il
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 45.°
Objetivo
Os procedimentos de auditoria tém como objetivo validar as informagdes contabilisticas
com a finalidade de permitir:
1 - Que os cabimentos se encontram devidamente suportados por requisigtes
internas/informagodes de despesa;
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2 - Que os compromissos se encontram devidamente suportados por requisicbes
externas ou documento equivalente;

3 - Que as faturas inerentes as aquisigdes se encontram corretamente contabilizadas.
4 - Que o controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores é efetuado e
0s pagamentos respeitam o prazo médio definido pela Junta de Freguesia.

5 - A andlise ao controlo interno efetuado na area.

Artigo 46°

(Operagdes de Controlo)
1 - O controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores deve ser efetuado
periodicamente, com uma analise ponderada dos saldos apresentados. Devem ser
utilizados mapas contabilisticos para o apoio na andlise de conformidade a efetuar. Os
mapas a serem impressos sao:
a) Balancete detalhado de Fornecedores, com indicagéo do montante e da natureza de
saldos;
b) Extrato de Fornecedores, quando o volume/montante de operagdes seja elevado;
c) Balancete detalhado da conta “Outros devedores e Credores” no que respeita aos
Credores dos Junta de Freguesia;
d} Extrato da conta “Outros Credores”, quando o volume/montante de operagdes o
justifique.
e) Extrato da conta do “Estado e outros entes publicos”;
f) Balancete detalhado por classificagdo econémica e Extrato da conta 252 enquanto
conta de controlo da execucgédo da despesa orgamental;
2 - O extrato de fornecedores e outros credores tem como objetivo analisar a
conformidade dos movimentos nela efetuados, “cruzando” a informagao com a conta de
execugdo orgamental com o objetivo de garantir a execugéo correta dos procedimentos
integrados da contabilidade da JFQ na vertente orgamental.
3 - A justificagdo para realizagio de testes a operagdes com fornecedores e outros
credores e determinada pelo Executivo, sob proposta do Presidente do Executivo,
podendo basear-se em critérios quantitativos, ou seja, a materialidade das operagées.
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CAPITULO V
DESPESAS COM PESSOAL

SECGCAO|
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 48.°

e

e

Objetivo E
Assegurar o cumprimento pressupostos legais inerentes & assungéo e liquidagio d

despesas com pessoal, de forma a permitir:

1- Os processos individuais dos trabalhadores se encontrem organizados e atualizados.
2- Assegurar que os encargos assumidos estdo devidamente justificados por
documentos suporte.

3- A segregagdo de tarefas (cadastro, controlo de presencas, processamento de
salarios, aprovagdo e pagamento).

4- As despesas com pessoal integram as remuneragdes certas e permanentes a titulo
de vencimentos, salarios, subsidios de refeigéo, de férias e de Natal dos membros dos
orgéos autarquicos e dos trabalhadores.

Artigo 49.°

Consideragdes gerais
1 - Os procedimentos de controlo interno estabelecidos para a area de pessoal devem
permitir evidenciar que os custos constantes da Demonstragdo de Resultados
correspondem a encargos e responsabilidades efetivos da Junta de Freguesia.
2 - Devera ser garantida uma eficaz segregagdo de tarefas, devendo o acesso as
aplicagbes informaticas da area em analise, ser limitadas quanto a sua consulta e
alteragdes.
3 - A atualizagdo do cadastro individual, controlo de presencas e horas extraordinarias,
processamento de ajudas de custo, processamento de vencimentos, aprovagdo das
folhas de vencimentos e respetivo pagamento deverio ser efetuadas por pessoas
diferentes com acessos diferenciados a aplicagéo.

Artigo 50.°
(Processo Individual)
O processo individual & cadastro dos trabalhadores da JFQ, deve ser criado, organizado
e atualizado pelo Servico de Recursos Humanos deve criar, organizar e manter
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licencgas.

atualizado, devendo incluir os documentos inerentes a contratagao; férias, faltas e @2{

Artigo 51.°
Recrutamento e Sele¢io de Pessoal % mﬁ'ﬁ/
1- O recrutamento de trabalhadores para JFQ devera efetuar-se através de concurso
publico, nos termos da Portaria n.? 83-A/2009, de 22 de janeiro, atualizada pela Portaria
n.° 145-A/2011, de 6 de abril.
2- O processo de recrutamento & antecedido de deliberagdo do Orgdo Executivo,
atendendo ao mapa de pessoal aprovado para 0 ano em que ira decorrer 0 concurso.
3- O Servigo de Recursos Humanos da inicio ao procedimento e apoio as entidades”
envolvidas no mesmo.
Artigo 52.°

(Processamento de Vencimentos)
1- O Servigo de Recursos Humanos recolhe os registos do reldgio de ponto.
2- O processamento salarial & realizado pelo Servigo de Recursos Humanos assim p&g\,
como a emissdo de documentos que o suportem, remetendo-os para registo
contabilistico.
3- O Servigo de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emisséo das Ordens
de Pagamento e Guias de Recebimento referentes as retengdes efetuadas.
4 — E da responsabilidade do Servigo de Contabilidade organizar o arquivo com todos
os mapas e documentos justificativos do processamento efetuado.

Artigo 53.°
Pagamento de Vencimentos
1 - O mapa com a relagdo de valores a transferir para os trabalhadores, deve ser
assinado pelo Presidente do Executivo e Tesoureiro.
2 — O Servigo de Contabilidade apos a recolha as assinaturas, remete o oficio com a
relagao de valores, para as entidades bancarias.

SECGAO Il
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 54.°
Operagdes de Controlo
1 - Compete ao Servigo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos
(periodos homologos) da execugdo de despesas com pessoal:

18
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a) Mensalmente devera ser efetuado o controlo de vencimentos e outros abonos. Aé

despesa mensal & confrontada com o valor orgcamentado, o valor cabimentado e j{
comprometido por classificagdo organica/economica.

S

b) Periodicamente deve ser efetuada comparagao das despesas com pessoal com o dém
periodo homaélogo do ano anterior.

¢) Devera ser efetuado controlo mensal de horas extraordinarias e dos funcionarios com

o estatuto de trabalhador-estudante.

d) Mensalmente deve ser efetuada reconciliagao entre os totais dos registos do sistem
de ponto e dos mapas suporte a contabilidade de custos.

2 — Compete ao Servigo de Recursos Humanos verificar a exatidao do preenchimento
dos documentos, confirmar a existéncia dos despachos/autorizagfes necessarias e

=Y

e

informar sobre o enquadramento nos limites legais impostos, nomeadamente no que se
refere a prestagao de trabalho extraordinario

CAPITULO VI
DISPONIBILIDADES

SECCAO|
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 55°

Consideragdes gerais
O POCAL define no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de
controlo das disponibilidades que permitem, nomeadamente, assegurar que:
1 - Aimportancia em numerario existente em caixa nao ultrapasse o montante adequado
as necessidades diarias da JFQ, sendo este montante definido pelo Executivo.
2 - Os cheques ndo preenchidos, estdo a guarda do responsével do Servico de
Contabilidade, bem como, os que ja tenham sido emitidos, mas que tenham sido
anulados, inutilizando-se neste caso as assinaturas quando as houver, e arquivando-se
sequencialmente.
3 - Findo o periodo de validade dos cheques em transito, procede-se ao respetivo
cancelamento junto da instituicdo bancaria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizag3o.
4 - A virtualizagdo da receita é evidenciada aquando da emisséo do recibo para
cobranga, sua cobranga e/ou anulagao.
5 - Para efeito de controlo de Tesouraria e do endividamento, s&o obtidos junto das
instituicbes de crédito, extratos de todas as contas de que a JFQ é titular.
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6 — Quem exercer as fungbes de Tesoureiro responde diretamente, perante o Executivo,
pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas, sendo que, os restantes
funciondrios e agentes com acesso a meios financeiros liquidos, respondem perante
quem exerca as fungdes de tesoureiro pelos seus atos e omissées, que se traduzam
em situagbes de alcance, qualguer que seja a sua natureza; para o efeito, o
Responsével pela Tesouraria deve estabelecer um sistema de apuramento diario de
contas relativo a cada caixa.

7 - A responsabilidade por situagdes de alcance nao sdo imputaveis ao Responsavel
pela Tesouraria, estranho aos factos que as originaram ou mantém, exceto se, no
desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo € apuramento de importancias,
houver procedimento com culpa, negligéncia ou dolo.

Artigo 56.°
Caixa

1 - Os meios monetarios incluidos “em caixa” compreendem os meios de pagamento,
tais como notas de Banco e moedas metalicas de curso legal, cheques e vales postais,
nacionais ou estrangeiros.

2 - N&o devem integrar o saldo de caixa quaisquer tipo de vales, senhas de almogo e
combustiveis, selos, documentos de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que
tenham sido devolvidos pelo banco.

Artigo 57.°
{Fundo fixo de caixa)
1 - A importancia em numerario existente em caixa, ndo devera ultrapassar o montante
adequado as necessidades diarias da JFQ, sendo este montante definido anualmente
pelo Executivo.
2 - Compete ao Responsavel da Tesouraria assegurar a gestdo da mesma e zelar pela
manutengao atualizada da informagao diaria sobre o seu saldo.

Artigo 58.°
Contas bancarias

A abertura de contas bancarias & sujeita a prévia deliberagéo do Executivo sob proposta
do respetivo Presidente, devendo as mesmas ser tituladas pela JFQ e movimentadas
simultaneamente pelo Presidente do Executivo obrigatoriamente e, por outro qualquer
membro deste Orgdo, uma vez atribuidas competéncias delegadas para o efeito.

Artigo 59°

(Meios de pagamento)
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Quarteira

1 - Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerario, transferéncia bancaria, W
pagamento eletronico e terminais de pagamento automatico, ou outros aprovados pelo ﬂ
Executivo. A emissdo de meios de pagamento deve fazer-se tendo por base '
documentos suporte devidamente autorizados pela entidade competente e obedece aos m rr((

Y

seguintes considerandos:
2 - O Servigo de Contabilidade € o Unico servigo com competéncia para emitir ordens
de pagamento.
3 — Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efetuados através das
instituicdes bancarias, exceto os pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de
maneio.
Artigo 60°
(Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-3o respeitar as seguintes disposigtes:
1 - Os cheques deverdo ser emitidos nominativamente e cruzados.
2 - Deverao ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente
do Executivo obrigatoriamente e, por outro membro deste Orgdo, investido de tais p‘pgé
poderes.
3 - O Presidente do Executivo ou o legal substituto, devem apenas assinar os cheques
na presenga da Ordem de Pagamento e respetivos documentos suporte, fatura ou
documento equivalente.
4 - O Servigo de Contabilidade apds proceder a entrega do meio de pagamento deve
apor carimbo com indicagdo de “Pago” e respetiva data no documento suporte.
5 - Os cheques em branco, deverao estar sempre guardados no cofre & disposigao do
responsavel do Servigo de Contabilidade.
6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualquer motivo,
dever&o ser arquivados e carimbados com a indicagdo de “Anulado”, ndo podendo, em
caso algum, ser destruidos.
7 - Néo & permitida a assinatura de cheques em branco.
8 - Os cheques emitidos deverdo ter uma validade nao superior a seis meses, devendo
no momento da emissdo ser aposto nos mesmos a indica¢ao, através de carimbo, de
“Valido por 6 meses”, apds o que, devem ser anulados.
Artigo 61°
(Pagamentos)
1 - Os pagamentos efetuados pela JFQ devem, sempre que possivel, ser realizados
através das instituigdes bancarias ou através de transferéncia bancaria.
2 - Os pagamentos em dinheiro devem ser efetuados apenas na quantidade
considerada estritamente necessaria e de reduzido montante. A importancia em
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numerario existente em caixa ndoc deve ultrapassar o montante adequado as
necessidades diarias da JFQ, a definir pelo Executivo.

SECCAO Il
DO FUNDO DE MANEIO

Artigo 62°

(Ambito)
1 — E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece
a constituicéo e regularizagdo de um fundo de maneio necessario, definindo a natureza
das despesas a pagar pelo fundo de maneio, bem como o seu limite maximo, e ainda:
a) A afetagio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificagao
economica;
b) A sua reconstituicdo, em data a definir pelo Executivo, contra a entrega dos
documentos justificativos das despesas;
) A sua reposicéo até 31 de Dezembro.
2 - Cada fundo de maneio devera ser reconstituido com periodicidade a definir pelo
Executivo, mediante a entrega de documentos justificativos das despesas efetuadas,
faturas ou documentos equivalentes com evidéncia da quitagio, nomeadamente através
da entrega de recibo ou documento equivalente.
3 - Os documentos entregues s&o remetidos para o Servigo de Contabilidade de forma
a proceder-se a respetiva contabilizagéo.

Artigo 63°
(Autorizacao do Fundo de Maneio)
Compete ac Executivo a aprovagdo da constituicdo em caso de reconhecida
necessidade de fundos de maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dotagéo
orgamental e seja regularizado numa base mensal e saldado no fim do ano

Artigo 64°
(Titulares, montantes e natureza das despesas)
A definigdo dos cargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a
atribuir e indicagao das rubricas da classificagdo econémica passiveis de considerar
pela utilizagao dos fundos sera apresentada na delibera¢do anual.
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Artigo 65° W
(Principios) /f
A autorizagao, constituigio, reconstituicdo e reposigdo de fundos de maneio deve
obedecer aos seguintes principios: Mm/
1 - A dtilizagdo de fundos de maneio tem como Unico objetivo fazer face a despesas
urgentes e inadiaveis.
2 - As despesas efetuadas por recurso a fundos de maneio, devera obedecer ao
estabelecido no regime juridico de contratagdo de despesas publicas.
3 - A deliberagéo para autorizagéo anual dos fundos a atribuir pelo Executivo devera ser
exarada sobre documento que evidencie:
a) O responsavel pelo fundo;
b) A dotagido orgamental anual;
¢) Rubrica ou rubricas disponiveis para a assungéo da despesa; { l
d) Data para reposigéo do fundo.
4 - E vedada a aquisigio de bens considerados de imobilizado e existéncias pelos Q)ﬁ
responsaveis do fundo de maneio.
5 - E vedada a aquisigdo de artigos ou servigos cuja classificacéo econdmica da
despesa difira da autorizada no documento referido no numero 3 deste artigo.

Artigo 66°
{Consideragdes)

1 — Cada fundo de maneio possui um limite maximo, definido pelo Executivo, e a sua
utilizagéo deve ser compensada pela reconstituicio ou reposigéo do fundo de maneio,
nos termos da presente seccao.

2 — O somatdrio dos meios monetarios disponiveis no fundo de maneio e do valor das
faturas ou documentos equivalentes pagos a partir desse fundo de maneio, deve ser
permanentemente igual ao valor mensal autorizado para o mesmo.

Artigo 67°
(Constituigao)

1 - Compete & Secgédo de Gestdao Administrativa e Servigos Gerais, informagéo sobre a
necessidade de constituigao do fundo de maneio.
2 ~ O valor anual do fundo para cada rubrica e de acordo com a autorizagio exarada
pelo Executivo é sujeito ao cabimento integral.
3 — A constituicdo do fundo de maneio tem por base uma ordem de transferéncia da
caixa principal para a caixa do fundo de maneio, a qual é assinada pelo Presidente do
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Executivo e Tesoureiro, sendo os meios de pagamento emitidos pelo Servigo de
Contabilidade.

4 - A Contabilidade valida o documento suporte & operagéo e os meios monetarios,
sujeitando-os a validagdo do Presidente do Executivo, apds o que, os entrega ao
responsavel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamente a Contabilidade emite listagens da Folha de Caixa e do Resumo Diario
de Tesouraria, nos quais constam os movimentos respeitantes a constituigio do fundo.

Artigo 68°

{Reconstituicao)
A reconstituicao do fundo de maneio obedece aos seguintes procedimentos:
1~ Com a periodicidade definida pelo Executivo, devera o responsavel do fundo remeter
a Contabilidade os documentos justificativos da despesa para que esta elabore uma
informagéo onde conste toda a informagéo inerente aos pagamentos efetuados por
conta do fundo anexando faturas ou documentos equivalentes.
2 - O procedimento de reconstituigdo obedece a tramitacdo definida para a constituigdo,
suportado pela ordem de transferéncia para a caixa de fundo de maneio.

Artigo 69°
(Reposicgao)

1 - No més de dezembro de cada ano, em data a fixar pelo Executivo, devem os
responsaveis dos fundos fazer reposigdo dos fundos sendo o somatdrio dos meios
monetarios e faturas ou documentos equivalentes igual ao valor mensal autorizado.

2 - Os meios monetarios nao utilizados sdo entregues, pelos titulares do Fundo de
Maneio, na Contabilidade, que procedera a regularizagio da conta de fundo de maneio
e registara a entrada do montante que fica a sua guarda.

Artigo 70°

{Controlo)
1 - A autorizag@o anual dos fundos de maneio e sua constituigio e reconstituicio devera
ter por base uma analise periddica do historico dos fundos instituidos, para o efeito,
devera o Servico de Contabilidade elaborar um relatério evidenciando o nivel de
execucado dos fundos de maneio constituidos, onde indica:
a) Responsavel do fundo.
b) Despesa Acumulada.
c¢) Valor médio mensal da despesa.
d) Valor anual da despesa assumida.
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Artigo 71°
(Documentagio a remeter ao Tribunal de Contas)

Devera ser remetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resolugdo do
Tribunal de Contas que define as instrugbes para organizagido e documentagdo das J»/KY
contas das autarquias locais, um Mapa de Fundos de Maneio, onde consta informagéo & s

das despesas efetuadas pelos diversos titulares de fundo de maneio.

SECGAOII
DAS OPERAGCOES DE CONTROLO
Artigo 72°
(Balango a Tesouraria)

1 - O estado de responsabilidade do Responsavel da Tesouraria pelos fundos,
montantes e documentos entregues a sua guarda é verificado, na presenga daquele ou
seu substituto, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua (\,.359'
responsabilidade, a realizar pelos funciondrios que para o efeito forem designados pela B
Secgdo de Gestéo Administrativa e Servigos Gerais, nas seguintes situagées:
a) Trimestralmente, sem prévio aviso, em dia a fixar pela Secgdo de Gestio
Administrativa e Servigos Gerais;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
¢) No final e no inicio do mandato do Executivo eleito ou do Orgdo que o substitui, no
caso de aquele ter sido dissolvido;
d) Quando for substituido o Responsavel pela Tesouraria.
2 - 830 lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Responsavel pela Tesouraria, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente
pelo Presidente do Executivo, pela Secgéo de Gestao Administrativa e Servicos Gerais
e pelo Responsavel da Tesouraria, nos casos referidos na alinea ¢) do paragrafo

anterior e ainda pelo Responsavel pela Tesouraria cessante, nos casos referidos na
alinea d).

Artigo 73°
(Reconciliagdo bancaria)
1 - As reconciliagdes bancarias revestem uma importancia fundamental na analise dos
fluxos monetarios entre a JFQ e as entidades bancarias ou entre pagamentos e
recebimentos e seu desfasamento.
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2 - As reconciliagdes bancarias permitem controlar com acuidade todas as eventuais
discrepancias entre o saldo do Banco e o saldo contabilistico. Para tal, devem ser
respeitados os seguintes procedimentos: WM
a) A sua elaboragao devera ser obrigatéria e assentar numa base mensal; j‘m

b) A data para a sua elaboragdo ndo devera ir além dos quinze dias subsequentes ao

final do més seguinte aquele a que se reportam; _—

¢} A responsabilidade pela realizagio das reconciliages bancarias pertence a ¢~
Contabilidade, efetuada, preferencialmente, por funcionario que nao tenha acesso as

contas correntes de depdsitos bancarios, que devera proceder & elaboragio das
reconciliagoes de todas as contas de depdsitos a ordem existentes na JFQ;

d) O responsavel pela elaboragdo das reconciliagbes bancarias, devera organizar e :
manter em pasta propria, as mesmas, os extratos de conta corrente dos Bancos € o QP"‘“

extrato de conta, respetivo;

s

e) O saldo contabilistico a reconciliar sera o constante nos extratos do ultimo dia do més
em analise, sendo reconciliado com os extratos bancarios:

f) Dever-se-8o comparar os totais de débitos e créditos efetuados pelos Bancos, com
os totais de recebimentos e pagamentos efetuados pela JFA, visando a verificagdo dos
valores que ja se encontram refietidos tanto no Banco como na JFA, com vista a

posterior analise dos valores em aberto.

CAPITULO VIl
IMOBILIZADO

SECGAOI
OBJECTO E AMBITO
Artigo 74°
(Objeto)

1 — E parte integrante do Sistema de Controio interno, o Regulamento que estabelece
as politicas e os procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar os
objetivos de controlo interno na gestao do imobilizado, tendo como base os principios
da economia, eficiéncia e eficacia.
2 - No dmbito da gestao do imobilizado, pretende-se operacionalizar os mecanismos de
controlo que visam garantir a exatiddo permanente dos registos patrimoniais e
contabilisticos.
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Artigo 75°
(Ambito) /7
1 — O imobilizado inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que néo

se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes da ﬂ‘lfm
entidade, quer sejam de sua propriedade - incluindo os bens de dominio pablico - quer Ja
estejam em regime de locagéo financeira, quer sejam bens que, ndo sendo de sua
propriedade, estéo a sua guarda e sob sua administragéo, ou seja, detém a posse sobre

0S Mesmos. %
2 - Atendendo a sua natureza, o imobilizado pode ser classificado da seguinte forma:
a) Investimentos financeiros — integram as aplicagdes financeiras de caracter
permanente,

b) Imobilizagdes corpéreas — incluem os imobilizados tangiveis, méveis ou iméveis, que
a entidade utiliza na sua atividade operacional, que n&o se destinem a ser vendidos ou
transformados, com carater de permanéncia e durabilidade superior a um ano, incluindo,
igualmente, as benfeitorias e as grandes reparagdes que sejam de acrescer ao custo 935-:
daqueles imobilizados, conforme definido no art.® 87°,

¢) Imobilizagdes incorpéreas ~ integram as imobilizagées intangiveis, englobando,
nomeadamente, direitos e despesas de constituigdo, arranque e expanséo da entidade.
3 - Os produtos ou processos sdo classificados nos termos da alinea c) do nimero
anterior - imobilizado incorpdreo - desde que estejam claramente definidos e os custos
imputaveis possam ser identificados, individualizados e facilmente quantificados. Além
do enunciado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condigdes:

a) Esteja razoavelmente assegurada a viabilidade técnica do produto ou do processo;
b) A JFQ pretenda produzir e comercializar ou usar o produto ou ¢ processo:

c) A existéncia de um mercado para o produto ou processo, ou, se ele se destinar a ser
usado internamente em detrimento da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua
utilidade para a JFQ;

d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmente
assegurada, para completar o projeto e comercializar ou usar o produto ou processo.

4 - Todas as despesas suportadas com imobilizagdes de adigio, melhoramento ou
substituigdo ndo concluidas a data de encerramento do exercicio, devem ser
classificadas como imobilizado em curso.

5 — Os bens constantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio
privado de que a JFQ é titular, todos os bens de dominio publico cuja administragdo ou
controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou ndo afetos a sua atividade
operacional.
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Artigo 76° W

(Critérios de valorimetria do imobilizado) jf)

1 - O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve [

ser valorizado ao custo de aquisigdo ou ao custo de produgio. r{({(
2 - Quando os respetivos elementos tiverem uma vida Gtil limitada, ficam sujeitos a uma ﬁ"m
amortizagdo sistematica durante esse periodo, sem prejuizo das excegdes
expressamente consignadas.

3 — Considera-se como custo de aquisi¢do de um ativo a soma do respetivo prego de
compra com os gastos suportados direta e indiretamente para o colocar no seu estado _
atual.

4 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das matérias-
primas e outros materiais diretos consumidos, da méo-de-obra direta e de outros gastos
gerais necessariamente suportados para o produzir, os custos de distribuicdo, de
administragéo geral, sendo que, os financeiros ndo sio incorporaveis no custo de
producgéo.

5 — Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera considerar-

se o vaior resuitante da avaliag&o ou o valor patrimonial, definido nos termos legais ou,
caso nao exista disposi¢éo aplicavel, o valor resultante da avaliagio segundo critérios
técnicos que se adequem a natureza desses bens. Caso este critério néo seja exequivel,
o imobilizado assume o valor zero até ser alvo de uma grande reparagao, assumindo
entdo o valor desta.

6 — No caso de inventariagao inicial de ativos cujo valor de aquisi¢io ou de producio se
desconhega, aplica-se o disposto no numero anterior.

7— No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP ou plano sectorial, o valor a atribuir sera o valor constante dos registos
contabilisticos da entidade de origem, desde que, em conformidade com os critérios de
valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes
e sancionado pelos Orgéos e Entidades competentes.

8 — Os bens de dominio publico sdo incluidos no ativo imobilizado da JFQ responsavel
pela sua administrag&o ou controlo, sendo a sua valorizagéo efetuada, sempre que
possivel, ao custo de aquisicéo ou produgéo, devendo nos casos restantes aplicar-se o
disposto no niimero anterior.

9 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos especificos, tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado no
Servigo de Contabilidade, este pode ser objeto da correspondente redugao, através da
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conta apropriada. Por sua vez, esta ndo deve subsistir, logo que deixe de se verificar a

situag@o indicada.

10— Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sao suscetiveis de reavaliagao, salvo

se existirem normas que a autorize e que defina os respetivos critérios de valorizagao. "ﬂ/
11 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suportados aos resultados W

do exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobilizagdes, os respetivos

custos poderao ser imputados & compra e produgdo das mesmas, durante o periodo em

que elas estiverem em curso, desde que, isso se considere mais adequado e se mostr

consistente, se a construgéo for por partes jsoldveis. Logo que cada parte estiver

completa e em condigdes de ser utilizada, cessara a imputacio dos juros a ela inerentes.

SECCAO Il
DA AQUISIGAO

Artigo 77°

(Ambito)
As aquisigbes de imobilizado devem efetuar-se de acordo com o Plano Plurianual de
Investimentos e com base em deliberagdes do Executivo, através de requisi¢des
externas ou documento equivalente, designadamente contrato, emitido pelos
responsaveis designados para o efeito, apds verificagdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos.

Artigo 78°
{Aquisicao)
A tipologia de aquisicdo de bens do imobilizado obedece aos seguintes codigos,
devendo constar obrigatoriamente na respetiva ficha de inventario:
1 — Tipo de aquisigéo:
a) 01 - Aquisi¢ao a titulo oneroso em estado de novo:
b) 02 - Aquisigao a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 - Cessao;
d) 04 - Produgdo em oficinas proprias;
e) 05 - Transferéncia;
f) 06 - Troca;
g) 07 - Locagao;
h) 08 - Doagéo;
i) 09 - Outros.
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{Rececéo de imobilizado)
Sera efetuada a recegdo e conferéncia qualitativa e quantitativa de todos os bens
moveis e imdveis que passem a integrar o patriménio imobilizado da JFQ pﬂ)
m
Artigo 80°

(Registo no Cadastro)

1 - Compete a Organica responsavel pela gestdo de patriménio o registo dos bens
adquiridos.

2 — Apds o procedimento referido no artigo anterior — conferéncia - sdc deslocados
elementos do Servigo de Patriménio ao local para a recolha das restantes caracteristicas

técnicas dos bens e etiquetagem dos mesmos;

3 — Para além dos procedimentos descritos no nimero anterior, serdo ainda adotadas
as seguintes tramitagdes indispensaveis:
a) E atribuido um numero sequencial de abertura de ficha na aplicagdo suporte,  _°

que sera aposto em todos documentos referentes ao processo de aquisicio em causa;

b) Serdo arquivados os documentos suporte, eventualmente cépias, em
processo individualizado, para os bens sujeitos a registo;

¢) Seréo preenchidos todos os campos da aplicagéo suporte, referentes ao bem
e serdo, igualmente, homogeneizadas as descrigdes dos bens inseridos no sistema.
4 — A adigdo de bens iméveis ao inventario da JFQ podera decorrer dos seguintes
procedimentos:

a) Aquisigdo por escritura;

b) Aquisigdo por empreitada:;

c) Construgdo por administragéo direta;

d) Aceitagio de doagbes, herancas e legados;

e) Adigéo de bens do dominio publico por operagdes de loteamento;

f) Expropriagéao.
5 - Quando se trate de aquisi¢do de iméveis no estado acabado, é desencadeado pela
Secgao de Gestdo Administrativa e Servigos Gerais 0 processo com vista a celebragdo
de escritura plblica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte este
documento.
6 - Pela aprovacdoc do Auto de Recec¢do Provisério da Empreitada, o Servico de
Contabilidade transfere o valor correspondente registado em “Imobilizagdes em Curso”
para “Imobilizado Corpéreo”, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte
este documento e a nota de langamento contabilistico.
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7 - De acordo com a estrutura de Contabilidade de Custos adotada pela Junta de
Freguesia, sera imputado as obras realizadas por administragéo direta o valor apurado,
correspondendo este ao custo de produgdo para efeitos de contabilizagio e adigdo ao

inventario.

8 — No que respeita a aceitagdo de doagbes, herangas e legados a beneficio do
inventario de bens imdveis da Junta de Freguesia cabe ao Executivo deliberar sobre
esta matéria. A doag&o sera registada em “Imobilizagdes Corpéreas” por contrapartida

da conta de “Doagfes”. E

9 - A adigdo de bens do dominio publico por operagdes de loteamento decorre da
transferéncia da propriedade do construtor do loteamento para a propriedade dos Junta Q‘

de Freguesia, nas condigbes estipuladas no alvara de loteamento. Q
10 - A adig@o de bens iméveis ao inventario por forga do processo de expropriacdo

segue o definido no Cédigo das Expropriagdes.

11 - Ainscrigdo na matriz predial, ou o averbamento em nome da JFQ dos bens imdveis

de dominio privado, € obrigatoria, e € feita junto da Reparticdo de Finangas da ‘p_swo ‘
localizagéo do prédio e tem como objetivo o levantamento e a compilagdo do conjunto

de predios, risticos e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela da freguesia.

12 - O registo na Conservatéria do Registo Predial compreende a descrigao dos prédios

e a inscricdo dos Direitos ou encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar

publicidade a situagéo juridica dos mesmos, tendo em vista a seguranga do comeércio

juridico imobiliario.

Artigo 81°

(Bens em regime de locagéo)
Os bens adquiridos através da celebragdo de contratos de locagéo, estdo sujeitos ao
regime de amortizagdes previsto na presente Regulamento e devem ser registados no
inventario, do seguinte modo:
1 - Apés a celebragdo do contrato deverao ser registados no inventario pelo valor
correspondente ao custo do bem.
2 - As amortizagdes anuais relacionadas com a vida dtil técnico — econdémica dos bens,
seguem a regra das quotas constantes.

3 - Se nio existir certeza razoavel de que a JFQ opte pela titularidade do bem no
final do contrato, o bem locado deve ser amortizado durante o periodo do
contrato se este for inferior ao da vida (til.

4 4 - No final do contrato, se a JFQ né&o exercer a opgéo de compra, devolve os
bens ao locador e procede ao seu abate contabilistico e no inventario.
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5 - No final do contrato, se a JFQ exercer 2 opgéo de compra e os bens tiverem vida
util, permanecerao no inventario e seguindo as regras da presente Norma.

SECGAO Il

DA REPARACAO M

Artigo 82°

(Reparagao e manutencao de bens)
1 - Cumpre ao Servigo de Patriménio e demais servigos da JFQ, zelar pelo bom estado
de conservagao do imobilizado.
2 — A necessidade de efetuar uma reparagao & proposta pelos Servigos responsaveis
pela sua guarda e é validada pelo Servigo de Patriménio que verifica as condigdes do
bem.
3 - Ao Servigo de Patriménio compete a verificagdo da abrangéncia dos bens por
garantia ou contrato de manutengao, situagdo que deve ser comunicada ao Servigo de
Aprovisionamento.

Artigo 83°

(Grandes reparagoes e conservagodes)
1 - As grandes reparagbes e conservacbes consubstanciam-se em todas as
modificagdes ou adi¢gdes importantes introduzidas em bens pertences ao imobilizado da
JFQ, que contribuam para acrescer, substancialmente, a respetiva produtividade ou
tempo de utilizagao.
2 - As despesas delas resultantes devem onerar as rubricas de investimento nas quais
0s bens se enquadram, e bem assim, serdo aditados ao imobilizado da JFQ
3 - Para se poder classificar estas despesas como de capital - formagéo bruta de capital
fixo - € necessario que a incorporagdo dos elementos tenha como contrapartida um
prolongamento da vida util dos bens reparados.
4 - Estdo na situagdo descrita no numero anterior, a substituicido dos motores de
maquinas e viaturas ou outras pegas consideradas vitais, a modificagdo da estrutura ou
adicdo de outras divisdes aos edificios, a instalagio de sistemas novos de aquecimento
central e condicionamento de ar.
5 - Em caso de duvida e na impossibilidade de se verificar o referido nos numeros
anteriores, consideram-se «grandes reparagbes ou beneficiagbes» sempre que o
respetivo custo exceda 30% do seu valor patrimonial liquido, atento o critério de
materialidade.
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6 — Nas grandes reparagbes e outras modificagbes, dever-se-a indicar as alteragées
patrimoniais de acordo com a codificagdo legalmente prevista para o Cadastro e
Inventario dos Bens Moveis do Estado, Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril:
a) G R - grandes reparagies ou beneficiagdes;

b) D E - desvalorizagdo excecional (obsolescéncia, deterioragéo, etc.);

E

¢) V E - valorizagao excecional.

SECGAQ IV
DO ABATE

Artigo 84°
(Ambito)
1 - As alteracdes e abates verificados no imobilizado corpéreo, serdo objeto de registo
na respetiva ficha de inventario, atentos os codigos previstos no Artigo seguinte.
2 - As situagbes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes do
Executivo, sdo os que a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:

e ¥

a) Alienagao:

i. O abate s sera registado com a respetiva escritura e compete ao
Servigo de Patrimonio, coordenar o processo de alienagio dos bens que sejam
classificados de dispensaveis;

ii. 56 poderao ser alienados bens mediante deliberacdo autorizadora do
Executivo, Orgéo Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposi¢es legais
aplicaveis;

iii. A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respetivas
Reparticdo de Finangas e Conservatéria do Registo Predial, nos casos
aplicaveis;

iv. Sera elaborado um auto de venda no caso de ndo ser celebrada
escritura de compra e venda, onde serdo descritos os bens alienados e
respetivos valores de alienagéo.

b) Cessao, sem prejuizo do disposto no Artigo seguinte:

I. No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um
auto de cesséo, devendo este ser da responsabilidade do Servigo de Patriménio;

ii. 56 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Executivo,
atendendo as disposigdes legais aplicaveis.
¢) Declaragéo de incapacidade do bem
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i. No caso de abate por incapacidade ou obsolescéncia do bem, deverdo
SEr 0s servigos responsaveis a apresentar a correspondente proposta ao Servigo
de Patrimonio.

RN

ii. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou
depreciado, sem prejuizo das autorizagdes emanadas pela entidade

EN

competente, devera ser elaborado auto de abate, passando a constituir sucata gﬁm
ou Mones.
d) Furtos, extravios e roubos, destruigio e incéndios:

i. Nos casos de furtos, extravios e roubos, destruigio ou de incéndios, o
Servigo de Patriménio, emana parecer que submete & entidade competente,
propondo o abate do bem, sem prejuizo de comunicagdo da ocorréncia a
autoridade policial competente;

ii. A demolicéo de prédios urbanos deve ser comunicada as respetivas
Reparticdo de Finangas e Conservatéria do Registo Predial, bem como
quaisquer outros factos e situagbes a tal sujeitos.

3 - A cada abate devera corresponder o respetivo auto, o qual devera conter, entre outra

v =0

informacgé&o, a justificagdo do mesmo, o cddigo de identificagdo do bem, o valor de
aquisigdo inicial, a data de aquisicdo ou data de entrada em funcionamento, o valor
contabilistico a data do abate e o valor obtido na alienagéo, se aplicavel.

Artigo 85°
(Abate)

Aftipologia de aquisigdo e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes codigos,
devendo constar obrigatoriamente na respetiva ficha de inventario:
1 -Tipo de abate
a) 01 - alienagdo a titulo oneroso;
b) 02 - alienagéo a titulo gratuito;
¢) 03 - furto/roubo;
d) 04 - destruicdo;
e) 05 - transferéncia;
f) 06 - troca;
g) 10 - outros.
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OUTRAS ALTERAGCOES AO IMOBILIZADO

Artigo 86° =
(Transferéncia interna) ; 1r(r/

1 - A transferéncia de bens moveis entre Organicas/Servigos da JFQ, s6 podera ser
efetuada mediante autorizagéo, por escrito, dos responsaveis das mesmas.

2 - O pedido deve ser elaborado pelo beneficiario da cedéncia, mediante a elaboragéo
do Auto de Transferéncia que assinard conjuntamente com o cedente e com o

beneficiario da cedéncia. %
3 - O Servigo de Patriménio procede as alteragdes na aplicagdo suporte, imprime e Qm}{

distribuidas novas listagens de bens a carga das Orgénicas/Servigos visados.
Artigo 87°
2 - Compete ao Executivo, Orgdo Executivo ou Deliberativo, em fungdo do valor, decidir

sobre a permuta de bens da JFQ, apés o que se celebrara o contrato que é
obrigatoriamente formalizado mediante escritura publica, no caso dos bens iméveis.

(Permuta) ;
1 - A permuta & o contrato inominado através do qual se da uma coisa em troca de outra. % \,_.}"‘

3 - Os bens envolvidos, sdo previamente avaliados e caso ndo lhes seja conferida
igualdade de valores havera que compensar as diferengas, em regra, em numerario.

Artigo 88°
(Arrendamento)
O arrendamento & o contrato pelo qual uma das partes se obriga a proporcionar a outra
0 gozo temporario de um bem imdvel mediante retribuigéo.

SECGCAO VI
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 89°

{(Ambito)
1 - Os bens do ativo imobilizado corpérec devem manter-se em inventario desde a sua
aquisicao, recegdo e inventariagéo, até ao seu abate.
2 — Nos casos em que nao for possivel determinar o ano de aquisigdo, adota-se como
base, para se estimar a vida util do bem, o ano do inventario inicial.
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3 ~ Por «vida atil dos bens» entende-se o periodo durante o qual se espera que os @a‘é
mesmos possam ser utilizados em condigdes normais de produzir beneficios futuros Zf

para a JFQ

Artigo 90°
(Regras gerais de inventariagédo)
1 - A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os
codigos estabelecidos no art.® 81°.

2 - No ambito da gestéo da elaboragéo do inventario inicial e respetiva gestao, devem %

ser adotados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente atualizadas;
b) Dever-se-a proceder a realizagdo de reconciliagbes entre os registos das
fichas do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisiges
e amortizagdes acumuladas; ]

c) Dever-se-a realizar a verificagéo fisica periédica dos bens do ativo imobilizado, g;
podendo utilizar-se testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se 5
prontamente a regularizagéo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o caso.

Artigo 91°
(Metodologias)

1 — Cada bem mével deve ser inventariado de per si, desde que, constitua uma pega
com funcionalidade auténoma ou conjunto de pegas, com ou sem estrutura agregada,
que concorram para, pelo menos, uma funcionalidade do desempenho da missdo da
entidade contabilistica.
2 - Os bens imdveis podem ser inventariados como:

a) Imével auténomo, sendo todo o prédio ristico ou urbano, bem como os
Direitos a ele inerentes e as suas partes integrantes:

b) Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificagdes separadas
entre si, mas constituindo um todo, por se encontrarem interligados por um espago
comum, em regra vedado;

c) Agrupamento de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo
tipo, subordinado & mesma finalidade, num determinado espago geografico, delimitado
no solo.
3 - A opgao de metodologia de inventariagdo dos imdveis devera ser explicada nas
notas anexas as demonstragdes financeiras, nos casos das alineas b) e c).
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Artigo 92°
(Bens de reduzido valor ou de renovagéo frequente)

1 - Os bens de reduzido valor ou de renovagéo frequente deverdo ser considerados no
imobilizado da JFQ, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam
simultaneamente, as seguintes condigbes:

a) Que representem, quando em conjunto, um valor materialmente relevante
para a JFQ;

b) Que n&o haja variagdo sensivel na sua quantidade, valor ou composigdo.
2 — Para dar cumprimento ao disposto no nimero anterior devem os bens, que retinam
as condigdes enunciadas, ser inventariados e agrupados em lotes.
3 - As situagdes de abate por sinistro ou demais ocorréncias nao s@o objeto de registo,
em regra, em fun¢ao da ndo materialidade do bem de per si.
4- As aquisigbes por substituico que venham a ser ocorridas, devem ser objeto de
adequada classificagdo orgamental, corrente ou de capital, ndo obstante a sua
classificagéo patrimonial ser considerada um custo do exercicio.

SECGAO Vil
OPERAGCOES DE CONTROLO

Artigo 93.°

(Verificagdo fisica)
1 - E efetuada anualmente, a verificagio fisica dos bens constantes do patrimoénio
imobilizado da JFQ, e realizada a sua comparagio com os registos do cadastro de
imobilizado.
2 — Devem compor a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados
para o efeito, preenchendo uma ata de acompanhamento de verificagdo fisica.
3 - A verificagao fisica compreende os seguintes procedimentos:

a) Impresséo das listagens de cadastro agrupando os bens por Qrganica/Servigo
a que estao afetos;

b) Verificag&o fisica e comparagéo com as listagens pelo Servigo de Patriménio
e pelo menos dois elementos de outras Organicas/Servicos, sendo um deles
obrigatoriamente do servigo objeto de analise.

c) Apos justificagdo das diferengas eventualmente verificadas, sdo atualizados,
pelo Servico de Patrimonio, as eventuais corregdes, garantindo, ainda, a emissdo ou
preenchimento de uma nota justificativa dos mesmos ou, por contraposigdo, emiss&o de
uma declaragdo negativa como evidéncia da sua inexisténcia;
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d) O Servico de Patriménio remete para as Orgéanicas/Servigos listagem
atualizada dos bens & sua carga.
4 — Seré elaborado um relatorio final em que constem as diferengas apuradas e uma

concluséo sobre o processo de verificagao fisica, onde consta referéncia a ata referida

no numero anterior, que sera submetido a aprovagao superior. M/
p

Artigo 94°
(Reconciliagdo das Fichas de Cadastro e os Registos Contabilisticos)
1 - A contabilizagdo do imobilizado é efetuada pelo Servigo de Contabilidade com base
na fatura com a confirmagéo de recegéo.
2 - Anualmente € efetuada a comparagéo entre os registos contabilisticos e os registos
constantes no cadastro de imobilizado, sendo gerado um relatdrio que devera ser

\%;;

aprovado pela Secgdo de Gestao Administrativa e Servigos Gerais.

CAPITULO VIl
DO SERVIGO DE CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 95°
{Disposicbes gerais)

O apuramento dos custos das obras realizadas por recurso a sinergias internas, cujo
objeto seja a construgdo ou grande reparagdo de bens destinados ao imobilizado
corpéreo da JFQ, & obrigatério nos termos da presente secgio sem prejuizo das demais
disposi¢des aplicaveis.

Artigo 96°

(Apuramento de custos)

Por cada centro de custos, entre os quais se podem evidenciar as operagdes de
construgdo ou grande reparagdo, devem ser elaborados documentos de reporte de
forma a evidenciar os respetivos custos diretos:
1 - Custo de Materiais ~ compreende o custo com a aquisi¢io de matérias-primas e
produtos semi-acabados, adquiridos e consumidos com o objetivo de serem
incorporados em obras, no processo produtivo ou com destino ao funcionamento da
Junta de Freguesia.
2 - Custo de méo-de-obra - reflete o custo do trabalho empregue no centro de custos
em questdo.
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3 - Custo das Maquinas e Viaturas - reflete o custo da utilizagio das maquinas afetas

ao centro de custos.

Artigo 97°

(Apuramento de custos)
1 - Em respeito pelas regras definidas nc ponto 2.8.3 do POCAL - Contabilidade de
custos e de acordo com o detalhe do documento Apuramento de custos de bem ou
servigo (CC-7) proposto ponto 12.3.7 do mesmo diploma, a apuramento dos custos é
efetuada numa base mensal.
2 - De modo a garantir a imputagéo da totalidade dos custos do exercicio (espethados
na classe #6 do Plano de Contas Patrimonial) a Contabilidade efetua o apuramento do
valor de custos indiretos imputaveis a cada fungéo.
3 - Os mapas da contabilidade de custos sdo remetidos para analise do Presidente do
Executivo, bem com os mapas de custos e selecionados por servico responsavel.
4 - Caso o centro de custos seja uma obra executada por administragéo direta, compete

TEY T8>

a Divisdo do Espago Publico e Licenciamento a elaboragéo de Auto de Recegdo
Provisoria aquando da sua conclusdo e comunicar ao Servigo de Contabilidade para
transferéncia dos custos ja capitalizados em imobilizagdes em curso para imobilizado

firme.

CAPITULO IX
DAS OPERAGOES DE FIM DE EXERCICIO
SECCAOI
DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 98°
(Trabalhos de fim de exercicio)
Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam:
1 - Trabalhos preparatérios de apuramento e regularizagéo das contas.
2 - Apuramento dos resultados.
3 - Elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas.
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Artigo 99° W
(Trabalhos preparatérios)
1 - Constituem trabalhos preparatérios os que resultam do inventario geral, com o
objetivo de determinar se os registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e "{(

m

apropriada o valor dos bens, direitos e obrigagbes propriedade da JFQ

N

2 - O inventario geral compreende os inventarios parciais:
a) Inventario das existéncias;
b) Inventario do imobilizado; :

c) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.
3 —- Na inventariagao referida no numero anterior deve ter-se em conta os critérios de
valorimetria e langamentos de regularizagio enunciados no art.® 54°,

SECGAO I .
DAS AMORTIZAGOES E PROVISOES

Artigo 100°

(Amortizagoes)
1 - O método para o célculo das amortizagGes do exercicio é o das quotas constantes.
2 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizagdo determina-se, aplicande aos montantes dos elementos do ativo imobilizado
em funcionamento, as taxas de amortizagao definidas no CIBE.
3 - O valor unitario e as condigdes, em que os elementos do ativo imobilizado sujeitos a
depreciacao possam ser amortizados num s6 exercicio, séo os definidos no CIBE.
4 - E permitida a fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para 0s
elementos do ativo imobilizado corpéreo adquirido em segunda méo, desde que
acompanhada de justificagdo adequada.

Artigo 101°

(Provisoes)
1 - A constituicdo de provisbes deve respeitar apenas as situagées a que estejam
associados riscos e em que nio se trate de uma simples estimativa de um passivo certo,
nao devendo a sua importancia ser superior as necessidades.
2 - Sao consideradas situagbes a que estejam associados riscos, as que se referem,
nomeadamente, as aplicagdes de Tesouraria, cobrangas duvidosas, deprecia¢io de
existéncias, obrigagdes e encargos derivados de processos judiciais em curso,
acidentes de trabalho e doengas profissionais.
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3 - Para efeitos de constituicao da provisdo para cobrangas duvidosas, consideram-se @"

as dividas de terceiros, as que estejam em mora ha mais de seis meses e cujo risco de

incobrabilidade seja devidamente justificado.

4 - O montante anual acumulado de provisao para a cobertura das dividas referidas no

paragrafo anterior & determinado de acordo com as seguintes percentagens: .n-{\'Y
a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e até 12 meses; gﬁm
b) 100% para dividas em mora hd mais de 12 meses.

5 - As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha

pendente processo de execucdo ou esteja em curso processo especial de recuperacgéo

da empresa de faléncia, sédo tratadas como «custos e perdas extraordinarios», quando

resulte do respetivo processo judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua cobranga

e sejam dadas como perdidas.

6 - Nao sao consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:
a) Do Estado, Regi6es Autonomas e Autarquias Locais; QP,\.-—
b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excegéo da importancia

correspondente a percentagem de desconto ou descoberto obrigatério. \p}p\‘

SECGAO llI
DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 102°
{Objeto)
A rubrica de acréscimos e diferimentos destina-se a permitir o registo dos custos e dos
proveitos nos exercicios a que respeitam, independentemente do momento em que se
verificou a despesa ou receita, ou o pagamento ou recebimento, no cumprimento do
principio da especializagdo.

Artigo 103°

(Conceitos basicos)
O conceito de acréscimo e diferimento esta interligado com:
1 - Custo — componente negativa do rédito, representa o consumo de recursos, de
trabalho ou capital, no desenvolvimento da atividade normal da entidade e com vista a
uma futura obtengéo de proveitos. Representa um fluxe econémico.
2 - Despesa — momento em que nasce a obrigagio de pagar ou liquidar determinado
valor a favor de um terceiro, originando uma divida. Essa responsabilidade podera
resultar de uma aquisicdo externa ou de um consumo interno de recursos (por exemplo,
salarios do pessoal). Representa um fluxo financeiro.
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3 - Pagamento - dispéndio de meios de Tesouraria para liquidagdo de uma despesa. W
Representa um fluxo de Tesouraria. ﬂ f‘

5 - Proveito — componente positiva do rédito, resulta dos factos que incrementam :
a massa patrimonial da JFQ, tais como vendas de bens ou servigos,
transferéncias e subsidios obtidos. Representa um fluxo econémico. y{ﬂ/
6 5 - Receita — momento em que nasce o Direito a receber determinado valor de J}W‘
um terceiro, originando um crédito. Representa um fluxo financeiro;
6 - Recebimento — recebimento de meios de Tesouraria para regularizagio de uma
receita. Representa um fluxo de Tesouraria. %

Artigo 104°
(Conceitos especificos)

1 - O principio contabilistico da especializago, tal como definido em sede do POCAL,
estabelece que os proveitos e os custos sao reconhecidos quando obtidos ou incorridos, q;vw
independentemente do seu recebimento ou pagamento.
2 — As contas de acréscimos e diferimentos sdo contas de regularizagdo que visam \)-"99,)
colmatar o desfasamento temporal, por vezes existente, entre os fluxos econémicos,
custos e proveitos, e os fluxos financeiros, despesas e receitas, e de tesouraria,
pagamentos e recebimentos, associados as operacdes da entidade.
3 — As contas de acréscimos e diferimentos podem ser dividas em:

a) Acréscimos de proveitos — serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer
no préprio exercicio, ainda que ndo tenham documentagéo vinculativa, cuja receita s6
venha a obter-se em exercicio (s) posterior (es).

b) Custos diferidos — compreende os custos que devam ser reconhecidos nos
exercicios seguintes respeitantes a despesas ja assumidas.

c) Acrescimos de custos — serve de contrapartida aos custos a reconhecer no
proprio exercicio, ainda que nao tenham documentagdo vinculativa, cuja despesa s6
venha a incorrer em exercicio (s) posterior {es).

d) Proveitos diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos
nos exercicios seguintes referentes a receitas ja obtidas.

Artigo 105°

{Controlo)
O controlo das contas de acréscimos e diferimentos deve ser efetuado por analise de
todos os registos que compde o saldo a cada momento, os quais devem ser
compensados - saldados - logo que deixe de se verificar o desfasamento entre o fluxo
econémico e o fluxo financeiro que Ihes deu origem.
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CAPITULO X
PRESTAGAO DE CONTAS

“

Artigo 106° M yr(/

{Documentos)
Sao documentos de prestagdo genérica de contas da JFQ, os enunciados na Resolugao
do Tribunal de Contas que define as instrugdes para organizacdo e remessa de
documentag@o das contas das autarquias locais e entidades equiparadas abrangidas %
pelo POCAL.

Artigo 107°

(Organizacao e Aprovacgio)
1 - A elaboragéo e organizagao dos documentos de prestacéo de contas da JFQ dev C,g’“'

obedecer ao estipulado no POCAL. \ ,
2 - Os documentos de prestagéo de contas devem ser elaborados na Contabilidade. 9—9}9—‘
3 - Os documentos s3o conferidos pelo Responsavel da Seccdo de Gestdio
Administrativa e servigos Gerais.

4 - Os documentos de prestagéo de contas ndo devem ser rubricados no seu canto

superior direito, apenas assinados nos espacos referenciados para assinatura.

5 - Os documentos de prestacdo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, de

acordo com o definido na Resolugdo do Tribunal de Contas que define as instrugdes

para organizagdo e remessa de documentagdo das contas das autarquias locais

abrangidas pelo POCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente

aprovados pelo Executivo, independentemente da apreciagéo pelo Orgdo Deliberativo.

6 - Os prazos para apresentagdo dos documentos de prestagdo de contas sdo os

seguintes:

a) O Orgdo Executivo apresenta os documentos ao Orgao Deliberativo no més
de Abril do ano seguinte a que respeitam, como tal a aprovagdo pelo Executivo deve
ocorrer por forma a cumprir este prazo.

b) As contas da Junta de Freguesia seréo enviadas pelo Executivo a Tribunal de
Contas até dia 30 de Abril do ano seguinte a que respeitam, com copia ao Ministro das
Finangas e Ministro que tutela as autarquias locais;

c) Os documentos de prestagéo de contas da JFQ s&o remetidos ao Instituto
Nacional de Estatistica até 30 dias apds a sua aprovagao.

d) No que respeita ao envio de informagdc & Comissdo de Coordenagdo
Regional respetiva, deverd a JFQ remeter-lhe 30 dias apds a sua aprovagio,
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independente da sua apreciagdo pelo drgéo deliberativo, copias dos seguintes @ﬂﬂ’
=1

documentos:

Norma de Controlo Interno 5

i Execugéo anual do Plano Plurianual de Investimentos;

ii Mapas de execucdo orgamental; f
i Balango; W
S

iii Demonstragao de resultados;

iv Anexos as demonstragdes financeiras.

Artigo 108°
(Prestagao de Contas Intercalar)
1 - De acordo com o estabelecido no POCAL, as contas sdo prestadas por anos .
econdmicos que coincidem com ¢ ano civil. %

2 - Quando dentro de um ano econémico houver substituicdo do presidente ou da

totalidade dos membros do Executivo, as contas seréo prestadas em relagdo a cada 993’ ,
geréncia, ou seja, as contas serdo encerradas na data em que ocorreu a substituicdo.

Deste modo a Junta de Freguesia tem um prazo de 45 dias para apresentagdo das

contas ao Tribunal de Contas a contar da data de substituigéo.

3 - Os procedimentos para elaboragéo, conferéncia e remessa sio idénticos aos

definidos para a prestagao de conta regular.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 109°
{Norma revogatéria)
1 - S30 revogados, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em
vigor, todos os documentos, ordens de servigo e normas internas que regulem assuntos
do &mbito do presente Sistema de Controlo Interno na parte em que contrariem as
regras e principios ora estabelecidos.
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Artigo 110°
(Publicidade e Implementagao) _
1 - Compete ao Executivo o envio & Inspeccao-Geral de Finangas e, ac Tribunal de
Contas de copia da presente Norma de Controlo interno, bem como, de todas as suas /
alteragdes, no prazo de trinta dias apds a sua aprovacgdo, de acordo com a legislagdo

em vigor.
2 - Deve ser dada publicidade e divulgagéo interna suficiente de forma a tornar exequivel

a sua aplicagao generalizada.
3 - Compete as DivisGes e na auséncia das mesmas as Secc¢des, implementar

cumprimento das normas definidas no presente sistema e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 111° “‘Q [

(Revisdes e Alteragées) "
1 - A Secgdo de Gestdo Administrativa e Servigos Gerais, reunira contributos G{M&‘
decorrentes da aplicagdo das presentes normas, nas suas atribuicdes d
acompanhamento e avaliagdo permanente do presente sistema. \)—&A
2 - Aqueles contributos sustentardo a proposta de reviséo e atualizagdo que Secgéo de
Gestdo Administrativa e Servigos Gerais remetera a apreciacdo da presidéncia, que
submetera a decisdo do Executivo.

Artigo 112°
(Responsabilidade funcional)
1 - A violagdo das regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Interno,
sempre que indicie o cometimento de infragdo disciplinar, dara lugar a imediata
instauragdo do procedimento competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciplinar.
2 - As informagdes de servigo que deem conta da violag&o das regras estabelecidas no
presente Sistema de Controlo Interno, integrardo o processo individual do funcionario
visado, sendo levadas em linha de conta na atribuigdo da classificagdo de servigo

relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 113°
(Entrada em Vigor)
O presente regulamento entra em vigor ........
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FREGUESIA DE QUARTEIRA %
Minuta de Proposta
Considerando, M
/&: g

» Que a Freguesia de Quaryzira tem um nimero de recursos humanos manifestamente
escassos para desenvolver a atividade inerente as suas competéncias e assegurar
a prossecugéo do interesse publico;

* Que no mapa de pessoal se encontram previstos os postos de trabalho por ocupar;

* Que os encargos com o recrutamento estéo previstos no orgamento da Junta de

Freguesia para 2017,
Propde-se:
¢ Recrutamento, na mcdalidade de vinculo de emprego publico por tempo

indeterminado, de trabalhadores para ocupagéo dos seguintes postos de trabalho:

Referéncia A — Assistentes Operacionais (servigos administrativos) — 2 - qi"
Referéncia B -- Assistente Técnico - 2

Referéncia C - Assistente Operacional (cemitério) — 1

Referéncia D — Assistente Operacional (servigos de limpeza) ~ 2

vV V V V VY

Referéncia E — Assistente Operacional (servigos de limpeza urbana) - 4

* Aprovar os perfis de ¢c=mpeténcias associados aos postos de trabalho;

» Realizar a consulta a Entidade Centralizadora para Constituicdo de Reservas de
Recrutamento (ECCRC) para verificagéo da existéncia de reservas de recrutamento,
nos termos do artigo 4 ° do anexo da Portaria n.° 145-A/2011, de 06 de abril;

» Caso a resposta a soliciiagao acima mencionada seja negativa, proceder & abertura
de procedimento concursal nos termos do artigo 30.° e 33.° do anexo da Lei n.°
35/2014, de 20 de junho (LTFP) e da Portaria n.® 145-A/2011, de 06 de abril nos
seguintes moldes:

v Abertura de um Unico procedimento concursal, em que as prioridades de
recrutamento definicas no n.° 3 e 4 do artigo 30.° e da alinea d) do n.° 1 do artigo 37.°
do anexo da Lei n.° 35/2014 de 20 de junho, serdo cumpridas, uma vez que sé no
caso de se verificar a impossibilidade de ocupar os postos de trabalho com



candidatos com prioridade, se procedera a eventual contratagéo de candidatos sem
vinculo de emprego puablico.

v Posicionamento remuneratorio. de acordo com o artigo 38.° da LTFP, o
posicionamento remuneratério dos trabalhadores recrutados sera objeto de
negociagao, apos o termo do procedimento concursal, com as limitagdes impostas
pelo artigo 42.° da Lei n.° 82-B/2014, de 31 de deze:nbro, prorrogado pelo artigo 19.°
da Lei n.° 42/2016, de 28 de dezembro, tendo como referéncia a remuneragéo
correspondente a 1.2 posi¢do da tabela remuneratéria, nivel 1, para a careira e
categoria de Assistente Operacional e, 2.% posigdo da tabela remuneratoria, nivel 5,
para a carreira e categoria de Assistente Técnico;

v Aplicagdo dos métodos de selegdo obrigatorios: Prova de Conhecimentos e

. Avaliagdo Psicolégica para candidatos sem vinculo de emprego publico e Avaliagéo

Curricular e Entrevista de Avaliagéo de Competéncias para candidatos com vinculo
de emprego publico e a exercer fungées semelhante:; as dos postos de trabalho a
ocupar.

v Realizar entrevista profissional de selegdo? (¢ um método facultativo).

v Constituigado dos juris:

Assistente Técnico e Assistente Operacional dos servigos administrativos e
servigos exteriores:

Presidente: (nome e cargo/carreira);

1. Vogal Efetivo: , (nome e

cargo/carreira) que substituira o Presidente nas suas faltas e impedimentos;

2.° Vogal Efetivo: (nome e cargo/carreira),
1.2 Vogal Suplente: (nome e cargo/carreira),
2.° Vogal Suplente: {nome e cargo/carreira);

v Que o prazo para apresentacao de candidaturas seja fixado em 10 dias uteis.



