uartei Junta de Freguesia de Quarteira
Q ?!:wa Convacatdria Reunido Executivo n2. 183

Convocatoria

TELMO MANUEL MACHADO PINTO, Presidente da Junta de Freguesia, no uso da competéncia
que he foi delegada em reunido de executive da Junta de Freguesia realizada em 15/10/2013 e
em cumprimento do estipulado na alinea b) do n.2 1 do artigo 182 da Lei n.2 75/2013 de 12 de
setembro, e ao abrigo do Regimento da Junta de Freguesia, convoco a Reunido Extraordinaria
do Executivo n2.183, a realizar no préximo dia 27 de Margo de 2017, pelas 21h30, no Gabinete
do Presidente da Junta de Freguesia de Quarteira, no Centro Autdrquico de Quarteira, na Rua

Vasco da Gama, n.2 85 r/c.

Ordem de Trabalhos:
Ponto Um - Andlise de Convites para Procedimentos de Ajuste Directo;
Ponto Dois - Andlise de Modificagbes Orgamentais;
Ponto Trés - Andlise de Pedidos de Apoio Social;

Ponto Quatro- Outros Assuntos.

Quarteira, 20 de Margo de 2017

O Presidente da Junta de Freguesia

é/‘?/

Telmo Manuel Machado Pinto
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ACTA N2, 183
---——Ag vigésimo sétimo dia do més de marco de dois mil e dezassete, reuniram-se no Edificio
da Junta de Freguesia de Quarteira, pelas vinte e uma hora e meia, o Presidente - Sr. Telmo
Manuel Machado Pinto, o Secretdrio - Sr. Eduardo Manuel Graga Amador, o Tesoureiro - Sr.

Jorge Manuel Domingues Guerreiro e os Vogais — 5r.2 Sénia Alexandra dos Santos Neves & o 5r.

David Jorge Costa Pimentel.

Com a seguinte ordem de trabalhos:

Ponto Um - Convites para Procedimentos de Ajuste Directo:

Ponto 1.1 - N.2 2/2017 - Empreitada de "Reparaciio de pavimentos em calgada, pavé e

lajetas, incluindo a colocagdo de pilaretes”.

Ponto 1.2 - N.2 16/2016 — Bens ou servigos de “Aquisicdo de Vedagdo em Madeira para

Caixa de Areia, no Passeio das Dunas”.

Ponto Dois - Modificagbes Or¢amentais.

Ponto Trés - Apoio Social;

Ponto Quatro - Mercado Semanal da Roupa, Fonte Santa.

Ponto Um -O Executivo da IFQ deliberou por unanimidade:
Ponto 1.1 - Anular Procedimento Ajuste Direto de Empreitada n.2 2/2017 - "Reparagdo de

pavimentos em calgada, pavé e lajetas, incluindo a colocagéio de pilaretes”, a sociedade "Vieru

& Rosca, Construgdo Civil, Lda.".
Ponto 1.2- Anular procedimento por Ajuste Direto para aquisi¢do de bens ou servigos n.®

16/2016 - “Aquisicio de Vedacio em Madeira para Caixa de Areia, no Passeio das Dunas”, a

empresa "Ritual Directo, Unip. Lda.".

Ponto Dois - O executivo da JFQ deliberou por unanimidade proceder a aprovagéo de: —-—

Ponto 2.1 - Conta de Geréncia do ano de 2016, com os seguintes elementos e conforme

tabelas em anexo:

a. Mapa de Controlo Orgamental de Receita.

b. Mapa de Controlo Orgamental de Despesa.

c. Mapa de fluxos de Caixa Resumidos.

d. Resumo Diario de Tesouraria.

e. Mapa de Operacdes de Tesouraria.

f. Mapa da Relag3o Nominal de dos Responsdveis.

g. Mapa Sintese dos Bens Inventariados.
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h. Caracterizac¢do da Entidade.

i. Analise Financeira.

j. Sintese de Reconciliagdes Bancarias.

k. Declaragiio de Responsabilidade.

Ponto 2.2 - 12 Revisio Orgamental do ano de 2017, com os seguintes elementos e conforme

tabelas em anexo

a. 12 Revisdo do Orgamento de Receita.

b. 12 Revisdo do Orgamento de Despesa.

¢. 12 Revisdo do Plano Plurianual de Investimentos.
Ponto 2.3 — Mapa de Pessoal para ano de 2017, conforme tabela em anexo.—-—----—----—-

Ponto 2.4 - Norma de Contralo Interno, conforme documento em anexo.----—-=---——==-----—~

Ponto Trés - O executivo da JFQ, deliberou por unanimidade:
Ponto 3.1- Atribuir um subsidio no montante de 150,00€ & Sra. Maria da Ascensdo Ferraz
Gomes Pires Pimenta para pagamento da renda, conforme processo 055/2017" ~-mmem e ———-

Ponto 3.2 - Indeferir um subsidio no montante de 111,78€ a Sra. Irene Simdes para

pagamento da renda, conforme processo 056/2017 w,

Ponto 3.3- Indeferir um subsidio no montante de 13,80€ & Sra. Maria Isabel Cruz Silva Frade

Brés para pagamento de medica¢do, conforme processo 057/20174,
Ponto 3.4 - Atribuir um subsidio no montante de 30,00€ a Sra. Rita Santos Cruz Silva
Carvalho para pagamento de cartdes de cidaddo {mie e filha), conforme processc 058/2017'.-

Ponto 3.5- Atribuir um subsidio no montante de 15,00€ & Sra. Filomena Maria da Conceicao

Serfaty Rosa para pagamento de cartdo de cidad&o, conforme processo 059/2017'%.—

Ponto Quatro - O executivo da JFQ, deliberou por unanimidade, realizar um sorteio, por ato
publico, no dia 27 de abril de 2017, pelas 10h00, no auditorio do Centro Autdrquico, em
Quarteira, com a finalidade de criar uma reserva de interessados (lista de espera), aos quais sera
atribuido um lugar de venda, a ocupar logo que se verificar a existéncia de um lugar vago no
Mercado Semanal da Roupa, sito na Fonte Santa. Neste sorteio serd utilizado como método de
seleccdo e seriaglio, o de dar prioridade aos residentes na freguesia onde a feira se realiza, 0s
residentes no municipio, e por fim os residentes no distrito de Faro, nos termos do Regulamento

das Feiras do Municipio de Loulé com remiss3o para o Regulamento Interno dos Mercados da

Freguesia de Quarteira.

JFQ_Ata n? 183 Pagina 2 de 3




EE"EZ :9 Q rtei Junta de Freguesia de Quarteira
ua S.In!:ua. Reunidio em Sess3o Extracrdindria de 27 de Margo de 2017

Nada mais havendo a tratar, pelas 23h50 deu o Presidente por encerrada a reuniso, da

qual se lavrou a presente ata, que depois de lida, aprovada e assinada por todos os elementos

presentes.

O Presidente,

O Secretidrio,

O Tesoureiro, ./J/ﬁ\/ 'W MNM}\M WIAMW
0]
0 12 Vogal, Qm’i(:\ :—L’) S‘hvﬂﬁﬁ. L= = o

0 22 Vogal, Q?\ - N

{1} No ambito das competéncias definidas nas alineas o), t}, u) e v} do n®. 1 do artigo 16 da Lei 75/2013 de 12 de Setembra.-——-
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Freguesia de Quarteira

A Sociedade “Vieru & Rosca, Lda."
Av. Dr. Francisco Sa Carneiro,
Edificio Mar Azul, torre, 3.° A

8125 Quarteira
vieru_rosca_|lda@yahoo.com

N? Referéncia: Vossa Referéncia . Data
Via Eletronica 30/03/2017

Procedimento de Empreitada n.® 2-2017 — Empreitada de "Reparagdo de pavimentos
em calgada, pavé e lajetas, incluindo a colocagao de pilaretes”

Exmos. Senhores,

Serve a presente para, nos termos do art.® 79 alinea c) do CCP (Cédigo dos Contratos
Publicos), comunicar que o procedimento por Ajuste Direto da empreitada de
“Reparagéo de pavimentos em calgada, pavé e lajetas, incluindo a colocagéo de

pilaretes” foi anulado.

Com os meus melhores cumprimentos,

O Presidente da Junta,

&7//

elmo Manuel Machado Pinto

Rua Vasco da Gama, n.* B5, R/C geral&jl ovarteira.pt
8125-256 Quarteira Tel. 289 315 235 . .
Contribuinte n." 501181 768 Fax. 2689 174 957 www jf-guarteira pt



Quarteira Freguesia de Quarteira

A Sociedade “Ritual Directo, Unip. Lda.”
Parque Industrial e Comercial de Loulé
Fase Il, Pavilhdo A

8100-272 Loulé
agostinhomoreira2011@hotmail.com

N? Referéncia: Vossa Referéncia . Data
Via Eletrénica ) 30/03/2017

Procedimento n.° 16-2016 — Empreitada de “Aquisi¢cdo de Vedagdo em Madeira para
Caixa de Areia, no Passeio das Dunas”

Exmos. Senhores,

Serve a presente para, nos termos do art.® 79 alinea c) do CCP (Cadigo dos Contratos
Publicos), comunicar que o procedimento por Ajuste Direto para a "Aquisicdo de
Vedagao em Madeira para Caixa de Areia, no Passeio das Dunas” foi anulado.

Com os meus melhores cumprimentos,
O Presidente da Junta,

é&e/

Telmo Manue! Machado Finto

Rua Vasco da Gama, n.” 85, R/C geral«i, i uartelra.pt
8125-256 Quarteira Tel. 283 115 23§ X )
Contribuinte n." 501181768 Fax. 269 3 957 www.jf-quarteira.pt
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A
FREGUESIA DE QUARTEIRA /f -
1 e
FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial.01/01/2016 Daita final: 31/12/2016 {unidade EUR)
RECEBIMENTOS
Saldo da geréncia anterior 105,888.94
Execugdo orgamental 102,762.10
Operagdes de Tesouraria 3,126.84
Receitas Orgamentals 1.406.251,75
Correntas 956.023,80
0102020100 Imposto Municipal s/imaveis - Prédios Rusticos e Urbanas 211.051,54
0401230100 Mercados e feiras 241.634,80
0401230301 Ocupagho da Via Publica 1.200,00,
0401230302 Parque das Caravanas 36.886,00|
0401230400 Canideos 7.277,28
0401231400 Atestados e Outras Certiddes 17.133,44
0401231600 Fotocopias/Outras 30,73
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenaghes 75,00
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00]
0603010401 Fundo de Financiamento de Freguesias 128.962,00
0603010402 Novo Estatute Remuneralério - Regime de Permanéncia 33.189,90
Tempo Inteiro
0603070100 IEFP - Controlo de Desempregados 8.489,22
0603070300 IEFP - Estagio Profissional 27.405,19]
0605010101 Protocolo Mensal com a CML 84 933,00
0605010102 Protocolo Contrato Programa Escolas 80.540,51
0505010103 Outras Receitas Corentes da CML 30.000,00
0605010104 Verba de Recenseamento Eleitoral 118,41
0702090500 Cemitérios 40.420,00
0702990000 Protocolo de Cadastro 5.000,00,
0801050000 Outras 1.676.80
Capital 450,227,95
1005010101 Protocolo Obras e Eventos 450.227,95
Outras Receitas 0,00
1601010000 Na posse do servigo 0.00
Operagdes de tesouraria 35.385,16
1701010000 Imposto Rendimentos Singulares{dependentes) 9.060,00|
1701020000 Imposto de seio 0.00
1701030000 AD.SE. 3.357,21
1701040000 Caixa Gera! de Aposentagbes 7.478,15
1701050000 IGF - Seguranga Social 7.906,41
1701060000 Impasto Rendimentos Singulares(independentes) 6.620,49
1701070000 Sobretaxa 218,00
1702010000 STAL 100,68,
1702020000 SINTAP 644,22
1702030000 Processos Judiciais 0,00
Total 154752585

ORGAQ EXECUTIVO

S /.

ORGAO DELIBERATIVO
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FREGUESIA DE QUARTEIRA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial: 01/01/2016 Data final: 30/12/2016 {unidade EUR}
RECEBIMENTOS PAGAMENTOS
Saldo da geréncia anterior 10588894 Despesas orcamentais 1.262.135,38
Execucao orgamental : 102.762.10 Correntes 827 643.14
Operagbes de Tesouraria 3.126,84 Capitais 454496 24
; 1.406.251,75
Receitas orgamentais Operagtes de Tesouraria 33.969,08
, Correntes 956.023 .80
Capitais 45022795 Saldo para a Geréncia seguinte | 231.397,39
, Outras Receitas 0.00 Execugao orgamental 226.874,47
Operacdes de Tesouraria 35.385,16 Operagoes de Tesouraria 4.522,9
Total 1.547,525,85 Total | 1.547,525.85
CONTAS DE ORDEM
0,00
Saldo da geréncia anterior Garantias e caugdo accionada , 0.00
Garantias e caugbes 0.00 Garantias e caugbes devolvidas 0.00|
i 000
GRS Pt , Receita virtual cobrada 0.00
0,00
, Receita virtual anulada
Garantias e caugbes prestadas 0,00
Receila virtual liquidada 00c} Saldo para a Geréncia seguinte 0,00
Garantias e caugbes 0,00
Recibos para cobranga 0,00
Total | 0.00 Total 9.00
ORGAQ EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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FREGUESIA DE QUARTEIRA . ]ﬂﬂf
FLUXOS DE CAIXA W Ano: 2016
Data inicial : 01/01/2016 Data final : 31/12/2016 (unidade EUR)
PAGAMENTOS
Despesas Orcamentais 1282, 53,30
Correntes 827.643,14
£10000.0101010000 Titulares de drgdos de soberania e membros de drgdos 24.904,08
autarquicos
010000.0101040100 Pessoal em fungbes publicas por tempo indelerminado 87.211,80
010000.0101040200 Alteragdes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00
010000.0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0.00
010000.0101060100 Pessoal contratado a termo resolutivo 0,00
010000.0101070000 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 59.327,92
010000.0101030100 IEFP - Estagic Emprego 0,00
010000.01011 10000 Representagio 5.604,00
010000.0101130100 Pessoal em Fungdes Publicas por tempo indeterminado 11.259,99
010000 0101130200 Pessoal contratade a termo resolutivo carto 0,00
010000.0101130300 Regime de permanéncia tempo inteiro 969,29
010000 0101130400 IEFP - Estagio Profissional .00
010000.0101140100 Pessoal em fungdes a tempo indeterminado 15.290,72
010000.0101140200 Pessoal contratado & termo resolutivo cerlo 0,00
010000.0101140300 Regime de permanancia tempo inteiro 3.168,13
010000.0101150000 Remuneragses por doenga e maternidade / paternidade 0,00
010000.0102020000 Horas extraordinarias 7.982,05
010000 0102050000 Abono para falhas 2.568,70
010000.0102130100 Senha de presenca do Executivo 2.051,52
010000.0102130200 Senha de presenca Membros da Assembleia de Freguesia 763,50
010000 0103010100 Encargos pag. 4 ADSE 5.608,25
010000 0103020000 Qutros encargas com a saude 5.446,36
010000.0103030000 Subsidio familiar a ¢cnanga e jovens 477,72
0£10000.0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 16.192,92
010000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 16.916,41
010000.0103050600 IEFP - Estagio Profissional Contr. Seg. Social 0,00
010000.0103090100 Seguro de Acidentes de Trabalho 3.420,55
010000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 7.882.46
010000.0201020100 Gasolina 282425
010000.0201020200 Gastlao 580216
010000 0201028900 Outros 314,82
010000.0201030000 MunigBes, explosives e arlificios 6.041,30
010000.0201040000 Limpeza & higiene 4.45162
010000.0201050000 Alimentagso - Refeides confeccionadas 14.968,41
010000.0201060000 Alimentaglo - Géneros para confeccionar 4.103 53
©10000.0201070000 Vestuirio e artigos pessoais 272168
Total 318.304,14
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/i

FREGUESIA DE QUARTEIRA (',
o S y -; g
FLUXOS DE CAIXA W Ano: 2016
Data inicial : 01/01/20186 Data final : 31/12/2016 {unidade EUR)
PAGAMENTOS

010000 0201080000 Matarial de escritdrio 6.732,87
010000.0201150000 Prémios, condecoragdes e oferlas 11.612,07
010000.0201160300 Outras 177,32
010000.0201170000 Ferramentas e utensilios 8.321.91
010000.0201180000 Livros e documentagéo técnica 13,00
010000 0201190000 Artigos honorificos e de decorago 1.887,30
010000 0201200000 Material de educagiio, cullura e recreio 2.436,83
010000 0201210000 Outros bens 1.086.26
010000 0202010100 Electricidade % 4613,67
(10000.0202010200 Agua 55,14
010000.0202020000 Limpeza e higiene 3.760,00
010000 0202030100 Contrato Programa Escolas 85.369,32
010000 0202030200 Equipamentos da Freguesia 18.701,22
010000.0202080000 Locagho de outros bens 0,00
G10000.0202090100 Telefone 6.048,27
010000.0202090200 Internet 153,57
010000 0202090300 Servigos Postais 851,16
010000 0202100000 Transportes 1.098,50
010000.0202110000 Representagio dos servicos 0.00
010000.0202120000 Seguros 8.268,83
010000.0202130000 Deslocagbes e estadas 265190
010000 0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consuitadoria 2746731
010000 0202150000 Formagio 381,30
010000.0202170000 Publicidade 29.251,10
010000.0202180000 Vigilancia e seguranga 1.828,04
010000.0202190000 Assisténcia técnica 9.182.49
010000 0202200000 Outros trabalhos especializados 27.854,51
010000.0202220000 Servicos de saude 000
010000 0202240000 Encargos de cobranga de receitas 11.833 82
010000.0202250100 Servigos recrealivos, culturais, desportivos e religiosos 94 434 90
010000 0202250200 Oulros servigos 431 B0
010000 0306010000 Outros encargos financeircs 994 66
010000 0401010200 Outras 0,00
010000.0407010200 InstituigBes educacionals 1.755,00
010000.0407010300 Instituigdes Culturais 35 853,40
010000.0407010400 Instituicbes desportivas 41267,32
010000 0407019900 Outras instituicbes 3.300,00
010000.0408010000 Familias 14.991,18

Total ‘ 784 966,11
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FREGUESIA DE QUARTEIRA < M
G

Se

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2016
Data inicial : 01/01/2016 Data final : 31/12/2016 i (unidade EUR)
PAGAMENTOS
010000 0408020000 Qutras Transferéncias Comentes - Bolsa de Empregabilidade 30.731,80
010000 0408030000 Projectos Sociais 73.80
010000.0602030200 IVA pago 11.062,93
010000 0602030500 Qutras 806,50
Capital 454 496 24
010000.070104010% Obras 417.075,46
10000.0701040500 Parques e jardins 6.682.71
010000.0701041200 Cemitérios 2.441,50
010000.0701060200 Material de Transporte-Aquisicio de viatura 0,00
010000.0701070000 Equipamento de informatica 4.914,99
010000.0701080000 Software Informatico 3.266,52
010000.0701030000 Equipamento administrativo 1.923,72
§10000.0701110000 Ferramentas e ulensilios 6.513,99
010000 0701150100 Toponimica 7.995,00
©10000.0701150200 Aquisigio de Equipamento de Som 225,00
010000.0701150300 Outras Investimentos 1.732,47
010000 0702100000 Aquisigo de Impressoras 1.724,88
Operacées de Tesouraria AS.SY.08
1701010000 Imposte Rendimantos Singulares(dependentes) 9.015.00
1701030000 AD.S.E. 335203
1701040000 Caixa Geral de Aposentagdes 7.460.60
1701050000 IGF - Seguranca Social 7.937.15
1701060000 Imposto Rendimentos Singulares(independentes) §,222.21
1701070000 Saobretaxa 257,00
1702010000 STAL 100,68
1702020000 SINTAP 644,41
Saldo para geréncia sequinte 231.397,39
Execugdo argamental 226 874,47
Operac;Oes de tesouraria 4 522,92
Total 1.547 525 85
ORGAQ EXECUTIVO ORGAOQ DELIBERATIVO
ﬂ///\ “ /
rra
I
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FREGUESIA DE QUARTEIRA

OPERACOES DE TESOURARIA

L
>

S@\‘*\ Ano: 2016
Data inicial: 01/01/2016 Final:31/12/2016 {unidade EUR)
Saldo Geréncia Anterior Movimento anual Saldo Geréncia seguinte
Cédigo Descricdo Davedor Credor Débito Crédito Devedor Credor
7701070000 | Imposio Rendimenios 694,00 901500 5.060.00 000
Singulares(dependentes)
1701030000 ADSE. 0,00 264 64 335203 3as7.21 0,00 269,82
1701040000 Caixa Geral de Aposentactes 0,00 572.82 7 460,60 747815 000 580,17
1701050000 IGF - Seguranga Secial 0,00 662,48 7.837,15 7 906 4% 0.00 631,74
1701060000 Imposto Rendimentos 0,00 813,03 522221 662049 0,00 22113
Singulares(independentes)
1701070000 Sobretaxa 0,00 56,00 257,00 218,00 0.00 17.00]
1702010000 STAL 0,00 8.41 10068 100,88 000 B.41
1702020000 SINTAR 0,00 55,66 644,41 644,22 0,00 5547
Total Geral 0,00 312684 3398908 3538516 000€ 452292 ¢
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CARACTERIZACAO DA ENTIDADE

M
[LI_[ IDENTIFICACAO DA ENTIDADE Freguesia de Quarteira |
s
.|| ENDERECO POSTAL: Rua Vasco da Gama - 8125 - 256 Quarteira ZR
Telefone: 289315233 Fax: 289314957 ;
N.? de Identificagio Fiscal: 301181768 e-mail:  peral@ji-quarteira.pt
(1.2] NUMERO DE ELEITORES: 19356 ]

2 | LEGISLACAO
Data de conslituigio: Lei n® 509 de 13 de Abril de 1916

3 | RECURSOS HUMANOS
[3.1] PESSOAL DO QUADRO 13 CONTRATADOS

3.2] IDENTIFICAGCAQ DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO

Presidente Telmo Manuel Machado Pinto
Secretdrio Eduardo Manuel Graga Amador
Tesoureiro Jorge Manuel Domingos Guerreiro
Vogal Sonia Alexandra Martins dos Santos Neves
Vogal David Jorge Costa Pimentel
| 4 [ ORGANIZAGCAO CONTABILISTICA Contabilidade Organizada

POCAL - Regime Simplificado

| 5 | OUTRA INFORMAGAO

E REGULAMENTOS INTERNOS E OUTROS DOCUMENTOS INFORMATIVOS

DATA DA APROVACAQ DATA DE ALTERACAQ
ORGAO EXECUTIVO  PIRGAO DELIBERATIV(| ORGAO CXECUTIVO] ORGAG DELIBERATIVO
INVENTARIO 27-03-2017
C. INTERNO 27-03-2017

5.2] DOCUMENTOS DE GESTAO

Data de Aprovagio Data da Publicagio
Orgdo Execulivo Orgio Deliberative
Grandes Opgdes do Plano 24-11-2015 16-12-2015
Orgamento 24-11-2015 16-12-2015
Documentos de Prestagiio de Contas 27-03-2017
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ANALISE DO EXERCICIO ORGAMENTAL 2016 wﬂﬂ“/

ANALISE AOS MAPAS DE CONTROLO ORCAMENTAL

Controlo Orgamental - Despesa

Procedeu-se a uma analise ao mapa acima referenciado de acordo com as seguintes linhas de
orientagéo:

o Analise da afectagao das despesas pelas diferentes rubricas;

o Analise ao grau de execugéo orcamental;

o Analise entre previsbes e pagamentos;

2 Andlise ao preenchimento dos diferentes campos do mapa;

2 Andlise de acordo com o volume de despesa prevista.

Ano 2016 : Ano 2015 ) Ano 2016
Despesas comentes DotagBes Actusis - D Pagas |  OotacBeyActuais Despesas Pagas  [Graude execuglio Oespesas Pagas %
Despesascom pessoal : 307.344 50 ¢€ 26919391 ¢ | 274 137,98 ¢ 16784576 € B7,59% 11,00
Aquls!i;lode‘ bens e servigos 48519055 € 417.612,64¢C 304 375,00¢ 179 000,50 ¢ B6,07% 32,57%
_duros 8 outros ancarges 1.000.00C 994,66C | a50,00¢ | 99.92¢ | ss,i'm 0,08%
Vransfaréntias correntes 154.439,10¢ 127.972,50¢C 73.200,00€ TC.798,46 € B265% i 9,98%
‘Subisidlos f | 74 830,00 C | 70 190,84 ¢ 0,00% 0.00%
Outras dl'lpf'eus'corr:mes L1.561.93¢ | AR LT RET S 20 31500¢€ 19.906,94 ¢ 99.22% 0,93%
— - —
Totol dos despesat comentes | 960.337,84¢€ 827.643,14 ¢ 747.307,98 € 707.842,42¢ 86,18% 64,55%
Despesas de Capital Dotagdes Actuais | 'DespesasPagas ‘Datagles Actuats DéspesasPagas  [Graude execuglo| Despesas Pagas %
Aquisiglo de bens de capitat 554 244,73 € 454 435,14 € 08 177,06 € 192968,53€|  82,00% 36,45%
Transfackncias de capital | | - | . € - C 0,00% 0,00%
_ Actives Finaneslros - e -t - < 5 C 0.00% 0.00%
| Passlvos Financeiros | € ) - K - € -« 0,00% 0,00%
Outras daspesas de Caphtal ' | - . & B - ¢  ooox 0,00%
¢l da despesas de copital 554.245,78 ¢ 458.496,24C|  308.277,06¢ 292396853C|  m200% | 35.45%
Totol do despesa '1514.583,23 € 1.282,139,38 € 1.055.585,04 € 1000.810,95€F BA6S% 1100,00%

Numa primeira analise verificamos que durante o ano de 2016 foram gastos € 1,282.139,38.

Face ao ano anterior despendemos mais € 281.328,43. Percentualmente tivemos um acréscimo
de 28,11 %.
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No gue respeita a afectagdo das despesas pelos diferentes agrupamentos a Freguesia de W
Quarteira realizou despesas em todos os agrupamentos de despesas que havia previsto. é

Como se pode verificar pelo mapa acima apresentado o agrupamenlo de despesas com um
maior grau de execugdo orgamental € 0 “03 — Juros e outros encargos” e com um grau de

execu¢do de 99,47%.

O agrupamento com maior peso nas despesas foi o agrupamento® 07 ~ Aquisi¢do de bens de
capital”, representando 35,45% das despesas totais realizadas no ano econdmico de 2016, o

que evidencia bem a importancia nas obras realizadas na freguesia durante o ano em analise.

Comparativamente com o ano de 2015, concluimos que foram investidos em termos absolutos,
mais € 161.527,71 em 20186, ou seja em lermos percentuais houve um aumento de 55,13%

Em seguida uma breve andlise;

Grifico da relacdo entre ay Despesas com aquisicdo de bens de capital

versus Despesas Totais

1.400.006,00€ 7 ———————
1,200.000,00€
1.000.000,00€

| Despesas Totais
B00.000,00€

Aquisicdo de bens de capital
€00.000,00€
400.000,00€

200.000,00 €

£ 1.282.139,38¢€ 454 496,24 €

(]
'
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Os gréficos que se seguem explicam o peso das despesas correntes em relagdo ao total das
despesas executadas no exercicio de 2016, pela Freguesia de Quarteira: 2

Grifico da relucdo entre as Despesas com Aquisicdo de Bens e Servicos versus Despesus Totais

1.400.000,00€
1.200.000,00¢€ -~
1.000.000,00€

| Despesas Totais
800 000,00¢ Aquisicio de bens e servigos
600.000,00€
400.000,00¢€

200.0000Ge

=t T 1.282.13938¢ 417.612.64¢

Grifice du relucdo entre Despesas com Transferéncias Correntes versus Despesas Totuis

1.400.000,00¢

1.200.000,00€

1.000.000,00€ -
a Despesas Tolais

800.000,00¢
@ Transteréncias correntes

N\, .

600.000,00 €
400.000,00 €

200.000,00€

S R e,

- €

1.282.139,38¢C 127.972,50€

i

Grdfico da relacio entre Des
<

esas com Pessoal_versus Despesas Totais




1.400.000,00€
1.200.000,00€ -

1 000.000,00€ ,
B Despesas Totais

800.000,00€ Despesas com pessoal

600.000,00€ -

£00.000,00€

200.000,00C ¢

£ Sy 1.287.139,38¢ 269.193,91¢€

A Freguesia de Quadei,'a previu para o ano de 2016 um orgamento de despesa no valor de
1 514.583,23 euros dos quais realizou durante este periodo 1 282.139,38 euros. Os pagamentos
representam assim 84,55% das despesas previstas para o ano, traduzindo-se numa oétima

execugdo orcamental.

No seguinte gréfico & possivel analisar a distribuicio da despesa pelos varios capitulos
componentes da ciassiﬁlt:agéo econdmica, onde mais uma vez constatamos que a rubrica em que
a autarquia realizou mais despesas foi no “07 — Aquisigdo de bens de capital™
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Através do quadro resumo que a seguir se apresenta & possivel verificar que a autarquia previu

um orcamento de despesa corrente para o ano de 2016 de 960.337,44 euros das quais executou

neste periodo 827.643,14 euros, traduzindo-se assim num grau de execucdo orgamental de

86,18%.

Despesa Corrente Prevista a 960.337,44
Despesa Corrente Executada b 827.643,14
Diferenca a-b 132.694,30
Grau de Execugio bla 86,18%
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No que respeita as despesas de capital, verifica-se que foram previstos 5§54.245,79 euros, dos
quais foram investidos 454.496,24 eurcs, ou seja um grau de execucdo orcamental de 82,00%

Despesa Capital Prevista A 554.245,79
Despesa Capital Executada B 454.496,24
Diferenga a-b 99.749,55
Grau de Execugdo bla 82,00%

J

Em conclusdo, a Freguesia de Quarteira dotou para o ano de 2016 um valor de 1 514.583,23

euros, dos quais gastou, no referido periodo 1 282.139,38 euros, onginando uma execugao

orgcamentai de 84,65%.

Total da Despesa Prevista a 1514.583,23
Total da Despesa Executada b 1282.139,38
Diferenga ~ab 232.443,85
Grau de Execugéo | b 84,65%

-
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Procedeu-se a uma angise ao mapa acima referenciado de acordo com as seguintes linhas de

orientagéo:

wEEREy o
A S _
},.J Quarteira

~!Receita

¥

o Analise da afectaltio das receitas pelas diferentes rubricas;
o Andlise ao graulde execugdo orgamental;
|
o Anidlise entre preffisdes e recebimentos;
o0 Analise ao preenghimento dos diferentes campos do mapa;
b Andlise de acordg com o volume de receita prevista,
Ano 2016 Ano 2015 Ano 2016
k- at,‘; 0 . - Lot 2k,

Receitas correntes. [ Blfilre Qestnrﬂ?dai feceita cobrada ldeJ' Pr_evif&e: Conlgidas Receita cobrada Liquidsiraud cafceita Cobrada liquidd
{impostos directos T b L08154€ m.usf.;a; 140.000,00 € 157.822,20¢ 100,00% 15,01%
[Taxes, Multas e Outras Penalitades) | 308.887,27 € 04 237,23¢ 300.100,00 € 29776501 ¢ | 98,49% 11.63%
Rendimentos de Propricdade] || | [4 € C ¢ 0,00%) 0,00%
Transferdnelas comentes | ]  39363823¢C 193.638,23¢ 125.657.00C 347.536,61 € 100,00% 17,99%
Venda de bens e Sarvicos Correntes. || 46.420,00 45.420,00 € 31.000,00 ¢ 4647000 C 97.85%| 3,23%
|Outras receitas comentes 1596,14€ 1.676.80C 1.500,00 € - 2832,30€ 0,00% 0,12%|

961.592,18¢ | 956.023,80 € 798.247,00€ 852,426,12¢€ 99,42% 67,93%|
; 73 TER REs I e v [ | w i :

Receltas de Capital HoviaBes Comripidas | Receita cobrada Liquld Prevites Commlgidas | Heceita cobrada Uukld:rau de execucliceita Cobrads fiquidd
{Teansferdncias de capital o i 450.227,95 € 450227,95¢€ 189.871,00 ¢ 183 679,89 € 100,00% .02
[Reausighes ndo aatidas nos Pagameq ! ¢ ¢ c cf 0.00% 0,00%
Saldodagerdnelaantarior LRI 10276210¢ | 67467,04C ¢ 0,00% 0,00%
Total dos receitos de cooitol = 552.950,05¢ 450227,95¢ | 257.338,04 € 18367989 ¢ | BLA2% 0,004
Totol da receita i a‘] 0G| % Ls1858323¢ 1.406251,75 € 11.055.585,04 € 1036.106,01 € 92,05% 100,00%

A semelhanga da des
2016, foram recebidos;

Em comparagéo com o

acrescimo de 35,72 %.

1.406.251,75 na totalidade.

4

a também na receita, tivemos um acréscimo bastante significativo em

Bno anterior cobramos mais € 370.145,74. Percentualmente tivemos um
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No que respeita & afectagdo das receitas pelos diferentes capitulos & possivel constatar que, .
durante o ano de 2016, a Freguesia de Quarteira arrecadou receitas em todos os capitulos que%
havia previsto no inicio do ano, sendo a rubrica 70 - Transferéncias de Capital” aquela em que

a autarquia arrecadou a quantia mais elevada, € 450.227,95.

Relativamente aos indices de receitas, verificamos que o capitulo “70 — Transferéncias de

Capital”, por si s0, representam cerca de um tergo (32,02%) do volume total da receita cobrada.

A Freguesia de Quarteira previu arrecadar um montante de 1 514.583,23 euros dos quais
arrecadou 1 406.251,75 euros que se distribuem principaimente pelos capitulos acima
mencionadas, sendo que o grau de Execugdo Orgamental das receitas se situa nos 92,85%.

Do totai de receitas arrecadadas corresponde a receitas proprias um montante de 351 .334,03
euros, ou seja, o peso das receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada & de
24,98%, comprovando uma dependéncia nas Receitas provenientes do Orgamento de Estado e
do Municipio de Loulé. No entanto, e apesar da percentagem em 2016 ser menor
comparativamente com 2015 (33,49%), podemos evidenciar que em termos absolutos o valor das
receitas proprias foi superior aos 347.067,31 euros de 2015, enaltecendo o trabalho e o esforgo
desenvolvido na obtengZo de receitas proprias.

Total Receita Arrecadada 1514.583,23
Total Receita Préprias 351.334,03
Peso das Receitas Proprias 24,98%
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| 1.406.251,75¢ 351.334,03¢

|
No seguinte grafico & possivel verificar o volume de receitas durante o exercicio econémico de
2016. Assim sendo, mafs uma vez se verifica que o capituloe 10 — Transferéncias de Capital” foi

aquele em que a autarqt:.lia arrecadou maior volume de receitas.
|

) Grifico da Distribuigdo da Receita no Ano de 2016 B ) 3

B Impostos Indirectos

® Taxas, Multas e Outras Penalidades
© Rendimentas de Propriedade

& Transferéncias correntes

B Venda de bens e Servigos Correntes
2 Outras receitas correntes

4 Transteréncias de capital
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Através do seguinte qt

receilas correntes, das

orcamental das receitaT

——_—_

‘I\-Q

dro constata-se que a autarquia previu arrecadar 961.593,18 euros de 5
uais arrecadou 956.023,80 euros que se traduz num grau de execugdo
orrentes de 99,42%.

Receita Comfente Prevista a 961.593,18 |
Receita Cofente Arrecadada b 956.023,80
Grau de Exétucao +1F] 99,42%

]
|
E
No que diz respeito és[
euros, arrecadanda ate‘?
de execugéo orqamenttla
f

eitas de capital verifica-se que a autarquia previu arrecadar 450.227,95
0 momento o mantante de 450.227,95 euros, o que se traduz num grau
as receitas de capital de 100,00%.

Receita Cagital Prevista a 450.227,95
Receita Caglital Arrecadada b 450.227,95
Diferencga a-h 0,00 iy
Grau de Exdkugio | bla 100,00%

-10-
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Da consulta e andlise realizada aos mapas de controlo orcamental e fluxos de caixa, concluimos
que as receitas correntes (€ 956.023,80), sdo superior as despesas correntes (€ 827.643,14),
cumprindo assim o Principio do Equilibrio, ou seja, o valor das Receilas Correntes tem de
igual ou superior ao valor das Despesa Correntes.

]

Grifico du Relacio entre Receitas Correntes versus Despesas Correntes

960.000,00 € -
940.000,00 €
920.000,00€ E
400.000,00 € -
880.000,00¢ :
860.000,00€ ’ t ]
840.000,00 € N O
820.000,00€ B
/00.000,00¢€ } | I
780.000,00€ £l
760.000,00€
Receitas Sorr%ntes Despesas Correntes
956.023,80 € 827.643,14€
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Grifico_du Relacio entre a Totalidude Receitas ¢ ay Despesas

<> _

Em concluséo podemos referir, que 0 somatdrio das Receitas € 1 406.251,75 foi superior GZS
totalidade das Despesas € 1 282.139,38.

1.420,000,00€
1.400.000,00€ [ -
1.380.000,00€

1.360.000,00
1.340.000,00€
1.320.000,00€
1.300.000,00€
1.280.000,00€
1.260.000,00€
1.240.000,00€ -
1.220.000,00€

|
f
|
|

1.406.251,75€ Total Receitas

=

Total Despesas  1,282.139,38¢€

Originando assim um acréscimo de € 124.112,37 para a geréncia seguinte comparativamente

com o saldo transitado de 2015, disponibilizando assim para 2017 um valor de € 226.874,47

OPERAGOES ORGAMENTAIS

- b } =
Salda da geréncia anterior | 102.762,10 €
Correntes .. 956.023,80 € 827.643,14 €
Capital | 450.227,95 € 454.496,24 €
Saldoparaa geréncié;eguintie ) 226.874,47 €
{TOTAL 1.509.013,85€ 1.509.013,85 €
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Execuc¢do Anual do P
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Grafico da Relacio entre PPI Previsto versus PPl Rea izady
ueslmmqt L ctofAco alor p}evlm}':u Executado 2016 |Execuclo XWalor Previsto zmj Exacutado 2015
A | B 3 [ 2 K

AQUISICAD DE EQUIPAMENTO INFORMANED E 5.000,00 C 491499¢| 89.12% 993500¢]|  sarrosc
|AQUISIGAD DE EQUIPAMENTO ADMINISTRIIIVO ) 2.000,00 € 1923,72¢| 58,30%] 1.000,00 € 58302 ¢
|SOFIWARE INFORMATIC ] ) 3.500,00 € 126652¢|  86,13% 1500000 | 1292004 ¢C
AQUISIGAD DE DIVERSAS FERRAMENTAS E BIENSILIDS e £.600,00 € 651399¢| ooo0ox]  1oooonc 300,01 ¢
'MATERIAL DE TRANSPORTE | ¥ ] - - ¢ 0,00%] ioocooc| -
LQUIPAMENTO DE 50M ) 500,00 C 125000 98,72%] 2500,00 € 2468,00 ¢
AQUISICAD DE IMPRESSORAS 1.800,00 € 17:488 ¢ 95,839 1.800,00 ¢ 172488 ¢€ |
AQUISICAD DE VIATURA ) B 1.000,00 € - ] s9g9x 36.005.00 € 36 002,10 €
AEPARACAD NO PAVIMENTE DA AV CARLDJMOTA PINTO E SA CARNEIRO | 9s.08x] 24.00000 ¢ | 1377877 ¢C
{SDBREELLVAR PASSADLIRAS NA ZONA DA GRINTA DO ROMAO E NA ESCOLA D DINIS ~ 0,00% sovo0c| o
[caminnos DA FREGUESIA 5 B 0.47% soop0c|  3s2a7¢
ESTRADAS DA | REGUESIA [ - B 93,62% 837100¢ 8339.09
|DBRAS NA PRACA DO PLIXE, PRAGA DA FALEN E MERCADO LEVANTE £ CEMITERIO B 9582%| 13312000 ¢ 1:7.551.48 €
CALGADAS | 99,71%| 14.000,00 € 11.959,72 €
BERMAS E VALETAS -~ = 99,55%) 15 600,00 € 15530,40 €
OBRAS DIVERSAS 424.00000C| 417.07546€| 99627 3286704 € 3274059 €
CEMITERID E = 1400,00¢ 24a150¢  9s.13%) 101902¢€ | 1.000.00
OBRAS EM DIVERSOS ESPACOS VERDES DA JRTGUESIA X 7.000,00 ¢ 6682.721¢| 9799%]  sooopoc| 4899,51¢ |
AQUISICAD DE PLACAS TOPONIMICAS 1 13.000,00 € 799500¢]|  2583% 5.000,00 € 120150 €
QUTROS INVESTIMENTOS L 3.100.00 € 173247¢|  2583%) 5000,00 € 129150 ¢
I } F P | amrsoogoc| asasssanc] ssaof g c|  2s23ems3c

Na andlise realizada a
concluir que foram pre
95,10% daquele monta

Comparativamente com

Plano Plurianual de investimentos alusivo ao ano de 2016, podemos
stos 477.900,00 euros, dos quais foram realizados 454.496,24 euros,

015, houve um acréscimo de 161.527,71 euros.

-
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Salientamos que o projeto/accdo “Diversas Obras” realizadas na freguesia, com um valor de%
417.075,46 euros, representam 91,77% do total dos investimentos efetuados.

A50.000,00€
400.000,00 €
350.000,00¢€
300.000,00 €
250.000,00€
200.000,00 €
150.000,00 €
100.000,00€
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PPi Pravisto PPl Reafizado j
:cium;ﬁo OE EQUIPAMENTO INFORMATICD . 5.000,00 a91839¢ |
AQUISIGAO DE EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO i —c_ . 2:000.00 1923,72¢
SOFTWARE INFORMATICO . 1350000 T szmmr
| AQUISICAD DE DIVERSAS FERRAMENTAS E UTENSILIOS . 6.600.00 651399 ¢€
EQUIPAMENTO DE SOM ¢ 500.00 22500¢
:\_QUISICID DE IMPRESSOR-A_.‘. Il ! " ¢ 1.800,00 1.72488 €
| AQUISIGAO DE VIATURA . e LU
0BRAS DIVERSAS a ¢ 424.000,00 701546 €
cemréno N . A:409,00 244150€
OBAAS EM DIVERSOS ESPACOS VEADES DA FAEGUESIA 2 7.000.00 668271 €
AQUISICAQ DE PLACAS TOPONIMICAS || . 14.000.00 7.895,00 €
OUTROS INVESTIMENTOS le 100,00 1732,47¢
| ;'L ! < s ; ‘“73'9‘_”!!"' 1 45443624 €

480.000,00€
475.000,00 €
470.000,00€
465.000,00 €
460.000,00€
455.000,00€
450.000,00 €
445.000,00 €
440000,00€ -

A5Y8888c

Pl RTRE
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Declaragdo de responsabilidade

No &mbito do processo de pslag:éo de contas da gerénciafexercicio de 2016 da FREGUESIA DE QUARTEIRA
declaramos, sob compramissd) de honra, enquanto titulares de orglos responsaveis pela elaboragdo, aprovagio e
remessa das contas individdais ao Tribunal de Contas, que adotamos, fizemos aprovar e executar de forma

ibs e procedimentos contabilisticos e de controlo intermo a que eslamos vinculados por

imperativo legal ou contratuz] e que garantem e asseguram, segundo o nosso conhecimento, a veracidade e
sinceridade das respetivas da onstragdes financeiras e a inlegralidade, legalidade e regularidade das transagdes
subjacentes, pelas quais assbifiimos a responsabilidade de que, designadamente;

a)

b)

¢

d)

e)

9)

h)

néa contém erros odlomissdes materialmente relevantes quanto & execugio orgamental e de contabilidade
de compromissos, Sigestdo financeira e patrimonial e, bem assim, ao registo de todas as operagdes e
transages que releyem para o calculo do défice e da divida piblica atendendo, nos termos aplicaveis, ao
direito europeu da cansolidagéo orgamental,

identificam completamente as parles em relagio de dependéncia e registam os respetivos saldos e

ndo omitem acordos uanto a instrumentos de financiamento direto ou indireto;

evidenciam com rig -J e de forma adequada a dimens&o, extensic e relevagao contabilistica dos passivos
efelivos ou conlingentes, designadamente os compromissos decorrentas de beneficios concedidos ao
pessoal e aos membips dos oérgéos sociais, bem coma as responsabilidades decorrentes de litigios judiciais
ou extrajudiciais; J “

C)

incluem os saldos ﬂ odas as contas bancérias no IGCP e/ou noutras instituigdes financeiras;

avidenciam que fo[ respeitadas as normas da contratagio publica aplicaveis e cumpridos pontual e
tempestivamente tad{s os acordes e contratos com lerceiros;

evidenciam que forain respeitadas as normas dos regimes de vinculagdo, de carreiras e de remuneragdes
dos trabalhadores qlie exercem fungdes piiblicas e do codigo do trabalho bem como observaram as
incompatibilidades ¢ limitagdes previstas al, no estatulo de aposentacdo, no codigo contributivo da
seguranca social e ey estatutos especificos, designadamente de carreiras especiais,

foram publicitadas de acordo com as disposi¢des legais e comunicadas as entidades competentes.

oy
Os responsaveis subscritores: /Z é !

i o Snno hares

e

oy g e
am

Os responsaveis que condicionm a subscrigdo, 1otal ou parcialmente, nos termos e pelas razées constantes das
declaragées juntas:
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FREGUESIA DE QUARTEIRA * MAPA DE PESSOAL - AND 2017
1B~ cumpeimanio don * 4 do artige 29 * do anexo da Lai 0 ® 152014, da 20 de junha)

T T 3 1ok * v R N de Povion ciu Trebeme’ 4
Assitynte
Realizar o atendi a0 publign; de correspondéncia bida e expedida; emilir 2 3
e lermos de juslificagdo admini 1wa nos tenmos da lei; icagdo de doc . registo de “
ideos e gatideos. Regi e ligul izagd doswvioos
conlabilisticos: apoio nos tra s administralivos, gasﬂn dos recursos humanos e projetos de
apoio social e socio-cuflural; asegurar e manler org o de p I, 05 p
individuais bam como o registo to conlrolo de duidade; g e har a execugio
financeira dos acordns da execyfio e inter-admimist para a elaboragio de 6 Assie 1
9 ¢30 do amuivo; : Conlroto do inventario e cadastro da junta; manter Fécnico® | * 3
i todou os ,‘ 1 as entidades centrais lodos os elemenios . !
|estatisticos e contabilisticos del rrmnadus por lei. Gesllo dns aﬁvcs patrimoniais: Praga do Peixe e '
Futa, Marcados, Parque de Aul
Geslio e manulengio da identigade corporaliva; coordenacio de todos as matedais de comunicagio
da inslituigdo e imagem de evesos. Ansitents
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Norma de Controlo Interno

NORMA 1E CONTROLDO INTERNO %ﬁl
O Sistema de Cj‘ W

Contabilidade para s Autarquias Lgcais (POCAL), aprovado pela DL n.° 54-A/99, de 22 %

PREAMBULQ

trolo Interno encontra-se — se previsto no Plano Oficial de

i

de fevereiro e alterfido pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro: DL n.° 315/2000, de 02

de dezembro; DL rl " 84-A/2002, de 05 de abril; Lel n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro.

O sistema de contrido interno visa salvaguardar os principios da Administraggio Publica,

consagrados nr.la ddigo do procedimento Administrativo; os principios e regras
contabilisticas! visaljdo um maior rigor e transparéncia por parte das entidades publicas,
e

aquando do exefciglo das suas competéncias, com especial foco na despesa plbiica.

O POCAL apre e:a, no ponto 2.8.10, um conjunto de métodos e procedimentos
[

obrigatérios que d

verdo constar [da NCI. Estes métodos e procedimentos estio
divididos em qLa
disponibilidades, dg
controlo do imeriIi;:|

p areas distintas, designadamente, as &reas de controlo das
controlo das contas de terceiros, de controlo das existéncias e de
do.

A Junta de Frjg #sia de Quarteira elaborou a Norma de Controlo Interno, que

estabelece os s métodos e procedimentos na drea e contabilistica financeira

I. PRINCIPIOS GHR

Eleitos e trabalhad
assegurar o bam fu

fres devem executar as suas fungdes e competéncias de modo a
cionamento dos servicos e o cumprimento do presente manual,

A gestdo da Fregyesia deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizacgao: ]‘
a) Priorizar b dpntacto mais proximo com a|populagdo e o servigo do interesse
publico ‘
b) Realizar del brma plena, oporiuna e eficiente as tarefas;
¢} Rentabi Iizar| » maximizar os recursos disponiveis;
d) Promover & participagdo ofganizada dos agentes sociais e populagdo na
ativida eda} reguesia;

e) Promover ufja boa imagem do poder local
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|| 7
0§DU|89§0L::| i¢gos de qualidade, obtendo um Indice elevado de

f) Prestar a

satisfat;é":o;

a) Reconhéci vento civico, ético e profissional Jos trabalhadores.

9
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POSICOES GERAIS

(AN Y

SECCAOI
OBJECTO E AMBITO

Artigo 1.°

{Objeto)
O Sistema de Contlolo Intern : estabelece os procedimentos e medidas de controlo, em
cumprimento com fo 1'estabelicid o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
: ovado pelo Detreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Artigo 2.°
{Ampbito de aplicagio)
a aplica-se a kados os servigos c!a Junta de Freguesia de Quarteira,
adiante designadog| indistintarente jpor JFQ.
2 - A omissdo da ifle ntificagsio ou|a mencéo a um servigo da & Junta de Freguesia de
= L:rocedimentaj comuns a todoé 0S Servigos.
Artigo 3.°
{Objetivos)
Intermo s&o os descritos no ponto 2.9.1 do POCAL,

ma de Contrd|

O

a) A salvaguardh |da legalidade e regularidadé no que respeita @ elaboragéo,
execugdo e n';odiﬁcac; 0 ¢ags documentos previsionais, & elaboragio das
demonstragdgs financeiras € go sistema contabilistico;

o patriménjo] entendido con-10 o conjurto de bens, direitos e

nta de Freguesia de Quarteira;:

ntrolo dos ddcumentos contabilisticos;

|
obrigagGes ds J‘

¢) A aprovagio
d) O registo da

I’
1

operacGes contabilisticas, pela quantia correta, nos documentos e
livros aproFri das e no perigdp contabilistico a:que respeitam, de acordo com as
decisbes de dkstdo e no: cumprimento das normas legais;
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e) A exatid3o e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informag&o produzida; ;
f) incremento da eficiéncia e oportunidade na execugdo das operagbes ! “nﬂ(
contabilisticas;
g} A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentos,
h) A utilizagio econémica e eficiente dos recursos. S
=
Artigo 4.0
(Requisitos do Sistema de Controlo Interno)
O Sistema de Controlo Intermo deve obedecer aos seguintes requisitos:
1 - Existéncia de um plano de organizagdo que permita uma definicdo de
responsabilidades | funcionais, em termos de autoridade e responsabilidade,
compreendendo uma adequada segregag3o de funcbes entre:
a) Autorizagéo;
b) Execugao;
c) Registo;
d} Custodisg;
e) Verificagao.

CAPITULOII
ORGANIZAGAO E ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Secgdo |
PRINCIPIOS GERAIS DE ORGANIZAGAO

Artigo 8.°
Principios gerais

1- Eleitos e trabalhadores da JFQ devem executar as suas fungdes e competéncias de
modo a assegurar o bom funcionamento dos servigos e o cumprimento do presente
manual.
2- A gestio da JFQ deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizagao:

a} Priorizar o contacto mais préximo com a populagdo e o servico do interesse

publico;
b) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas;
¢) Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;



Norma de Controlo Interno

/B participagdo organizada dos agentes sociais e populagdo na
Freguesia;

a boa imagem do poder local;

. opulagio servicos de qualidade, obtendo um indice elevado de

ento civico, ético e profissional dos trabalhadores.

Artigo 9.°
Principios gerais da organizagao administrativa)

Para além d pelos principios gerais de organizagéo e atividade administrativa,

O
@
®

=

85 suas alribuic}ﬁes a JFQ observa, em especial, os seguintes

tdo aberta, permitindo a participagdo dos Cidadaos através do
imento dos processos que lhes digam respeito e das formas de
30es consentidas por lei;

fndo a methor aplicagdo dos meios disponiveis a prossecugéo do
ltarquico;

D dos servigos e racionalizacdo dos circuitos administrativos,
A necessdria articulagdo entre as diferentes unidades organicas e
tendo em vi elere e integral execugfio as deliberagdes e decisdes dos érgéaos

autarguicos;

d. Respeito dadeia hierdrquica, impondo que nos processos administrativos de

preparagao etisdes participem os titulares dos cargos de direcéo e chefia, sem

prejuizo dajnex sls'ria celeridade, eficiéncia e eficacia;

LE
e. bem co cl' p]e bs demais principios constitucionais apliciveis a atividade
administrativale acgthidos no Cadigo do Procedimento Administrativo.

Seccdo I
Estrutura Organizacional

Artigo 10.°
Orgaos

ntativos da Freguesia de Quarteira s3o a Assembleia de Freguesia

1- Os 6rgaos reprﬁ
de Quarteirg|efa J
2-A Asser|1 bleia
constantes rojarti

ta de Freguesia de Quarteira.
e Freguesia € o orgdo deliberativo, cujas competéncias sdo as
B 9.2 do Regime Juridico.
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3- A Junta de Friguesia de Quarteira é o 6rgaq executivo, eleito pelos cidaddos
recenseados, cujafi competéncial ;30 as definidas pelo artigo 16.° do Regime Juridico
das Autarquias Logais.
Artigo 11.°

Estrutura Intern

1- A estrutura integhg é da JFA higiarquizada e esta organizada por setores e areas de
atividade.

2- Os servicos sio| liderados |ppr trabalhadorei; integrados nas categorias de
Coordenador Técnico e Encarreg?q o Operacional e pelo Presidente.
3- A estrutura intefha e mapa de pessoal

Artigo 12.°
Organograma

Artigo 13,2
Estru tyra Geral dos Servigos

‘ |
Para prossecugéo fJas suas a nbu gbes, a JFQ dispde a sua estrutura geral do seguinte

icos Admlms rativos, Atendi ento aos Cidadaos e Administragao
b) Setor da Cujtura, Desporto j Tempos Livres

c) Setorda's eA oSo al
d) Setor dos igos Gerals

Artigo 14.°
mpeténcias da Junta e do Presidente da JFQ

Artigo 15.°

Copr eténcés dos COordenadoreL e Encarregados

Artigo 16.°
Qompeténciase|fungdes comurns aos servigos

Artigo 17.°
Competfencias Especificas e Niveis de atuagéo dos servigos
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CAPITULO Il
DOCUMENTOS PREVISIONAIS

Secgéo |

Disposicdes Gerais ﬁ mw

Artigo 18.°
Documentos Previsionais %
Os documentos previsionais a adotar pela Junta de Freguesia de Quarteira sdo as
Grandes Opgdes do Plano e o Orgamento.
Artigo 19.°
Grandes Opgdes do Plano
1 - Nas Grandes Opgdes do Plano, sdo definidas as linhas de desenvolvimento
estratégico da JFQ e incluem, designadamente o Plano Plurianual de Investimentos e
as Atividades Mais Relevantes da Autarquia.

2 - Os principios gerais de execugio, descrigdo e mensuragéo das Grandes Opgdes do
Plano est3o explicitados no ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 20.°
Orgamento
1 - O orgamento apresenta a previsio anual das receitas e das despesas, de acordo
com o quadro e codigo de contas descritos no decreto — lei n® 26/2002 de 14 de
fevereiro, em dois mapas base:
a) Mapa resumo das receitas e despesas De Quarteira.
b) Mapa dasreceitas e despesas, desagregado segundo a classificagio econémica.

2 - A descrigio, execugdo, principios, regras previsionais e alteragdes e revisdes ao
orgamento encontram-se estipuladas, respetivamente, nos pontos 2.3.2, 2.34,3.1,3.3,
e 8.3.1 do POCAL.
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Secc¢do i
Preparac¢ao e Aprovagio

Artigo 21.° a@nww/

Preparagéo

1-A preEirat;E dos documentos previsionais, pauta-se por critérios de gestdo %
participativa & res, .’ onsabilizagio dos diversos servigos pelo processo de or¢amentagao,
2 - O Servigps ddlContabilidade, no periodo que antecede a aprovacéo do Orgamento

e Grandes|Opcaes do Plano da JFQ, de acordo com o prazo a estipular pelo 6rgéo

executivo, i« eﬂrerL_ comunicar as necessidades de despesa para o ano seguinte no que
se refere FL consiimos e outras despesas correntes, despesas de investimento e
t

previsbes pata reggita a arrecadar.

3- Compele go Servico da Contabilidade coordenar o processo de elaboracao dos

documentos previs

de orgameritg e plg

onais e elaborar os documentos de trabalho que traduzem o projeto
nos plurianuais, em articulagio com o érgiao executivo.

4- A preparejtéo. dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida
no inicio dg

Artigo 22.°
Aprovagao

1-A propcItE dos

deve ser an

documentos previsionals, preparada nos termos do artigo anterior,
a e aprovada ao Orgdo Executivo e posteriormente ao Orgdo
Deliberativqg.

2 - O Orgap Delil
vigor em 1 deljane

rativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em
0 do ano a que respeitar.

Ser\)o da Contabilidade organizar e enviar os documentos previsionais
® remessa obrigatéria para as entidades determinadas por lei,
do Presidente do Executivo ou seu substituto legal.

ontabilidade deve organizar um arquivo referente ao Orgamento e
Plano com os seguintes documentos:
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Artigo 23.°
Atraso na Aprovllgéo
1 - No caso deflatraso na ap ovagdo do Orga

cagbes que, entretanto, the tenham Jaﬂ'fﬂm

lento, manter-se-4 em execugdo o
Orgamento em v qr do an arljerj or, com as modik

sido introduzidas|faté 31 de dezenibro.

2 - O orgamerto [gue venha aT aprovado pelo Orgio Deliberativo ja no decurso do %
ano econdmico g que se desti jintegraré a parte do orgamento referida no ntimero
anterior que tenhf sido executads até a sua entrada em vigor.

Artigo 24.°
Modificages aos documentps previsionais

1-A necessida(i-l:de modificagdes aos documentos previsionais deve ser formalizada
pelo Servico da

r[abilidade.

abilidade do servico da Contabilidade a elaboragdo de um mapa
¢éo das rubrichs a inscrever e|ou reforgar e as rubricas a registar
¢ao com a devida fundamentacao.

2 - E da respo

fesumo com indi
diminuicdo de do

Contabjlidade |deve organizar {arquivo de documentos suporte a

informacdo prdposta e da ata [da deliberagdo de aprovagdo pelo
3 Orgéo Delibe
rio com os mo

neadamente col }

jivo, quando for ¢aso disso;
imentos de modificagao,

umo prévio a |modificagao.

CAPITULO IV
EXECUGADO{ORGCAMENTAL|DA RECEITA

SECCAO |
Normas de execugio

Artigo 25.°
Objeto e ambit

cer ao Regulamento e Tabela de Taxas e Pregos da
is de alienagado de bens e servigos.




Qual,'teira Norma de Controlo Interno

FREGUEIIA

Artigo 26.°
Principios e regras

1 - Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que,
cumuiativamente:;

a) Tepha sido objeto de correta inscrigao orgamental;

b) Esteja adequadamente classificada.

2- As receitas liquidadas e ndo cobradas em 31 de dezembro devem transitar para o
Orgamento do novo ano econdmico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no

ano anterior.

3- O circuito de liquidagéo e cobranga resulta na emiss&o de guia de receita, gerada por
sistema informético, com numeragéo sequencial, no servigco de Tesouraria

Artigo 28.°
Fases de execugdo da receita

1 - A execugo da receita da JFQ obedece, em regra, as seguintes fases:

a) Abertura do Orgamento da Receita;

b) Revisdes e alteragdes ao orgamento da receita (conforme disposto no ponto 8.3.1
do POCAL),

¢) Emisso da guia de recebimento ou documento equivalente e respetiva
liquidacgao;

d) Cobranga, compreendendo a anulagdo da divida em virtude do seu recebimento,

e) Anulagdes e restituigdes de receita.

Artigo 29.°
Abertura do orgamento

1 — A abertura do Orgamento da Receita integra os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas
por contrapartida do Orgamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 - O Servigo da Contabilidade procede aos langamentos de abertura do or¢amento da

receita no inicio do exercicio economico.

(i
Vit

Lar™"
5
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, Artigo 30.°
Liquidagdo e cobranga de receita

1-A erﬂs do|  cobranga da receita orgamental pode ser efetuada nas seguintes % mJWm
modalida |

a) Recei :ver al — Esta modalidade de liquidagio e arrecadagdo de receita ndo
pressupd dei ig8o de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou a /%
quem exerde ag fungbes de tesoureiro, cabendo a emissdo ao Servigo Emissor

designadapara alefeito e a respetiva cobranga a quem exerga as fungdes de Tesoureiro.
i) Receita E en} jal com emisséo e cobranga em simultdneo — Entende-se a reflexdo
coincidente | da J|direito a receber e da respetiva cobranga. Neste caso o

cliente/contribuinte/utente n&o dispde de prazo para efetuar o pagamento, apenas |he

ii) ReceitalEyentual com cobranga diferida - No caso de emiss&o com cobranga diferida,
entende-se 2 refleixdo de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo
Executivo,[of'Se llco Emissor emite faturag&o que suportara o langamento dos direitos
a receber.
b} Receita|Mirtualii- A receita emitida e cobrada nesta modalidade pressupde a atribuigéo

de respo bilidgdes especificas de determinados agentes ou de quem exerca as
fungdes do {esodteiro para efetuar a cobranga de determinados direitos e zelar pela
aplicagédo jur:s' de mora, caso seja aplicavel.

i Artigo 31.°
Entrega de receitas cobradas

ceita emitidas Servigos de Atendimento, seréo cobradas, pelo servigo
1} regra, no proprio dia.

respeito ez imedig

numerario jglsal

|

4- As gui E de 4cebimento emitidas nos termos do nimero anterior devem conter

desagregac3o suflciente de forma a permitir o devido tratamento contabilistico.

10




Q@

' Quarteira

FRTCUKSIA

(Supervi

A supervisdo do
termos referidos

1 - O Servigo defContabilidade
para exame e vgificagio, toda

receita, devolver
seguinte.

2 - Os processos
organizacdo néo

seguir:

Ho-a depois

He receitg que

ornegam [0S N

processos da re:

p

e

Artigo 32.°

830 dos processg

ceita serd efetuag

bdera consultar
d documentagao
consultada, ser

essarios elemen

a procedéncia, cain a informacagq indicativa dos m

que possivel, ser

As operagdes de
a possibilitar:

a) O controlollde dividas de

Entidades

b) ConhecerL montante do

1- O controio das
com uma analise |
2- Para o contr;
contabilisticos:

indicado o mo

Norma de Controlo interno %/ E i

il

s de receita)
a pelo Servigo de Contabilidade, nos

/
arm

R

nos diversos| Servigos, ou requisitar,
relacionada com a arrecadagéo da
prejuizo do disposto no numero

sg nao apresentem legalizados, ou que por defeituosa

tos de verificacéo, serdo devolvidos
ivos da devolugéo, devendo, sempre

of
de sanear as dJJciéncias detetadas.

Hevedoras de

lo referido n

a) Balancete
b) Balancete
c) Balancete
d) Balancete

e contas corre
onta “Outro
onta do “E

conta 2!51 des

cl

Hividas arecebe

SECGAO I
OPERAGOES DE CON
Artigo 33.°
Objetivo
tontrolo tém cam

ientes, utentes
nsferéncias pa

Artigo 34.°
eragdes de Con
r deve ser efetu

i

lra
recebimentos a ¢

TROLO

o finalidade validar os registos contabilisticos por via

contribuintes, bem como de outras
a JFQ;

urto prazo.

trolo

os saldos apresentados.

ponto anterio

s de clientes, u
vedores e Cr
do e outros ente

11

gregado por ruk

o mensalmente, caso se justifique,

deverdo consultados os mapas

entes e contribuintes;
ores”;
publicos”;

fica orcamental.
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CAPITULO IV
EXECUGAO ORGAMENTAL DA DESPESA

SECGAO |
Normas de execugdo

Artigo 36.°
Objetivo

Pretende:se com nos artigos seguintes assegurar o cumprimento dos pressupostos
legais para assungdo de despesa e aquisicdo e locagdo de bens e servigos e
empreitadas.

Artigo 37.°
Principios e regras

A assungéo da despesa deve respeitar os principios e regras abaixo enunciados:

1- As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além
de serem|legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotagao igual ou superior ao

cabimentq e ao compromisso, respetivamente existindo fundos disponiveis.

2- As despesas s6 podem ser realizadas mediante autorizagfio do 6rgdo competente,
entendenTo-se como drgdo que tem competéncia para essa agao.

3- As dotagbes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizagdo.

4- As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas
podem sef autorizadas até & concorréncia das importéncias arrecadadas.

5- As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que
respeitam; devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e néo pagos
até essa data, ser processados por conta das verbas adequadas do orgamento que
estiver en? vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes
condigbes;
a) O predor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo
improrrogével de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o
crédito;

12
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ices, no prazo improrrogével definido na alinea anterior, devem tomar a é

@ satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que nao
gvel ao credor a razdo do ndo pagamento.

!

5

Artigo 39.°
Fases de execugdo da despesa

1- As fases Ha dé

o

pesa realizadas pela JFQ séo:

¥

a) Abert orgamento da despesa;

b) Re s';’)esg ¢l alteragdes ao orgamento da despesa e GOP- conforme disposto no
ponto!8.3.1le 8.3.2 do POCAL;

c) Pro nto e pagamento das despesas assumidas:

d} AnuITa ou corregdes as despesas assumidas e/ou pagas.

fa despesa tem varias etapas, articuladas com o processo de

2-0 proja
contratdg blica, conforme figura abaixo:

Identificagdo da f
Necessidade Cabimento Prévio
Selegio e Abertura do :
Procedimento Autorizagdo
Selegdo do Fornecedor )
ou Prestador de Servigo Compromisso
Execugdo do Contrato Processamento
Autorizagdo do
Fele Pagamento
Pagamento
Artigo 40.°

M Abertura do orcamento
1 - Os proc.edi‘
movimentos cont
das dotagd ai

ntos de abertura do orgamento da despesa compreendem os
ilisticos correspondentes ao reconhecimento das dotagdes iniciais e

13
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2 - Os langame
inicio do exercici

1 - A assungéo gp

dos seguintes re
a) Conformidade
b) Regularidade
¢} Economia, efi

Lisitos:

s de ab rturI jo orgamento dldespesa deverdo ser efetuados no
r

econémico por(funcionario do S

Artigo 41.°
Reqﬁisltoslpara a assuncao

encargos por conta do orgamento da JFQ fica sujeita & verificagdo

gal;
anceira;
ncia e e icacia.

Norma de Controlo lntern%@

rvigo de Contabilidade.

de despesa

2 - Por conformidgde legal, e[nte de-se a prévia exis térlcia de lei que autorize a despesa.

Por regularidad

correspondente
de fundos dispon

4 - Por economiafeficiéncia e eficacia, entende-se
@ obtengao do mpximo de end'l-rento com o min
utilidade e prioridgde da despes

A autorizagdo dg

obedecer aos seTntes considerandos:

A autorizagdo p

competéncia progfia ou delegad

bimento e adeq

financeira, el:tende—se a ins
ada classificagd
eis;

Artigo 42.°

cricdo orgamental da despesa,
da despesa bem como & existéncia

assungao de encargos, atendendo
o de dispéndio, tendo em conta a

2 0 acréscimo di :rodutividacse dai decorrente.

Autorizagdo de despesa

despesa estd sujeita ao estabLlecido no artigo anterior e devera

Artigo 43.°

ra a realizagio de despesas seréi concedida pela entidade com
,|nos termos da legislagao em vigor.

Registo das fases da despesa

1 - A utilizagdo gas dotagbes despesa deve jobedecer ao registo das fases de

autorizacdo dam
autorizagdo do pg
a) Na fase da aut
os requisitos enur]
b) Na fase do cab;

| -
contendo, eventugimente, o valor estimado.

c) Na fase do ¢
documento equi

|
ma, registo do gabimento, com
amento & pagamento:

OMisso, processamento/liquidagao,

izagao da desppsa, a entidade
iados no art.°
ento, dispor-se-a de uma Requis

mpetente deve considerar/verificar

¢ao Intemna ou de uma informagao,

Requisicdo Externa, contrato, ou

romisso, dlspar-se-a de umaL
ente, que vindule a Junta de Fre

14

uesia para com um terceiro.
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d) Na fase do processamento/liquidagdo, dispor-se-3 de fatura ou documenio [0
equivalente, que titule a divida e evidencie 0 bem ou servigo adquirido.

e) Na fase da| autorizagio do pagamento, deve ser emitida pelo Servico de
Contabilizade a| respetiva ordem de pagamento, procedendo esta, a recolha do % n’lﬂm
despacho/deliberacao da entidade competente.

f) Na fas : de pagamento, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento

emitidos 'Eelo Sei’vigo de Contabilidade, registando a diminuiggo das disponibilidades e%
dividas para com terceiros.

2 - As Operagdes de despesa, séo objeto de classificagdo econémica e organica em

todas as *ases referidas na no art.® 32°,

Artigo 44.°
f Supervisdo dos processos de despesa
1-A congerénci . verificagéo e registo inerentes & realizago de despesas efetuadas,
devera obedecer a0 conjunto de normas e disposigdes legais aplicaveis de um modo
geral (De!:reto-lei n.® 54-A/89, de 22 de Fevereiro, Decreto-Lef n.° 59/99, de 2 de Margo
e Regras de Contratagao Publica em vigor) e

2 - A supervis3o dos processos de despesa podera ser efetuada pelo Servigo de
Contabilidade.

3 - O Servico de Contabilidade podera consultar, nos diversos Servigos, ou requisitar,
para exame e verificagdo, toda a documentagdo relacionada com a realizagdo da
despesa,Eevolvendo-a depois de consultada.

4 - Os progessos de despesa que se nio apresentem legalizados, ou que, por defeituosa
organizac¢do, ndofornegam os necessarios elementos de verificagao, serdo devolvidos
a prucedélncia, com a informag&o indicativa dos motivos da devolugao, devendo, sempre

que possivel, ser indicado 0 modo de sanear as deficiéncias detetadas.

SECGAO I
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 45.°
Objetivo
Os proced‘ mentos de auditoria tém como objetivo validar as informag6es contabilisticas
com a finalidade de permitir;
1 - Que | (+] caiimentos se encontram devidamente suportados por requisigoes

intemasﬁﬁformac;ges de despesa;
|

15
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2 - Que og co romissos se encontram devidamente suportados por requisigoes
externas au|docUmento equivalente;
3 - Que ag faturag inerentes as aquisigdes se encontram corretamente contabilizadas.
4 - Que o centrold das dividas a pagar a fornecedores e outros credores & efetuado e
0s pagameritos rgspeitam o prazo médio definido pela Junta de Freguesia.
5-A anéliI ao dontrolo interno efetuado na area.

Artigo 46°

(Operagoes de Controlo)

1-0 cont]wo 0 dag dividas a pagar a fornecedores e outros credores deve ser efetuado
periodicame; fom uma andlise ponderada dos saldos apresentados., Devem ser

utilizados
mapas a s
a} Balanc

saldos;

b) Extrato
¢) Balanc

Credores

d) Extratojda co

justifique.

e} Extrato dd co

f) Balanc
conta de c
2-0e
conformid

execucao r a
mtegradosd co
3 - A justi ci;éo

credores

I

podendo b

nte, I
pas|
Tim i ]

¥

3

ontabilisticos para o apoio na analise de conformidade a efetuar. Os
pressos sao.

de dlhado de Fornecedores, com indicagio do montante e da natureza de
ecedores, quando o volume/montante de operagbes seja elevado:
dihado da conta "Outros devedores e Credores” no que respeita aos
ta de Freguesia;

a “Outros Credores”, quando o volume/montante de operacdes o

2 do “Estado e outros entes publicos”;
ado por classificagdo econémica e Extrato da conta 252 enquanto
a execugdo da despesa orgamental;

e fornecedores e outros credores tem como objetivo analisar a
movimentos nela efetuados, “cruzando” a informacg&o com a conta de
tal com o objetivo de garantir a execugéo correta dos procedimentos
abilidade da JFQ na vertente orcamental.

para realizacdo de testes a operagdes com fornecedores e outros
eterfhinada pelo Executivo, sob proposta do Presidente do Executivo,

ar-§g

em critérios quantitativos, ou seja, a materialidade das operagdes.
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ELEL LT

DEB

Assegurar o cur

primento pres
despesas com pegsoal, de form
1- Os processos [hdividuais dos tr:
2- Assegurar qu

os encarg
documentos supdr
3- A segregacéa
salarios, aprovagsio e pagament
4- As despesas g
de vencimentos, falarios, sUbsid

drg&os autarquicgs e dos trabalha

S

alteragoes.

3 - A atualizagao fo cadastro ind

!

u

CAPITULO V

PESAS COM PESSOAL

SECGAOI

ISPOSIGOES GE

Artigo 48.°
Objetivo

postos legais Inlu

permitir:
bathadores se e
assumidos e

astro, controlo

igs de refeigio, de

ores.

Artigo 49.°

Norma de Controlo Intern%'/ ! ! (

A
S

AIS

3K
entes & assungdo e liquidagdo de”

ncontrem organizados e atualizados.

tao devidamente justificados por

de presengas, processamento de

|
pm pessoal integram as remuneragdes certas e permanentes a titulo

férias e de Matal dos membros dos

b jnterno estabeledi

0s constantes
sabilidades efe

Eficaz segregaciq

m analise, ser

ividual, controlo de

Lonsideragdes gerais

dos para a drea de pessoal devem
a Demonstragdo de Resultados
ivos da Junta de Freguesia.

de tarefas, devendo o acesso as

limitadas quanto & sua consulta e

presengas e horas extraordinarias,

processamento di ajudas de cyslo, processamento de vencimentos, aprovagao das

|
|

folhas de vencimgntos e respe

diferentes com acssos difelrencia

O processo individ Jaﬂl e cadastro g
e atualizado peld Servico de R

®

iyo pagamento de

os a aplicagéo!

Artigo 50.°
rocesso individ

ecursos Human

17
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verdo ser efetuadas por pessoas

}
]
deve criar, organizar e manter
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<

FQ, deve ser criado, organizado




QUBI’tEil;& Norma de Controlo Intern
atualizado, devendo incluir os documentos inerentes 3 contratac&o; férias, faltas e @é’
licengas. 2/)
Artigo 51.° '

Recrutamento e Selegdo de Pessoal % mlm{
1- O recrutamento de trabalhadores para JFQ devera efetuar-se através de concurso
publico, nos termos da Portaria n.® 83-A/2009, de 22 de janeiro, atualizada pela Portaria
n.? 145-A/2011, cL 6 de abril.
2-0 pro?esso de recrutamento & antecedido de deliberagdo do Orgdo Executivo, N
atendendo ao mapa de pessoal aprovado para o ano em que ira decorrer o concurso. %
3- O Seryigo de Recursos Humanos da inicio ao procedimento e apoio as entidades ‘
envolvidas no mesmo.

Artigo 52.°
(Processamento de Vencimentos)

1- 0 Ser““ic;o de Recursos Humanos recolhe os registos do relégio de ponto.

| ¢ ¢ 5 .
2- O processamento salarial é realizado pelo Servico de Recursos Humanos assim
como a |emissdo de documentos que o suportem, remetendo-os para registo

contabilistico.

3-0 Ser\}i;o de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emissao das Ordens
de Pagamento e Guias de Recebimento referentes as retengbes efetuadas.

4 — E da responsabilidade do Servico de Contabilidade organizar o arquivo com todos
o0s mapas e documentos justificativos do processamento efetuado.

Artigo 53.°
Pagamento de Vencimentos
1 - O mapa con] a relag@o de valores a transferir para os trabalhadores, deve ser
assinado r)elo Presidente do Executivo e Tesoureiro.
2 - O Servigo de Contabilidade apés a recolha as assinaturas, remete o oficio com a
relagdo de valores, para as entidades bancarias.

SECCAOII
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 54.°
Operagdes de Controlo
1 - Compete ao Servigo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos
(perfodos homdlogos) da execugdo de despesas com pessoal:

18
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i , @
jlevera ser efetuado o controlo de vencimentos e outros abonos. A

nensalle confrontada com o valor orgamentado, o valor cabimentado e J(
comprometido

b) Periodi aTne
periodo hgmdlo

despesa
classificagéo organica/econémica.

i
:
!
I
‘l
I

eniado controlo mensal de horas extraordinarias e dos funcionarios com

b deve ser efetuada comparagéo das despesas com pessoal com o g m ,ﬂ\/
do ano anterior.

c¢) Deverajsere
o0 estatuto'de tratialhador-estudante.
d) Mensaliente geve ser efetuada reconciliagdo entre os totais dos registos do sistemalffgj ' %

il
l

2 — Compete ao [

de ponto g dos fmapas suporte & contabilidade de custos.

ervico de Recursos Humanos verificar a exatiddo do preenchimento
dos documentos

confirmar a existéncia dos despachos/autorizagdes necessarias e

Fnquadramento nos limites legais impostos, nomeadamente no que se

ﬂ

} de trabalho extraordinario

informar sphre

refere a prestaca

|

CAPITULO VI
DISPONIBILIDADES

SECGCAOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 55°
Consideragdes gerais

O POCAL deﬁrr no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de

nibilidades que permitem, nomeadamente, assegurar que:

1-Aimporta m numerario existente em caixa ndo ultrapasse o montante adequado

as necess Hiarias da JFQ, sendo este montante definido pelo Executivo,
yindo preenchidos, estdo a guarda do responsavel do Servige de
como, 0s que ja tenham sido emitidos, mas que tenham sido

izdhdo-se neste caso as assinaturas quando as houver, e arquivando-se

N
0 .
T

contabilis

4 - A virtualizacgio da receita é evidenciada aquando da emissdo do recibo para

cobranca, | a co ranqa efou anulagdo.
5 - Para efejto L

instituicded de cr
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6 — Quem exercef as fungdes dg Fesoureiro responde diretamente, perante o Executivo,

pelo conjunto dis importancigs| que the s3o donfi adas, sendo que, os restantes

funcionarios e aglentes com acgsso a meios ﬁnar !ros liquidos, respondem perante

atos e omissdes, que se traduzam ﬁé n,m/ﬂ/

aicance, qualquer que seja |2 sua natureza; para o efeito, o

quem exerca as [fungdes cJe tegoureiro pelos seu

em situagbes dg
Responsavel I

contas relativo a | ada caixa.
7 - A responsabi dade por situggdes de alcance hao sdo imputaveis ao Responsavel %
pela Tesouraria, —

Tesouraria deye estabelecer um sistema de apuramento didrio de

estranho aos |factos que as origjinaram ou mantém, exceto se, no
desempenho das| suas fungﬁei de gestdo, conitrclo e apuramento de importancias,

houver procedimgnto com culpa, hegligéncia ou dJla.

Artigo 56.°
Caixa

etarios incluldos *em caixa” compreendem os meios de pagamento,

Banco é mogdas metalicas de tlrso legal, cheques e vales postais,

hacionais ou estringeiros.

2 - Nao devem i egrar o saldo(de caixa quaisquer| tipo de vales, senhas de aimogo e

combustiveis, selps, documentcr de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que
C

tenham sido devagividos pelo banco.
Artigo 57.°

Aundo fixo de cji xa)

1 - A importancia fem numerdrio Ls: istente em caix; n:”?o devera ultrapassar o montante
adequado s negessidades didrjas da JFQ, sendofeste montante definido anualmente
pelo Executivo.
2 - Compete ao Hesponsavel da) Tiesouraria assegurar a gestao da mesma e zelar pela
manutenc¢do atuallzada da informJgéo diaria sobre|o seu saldo.

Artigo 58.°

Contas bancérjs

A abertura de confias bancarias é sL.lj'eita a prévia d ll”jberagéo do Executivo sob proposta

do respetivo Predldente, devendo}as mesmas ser ltituladas pela JFQ e movimentadas
simultaneamente |pelo Presjdente ido Executivo ob igatoriamente e, por outro qualquer
membro deste Orfjao, uma vez gtgbuidas competéE

Artigo 59°

(Meios de pagamedw)

!:ias delegadas para o efeito.
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|

R CUEHA
1 - Os meios de pagamento a utilizar seréo o cheque, numerario, transferéncia bancaria,
pagamento eletrénico e terminais de pagamento automético, ou outros aprovados pelo ﬂ

Executivo. A eﬂisséo de meios de pagamento deve fazer-se tendo por base
documenlos suporte devidamente autorizados pela entidade competente e obedece aos Wn/

m

o

seguintes considerandos:
2 - O Servico de|Contabilidade & o tnico servico com competéncia para emitir ordens
de pagamento.
3 — Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efetuados através das
instituigées bancérias, exceto os pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de
maneio. /%
Artigo 60°
{Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-o respeitar as seguintes disposicdes:
1-0s chfques deverdo ser emitidos nominativamente e cruzados.
2 - Devergio ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente
do Executivo obfigatoriamente e, por outro membro deste Orgéo, investido de tais
poderes.
3 - O Presidente do Executivo ou o legal substituto, devem apenas assinar os cheques
na presenca da Ordem de Pagamento e respetivos documentos suporte, fatura ou
documento equivalente.
4 - O Servigo de|Contabilidade ap6s proceder & entrega do meio de pagamento deve
apor carino com indicagdo de "Pago” e respetiva data no documento suporte.
5-0s chfques em branco, deveréo estar sempre guardados no cofre a disposigio do
responséYel do Servigo de Contabilidade.
6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualguer motivo,
deverdo ser arquivados e carimbados com a indicagdo de “Anulado”, ndo podendo, em
¢aso algum, ser destrufdos.
7-Naoé ermitic;a a assinatura de cheques em branco.
8 - Os cheques emitidos deverdo ter uma validade n&o superior a seis meses, devendo
no momento da emiss&o ser aposto nos mesmos a indicagdo, através de carimbo, de
“Vélido por 6 meses”, apds o que, devem ser anulados.
Artigo 61°
(Pagamentos)
1 - Os pagamentos efetuados pela JFQ devem, sempre que possivel, ser realizados
através das instituices bancarias ou através de transferéncia bancaria.
2 - Os gamq'ntos em dinheiro devem ser efetuados apenas na gquantidade
considerada estritamente necessaria e de reduzido montante. A importancia em
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isténte em caixa n3o deve ultrapassar o montante adequado as W

numerario

necessidag dfias da JFQ, a definir pelo Executivo.
SECGAOII

DO FUNDO DE MANEIO

it

3

Artigo 62°
(Ambito)
1 - E parte integfante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece

bi

a constituicio e regularizagdo de um fundo de maneio necessario, definindo a natureza

das desp 15 a gagar pelo fundo de maneio, bem como o seu limite maximo, e ainda:
a) A afetzjé D,

economi
b} A sua [recongtituicio, em data a definir pelo Executivo, contra a entrega dos

j undo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificagio

documentjs jusl‘ ’i ativos das despesas;
c) A sua reposi i até 31 de Dezembro.
2 - Cada ur’do i maneio devera ser reconstituido com periodicidade a definir pelo

Executivo,|medialite a entrega de documentos justificativos das despesas efetuadas,
faturas ou ddcu
da entrega F redp

3-0s doc,JrEent g

Entos equivalentes com evidéncia da quitag@o, nomeadamente através
o ou documento equivalente.
15 entregues s&o remetidos para o Servigo de Contabilidade de forma
a procedertse a rspetiva contabilizagao.

Artigo 63°
(Autorizagéo do Fundo de Manelo)

Compete &0 Reutivo a aprovacdo da constituicdo em caso de reconhecida

necessidacle de ]'f indos de maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dotagso
orcamental g sejgregularizado numa base mensal e saldado no fim do ano
Artigo 64°

Titulares, montantes e natureza das despesas)

A definicég dos Gargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a
atribuir e indjcacd

! das rubricas da classificagio econdmica passiveis de considerar
5l o I i ’ - -
¢3o dofl fundos sera apresentada na deliberagdo anual.

pela utiliza
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Artigo 65° é ﬁ'

(Principios)
A autorizagdo, gpnstituigdo, reponstituicdo e repasicdo de fundos de maneio deve

duintes principins:
1 - A utilizaggo de fundos de maneio tem como (nico objetivo fazer face a despesas

2 - As despesasg

pgime juridico Fe contratagdo de despesas plblicas.
bara autoniizaq.‘ d anual dos fundos|a atribuir pelo Executivo devera ser %D
umente que evidencie:

elo fundo;

ental anual;

efetuadas pd

=

recurso a fundgs de maneio, deverd obedecer ao
estabelecido no
3 - A deliberagéo
exarada sobre dqg

b) A dotagao orga
¢) Rubrica ou rubficas disponivejs|para a assungéo la despesa;

d} Data para repdgica

4 - E vedada a aquisico de bens considerados|de imobilizado e existéncias pelos
responsaveis do lindo de manelo
5 - E vedada a

aquisicio de artigos ou servigds cuja classificagic econdmica da
despesa difira dajputorizada no :hJ clumento referido no numero 3 deste artigo.

Artigo 66°
{Consideragdes
1 - Cada fundo g
utilizacdo deve sg

I
|

maneio poss‘u um limite maximp, definido pelo Executivo, € a sua

compensadal pela reconstituigép| ou reposi¢ao do fundo de maneio,

sente seggao.

2 - O somatdrio gos meios mongtéarios disponiveis no fundo de maneio e do valor das

faturas ou documigntos equivalentes pagos a partir|desse fundo de maneio, deve ser

permanentement igual ao valor|mensal autorizadq para o mesmo.

i
Artigo 67°

(Constituigao)

1 — Compete a Sgpgdo de Gestap cliministrativa e Bervicos Gerais, informagéo sobre a

necessidade de cpnstituicio do fupdo de maneio.

2 — O valor anuallido fundo paraL da rubrica e def acordo com a autcrizagfo exarada
€

pelo Executivo & sujeito ao cabimgnto integral.
3 - A constituicad do funda de naneio tem por base uma ordem de transferéncia da

caixa principal pafa a caixa do fyndo de maneio, a|qual € assinada pelo Presidente do
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Executiv:l e Tesibureiro, sendo os meios de pagamento emitidos pelo Servigo de
Contabilidade.,

4 - A Coptabilidade valida o documento suporte & operagso e os meios monetarios,
sujeitando-os & validagdo do Presidente do Executivo, apés o que, os entrega ao
responsa’Lel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamente a Contabilidade emite listagens da Folha de Caixa e do Resumo Digrio
de Tesouraria, nés quais constam os movimentos respeitantes a constituicio do fundo.

Artigo 68°
{Reconstituicéio)

A reconstituicao do fundo de maneio obedece aos seguintes procedimentos:

1-Com a periodcidade definida pelo Executivo, devera o responsavel do fundo remeter
a Contabllidade os documentos justificativos da despesa para que esta elabore uma
informagao onde conste toda a informagdo inerente aos pagamentos efetuados por
conta do [undo arexando faturas ou documentos equivalentes.

2 - O procedimento de reconstituicio obedece & tramitagéo definida para a constituicdo,

suportado pela otEdem de transferéncia para a caixa de fundo de maneio.

Artigo 69°
(Reposigao)

1 - No miés de dezembro de cada ano, em data a fixar pelo Executivo, devem os
responsaveis dos fundos fazer reposigio dos fundos sendo o somatério dos meios
monetarios e faturas ou documentos equivalentes igual ao valor mensal autorizado.

2 - Os meios monetarios ndo utilizados séo entregues, pelos titulares do Fundo de
Maneio, na Contabilidade, que procederd & regularizagio da conta de fundo de maneio
e registara a entrada do montante que fica & sua guarda.

Artigo 70°
(Controlo)
1 - Aautorizago anuat dos fundos de maneio e sua constituigio e reconstituigiio devera
ter por base uma andlise periédica do histérico dos fundos instituldos, para o efeito,
deverd o Servicg de Contabilidade elaborar um relatdric evidenciando o nivel de
execugéio dos fundos de maneio constituidos, onde indica:
a) Respoqsével do fundo.
b) Despesa Acunr}ulada.
c) Valor médio m%nsal da despesa.
d) Valor anual da despesa assumida.

24
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Artigo 71° W
[{Documentagido a remeter ao Tribunal de Contas) ﬁ

jetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resolugao do

. 1l
Devera ser re

Tribunal del Corflas que define as instrugdes para organizagio e documentag&o das

o™

=‘ uias locais, um Mapa de Fundos de Maneio, onde consta informacgao

sgs efptuadas pelos diversos titulares de fundo de maneio.

SECCAOII
DAS OPERACOES DE CONTROLO

Artigo 72°
{Balango a Tesouraria)

contas daf uta
das desp

1 - O estado e responsabilidade do Responsavel da Tesouraria pelos fundos,

montantes e dodijmentos entregues a sua guarda & verificado, na presenga daquele ou

alravés de contagem fisica do numerario @ documentos sob a sua
1| a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados pela
Administrativa e Servigos Gerais, nas seguintes situagées:

yto das contas de cada exercicio econdmico;
ficio do mandato do Executivo eleito ou do Orgdo que o substitui, no

| or sido dissolvido;
d) Quandg for s
2 - Sao [ayra

stituido o Responsavel pela Tesouraria.
3 termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Responsayel peld Tesouraria, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente

Executivo, pela Secgao de Gestdo Administrativa e Servigos Gerais

2sponsgvel da Tesouraria, nos casos referidos na alinea c) do paragrafo

anterior e
alinea d).

Artigo 73°
(Reconciliagao bancaria)
es bancarias revestem uma importancia fundamental na analise dos

1-As rec:unc:ilia1
entre a JFQ e as entidades bancarias ou entre pagamentos e

fluxos monIa’n’ .ii
recebimenlos e f desfasamento.
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iliagdes bancarias
tre o saldo dc
respeitados os sgguintes procec

a) A sua elaboraftdo devera ser
b) A data para a
final do més segflinte aquele a
lidade

etuada, prefer

¢} A responsah la 1
Contabilidade, e
contas correntes| de depdsito

g todas as 'cont

limentos e pag
valores que ja s encontram

posterior andlise glos valores en

1 ~ E parte integfante do Siste
as politicas e osJprocedimentos
objetivos de contfolo interno na

sua elab ragé‘r

jimentos:

bermitemn controlg
Banco e o saldqg

Norma de Controlo Internn/%;@b

I com acuidade todas as eventuais

/

contabilistico. Para tal, devem ser

oprigatdria e asse
nao devera ir alé
e se reportam;

ealizagdo das re

T

pancdrios, que

de depdsitos a

£30 das reconeili

jar sera o consta
m os extratos b

mentos efetuados
ietidos tanto no
berto.

CAPITULO VI
IMOBILIZADQ

SECGAO |

OBJECTO E AME

Artigo 74°
(Objeto)

cialmente, por fii

rdem existe
des bancar

esmas, os extrato

g™

ar numa base mensal;
1 dos quinze dias subsequentes ao

—_re—

bancarias pertence a/} :S

Tcionério que nao tenha acesso as

conciliagdes
deverd proceder a elaboracio das
ntes na JFQ;

ias, devera organizar e

5{de conta corrente dos Bancos e o

nte nos extrTos do dltimo dia do més

rLcérios:
de debitos e créditos efetuados pelos Bancos, com

lpela JFA, visando a verificagdo dos
Banco como na JFA, com vista a

TO

de Controlo Ints
te controlo a im
2]

da economia, efigiéncia e eftcéc

a

2 - No ambito da festao do imo ilizado, pretende-

controlo que visam garantir

contabilisticos.
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st&o do imobilizado, tendo como base os principios

operacionalizar os mecanismos de

exatidao permIe te dos registos patrimoniais e
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rHIcUEsIA

. Artigo 75°

; {Ambito)

1 - O imobilizado inciui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que nao
se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes da

entidade; quer sejam de sua propriedade - incluindo os bens de dominio publico - quer
estejam em regfrne de locagéo financeira, quer sejam bens que, nio sendo de sua
propriedade, estZo a sua guarda e sob sua administragao, ou seja, detém a posse sobre
0S iMesmos.

2 — Atendendo &jsua natureza, o imobilizado pode ser classificado da seguinte forma:
a) Investimentos financeiros — integram as aplicagbes financeiras de caracter
permanente;

b) Imobilizagdes corpéreas — incluem os imobilizados tangiveis, méveis ou im oveis, que
a entidade utiliza na sua atividade operacional, que n&o se destinem a ser vendidos ou
transformados, com caréter de permanéncia e durabilidade superior a um ano, incluindo,
igualmente, as benfeitorias e as grandes reparagdes que sejam de acrescer ao custo
dagueles mobilizados, conforme definido no art.? 87°

c) Imobilizagdes| incorporeas — integram as imobilizagSes intangivels, englobando,
nomeadamente, direitos e despesas de constituigio, arranque e expansdo da entidade.
3 - Os produtos [ou processos sdo classificados nos termos da alinea c) do ntimero

anterior -jimobilizado incorpdreo - desde que estejam claramente definidos e os custos
imputaveis possam ser identificados, individualizados e faciimente quantificados. Além
do enunclado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condigbes:

a) Esteja razoaveimente assegurada a viabilidade técnica do produto ou do processo;
b) A JFQ pretenja produzir e comercializar ou usar o produto ou o processo:

¢} A existéncia de um mercado para o produto ou processo, ou, se ele se destinar a ser
usado interamete em detrimento da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua
utilidade para a JFQ;

d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmente
asseguradta, para‘ completar o projeto e comercializar ou usar o produto ou processo.

4 — Todas as dﬁspesas suportadas com imobilizagdes de adigdo, melhoramento ou
substituigiio ndo concluldas & data de enceramento do exercicio, devem ser
classificadas como imobilizado em curso.

5 - 0s bens co:;ltantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio
privado de que a JFQ é titular, todos os bens de dominio ptiblico cuja administragao ou
controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou n3o afetos a sua atividade

operacional. !
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Artigo 76° W
(Critérios de valorimetria do imobilizado) ﬁf
1-0 ativ imolﬂ zado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve
dlo ad custo de aquisi¢ao ou ac custo de produgio. )f‘ﬁ(

bs refipetivos elementos tiverem uma vida utif limitada, ficam sujeitos a uma fﬂ’m

|

. siglematica durante esse perlodo, sem prejuizo das excegdes

ra-salcomo custo de aquisicdo de um ativo a soma do respetivo prego de %

amente suportados para o produzir, os custos de distribuigdo, de
ral, sendo que, os financeiros ndo sio incorporaveis no custo de

ate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera considerar-
dnte da avaliagao ou o valor patrimonial, definido nos termos legais ou,
fisposigéo aplicave!, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios
fequem & natureza desses bens. Caso este critério ndo seja exequivel,
o imobiliz4dp asdlime o valor zero até ser alvo de uma grande reparagao, assumindo

este e pelg RFOCH
contabilisticgs daentidade de origem, desde que, em conformidade com os critérios de
valorimetri estaelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no
diploma gque|(auto [I

e sancionddp p(lil
8 — Os bens|de d
gtragdo ou controlo, sendo a sua valorizagdo efetuada, sempre que

zou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes
s Orgdos e Entidades competentes.

|

minio publico sdo incluidos no ativo imobilizado da JFQ responsavel
pela sua admini
possivel, ab lcustd de aquisicao ou produgio, devendo nos casos restantes aplicar-se o
disposto n u’:m o anterior.
9—-Nosc Ts e‘  que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos| espedficos, tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado no

Servigo de Contapilidade, este pode ser objeto da correspondente redugéo, através da
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ez,

auto

Ipio g
do exercicio, quindo os ﬁrlnianca
custos poderao

que elas estiverefn em curso, d

consistente, se B construgdo o

. |
completa e em cahdigdes de ser;

Investimentos e [com base e

equ
responsaveis degignados para

externas ou ddcumento

D

legais aplicaveis, [nomeadamente

d) 04 - Produggo em oficinas ¢
e) 05 - Transfgréncia;
f) 06 - Trocs;

g) 07 - LocagT;
h) 08 - Doagag;

i) 09 - Outros.

= £]
~

rimputados 3¢

u

imobilizado c:jev

y

rgso em estado de

ta nao deve sub

de imobilizado n3o
'ize e que defina o
T;al de atribuicao

entos se destin

Norma de Controlo Interno,

str, logo que deixe de se verificar a é ﬂ‘)f

g

a0 suscetiveis de reavaliagéo, salvo

respetivos critérios de valorizagdo.

dos juros stortados aos resultados

SECGAO Il
DA AQUISIGA

Artigo 77°
(Ambito)

deliberagbes do

alente, design
tfeito, apés veri

m matéria de e
Artigo 78°

{Aquisigédo)
s do imobilizad

roprias;
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em efetuar-se de

u

;rem a imobilizagbes, os respetivos

bmpra e producan das mesmas, durante o periodo em/%
sde que, isso se considere majs adequado e se mostre

por partes isol 'Leis. Loge 'que cada parte estiver
llizada, cessara a imputagéo dos juros a ela inerentes.

acordo com o Plano Plurianual de
Executivo, através de requisigdes

T’ameme contrato, emitido pelos
i

cagdo do cumprimento das normas
preitadas e fornecimentos.

0! obedece aos seguintes codigos,
na respetiva ficha de inventario:

0 onenoso em estado de; novo:

pso;
|
i
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FRECUCHIA

i Artigo 79°

j {Rececéo de imobilizado)

Sera efetuada a recegdo e conferéncia qualitativa @ quantitativa de todos os bens
méveis e iméveis que passem a integrar o patriménio imobilizade da JFQ

' Artigo 80°
| {Registo no Cadastro)

d@ﬂ’

B

/Q

1 - Compete & brgénica responsavel pela gestdo de patriménio o registo dos ben%

adquiridos.
2 - Apos o proc:{edimento referido no artigo anterior — conferéncia - s3o0 deslocados
elementos do Se!fvi;o de Patriménio ao local para a recolha das restantes caracteristicas
técnicas ”os bens e etiquetagem dos mesmos;
3 — Para além dés procedimentos descritos no nimero anterior, serfo ainda adotadas
as segui Ies tramitagdes indispensaveis:

a;’E atribufdo um nimero sequencial de abertura de ficha na aplicagdo suporte,
que sera ‘aposto m todos documentos referentes ao processo de aquisigio em causa;

b)/| Seréo; arquivados os documentos suporte, eventualmente cépias, em
processo individualizado, para os bens sujeitos a registo;

c) Se[éo preenchidos todos os campos da aplicagdo suporte, referentes ao bem
e seréo, i;ualmerte, homogeneizadas as descrigdes dos bens inseridos no sisterna.
4 — A adic&o de bens iméveis a@o inventario da JFQ poderi decorrer dos seguintes
procedimentos:

a)|Aquisi¢do por escritura;

b)|Aquisigao por empreitada;

c) Constnjgén por administragao direta;

d) Aceitacdo de doagbes, herancas e legados;

e} Adicao de bens do dominio piblico por operagées de loteamento;

f) Exprop Iag:éo.

5 - Quando se trefte de aquisigdo de iméveis no estado acabado, é desencadeado pela
Secgéo de Gestdo Administrativa e Servigos Gerais o processo com vista a celebragao
de escritura ptbfica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte este
documento. :

6 - Pela laprovagdo do Auto de Recegio Provisério da Empreitada, o Servigo de

Contabilidade tra[usfere o valor correspondente registado em “Imobilizagdes em Curso”
para “Imobilizado}Corpdreo”, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte

este documento e a nota de langamento contabilistico.

30



Norma de Controlo Interno

rdo (E- a estrutura de Contabilidade de Custos adotada pela Junta de

J

Freguesia Ieré «:l putado as obras realizadas por administrago direta o valor apurado,
correspongendofeste ao custo de produgdo para efeitos de contabilizagéo e adigéo ao

inventario [ M(
8- Nogq {eeita a aceitagdo de doagbes, herangas e legados a beneficio do y'm

inventario|d be s iméveis da Junta de Freguesia cabe ao Executivo deliberar sobre

L Ald

esta matéfi bacdo sera registada em “Imobilizagdes Corpéreas” por contrapartida

bens do dominio publico por operagfes de loteamento decorre da
transferér ip da propriedade do construtor do loteamento para a propriedade dos Junta
de Freguesia, nag condigdes estipuladas no alvara de loteamento.
10 - A adigéo dd

segue o def rido

4 bens iméveis ao inventario por forga do processo de expropriagio
o Codigo das Expropriages.

11 - Alinscri¢ao rj@ matriz predial, ou 0 averbamento em nome da JFQ dos bens iméveis
de dominijo pri\ido, & obrigatéria, e é feita junto da Repartigdo de Finangas da

2dio e tem como objetivo o levantamento e a compilagdo do conjunto

s e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela da freguesia.

onservatéria do Registo Predial compreende a descri¢do dos prédios
J Direitos ou encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar
publicidade B sity ¢ao juridica dos mesmos, tendo em vista a seguranga do comércio
juridico im

Artigo 81°
(Bens em regime de locagéo)

Os bens ad ;uirf

regime de :]'n b2
inventario, guinte modo:

1 - Apbs @ |celefiragio do contrato deverdo ser registados no inventario pelo valor

ies anuais relacionadas com a vida Util técnico — econdmica dos bens,
iBs quotas constantes.

contrato :l
4 4 -INo fing
bens|ao g

I do contrato, se a JFQ n&o exercer a opgio de compra, devolve os
ador e procede ao seu abate contabilistico e no inventario.

a1
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5 - No final do cg:trato, se a JFQ exercer a opg&c

util, permanecer.

SECGAO Il

Norma de Controlo Interno

de compra e os bens tiverem vida

no inventarig «Lseguindo as regras da presente Norma.

DA REPARAG?Z

Artigo 82°

(Repar

1 - Cumpre ao Sdrvico de Patrimgnio e demais se

2 - A necessidade

|

de conservacéo do imobiliz,;ado.

de efetuar uma reparagdo & p

pela sua guarda g € validatia pel¢ Servigo de Pat

bem.

3 — Ao Servigo fle Patrimonio

garantia ou contrito de manutengao, situagdo que|

|

Aprovisionamentg@.

Artigo 83°
{Grandes

1 - As grandey reparagdes conservages

modificacGes ou &

JFQ, que contri .|

tempo de utifiza(;o.

[

flelas resultant

I

gdram, e bem
Ias;siﬁcznl estas|despesas como

am para acresger, substancialn

2 - As despesas
im, serdo adijtad
fixo - & necessarfo que a incor
prolongamento d
4 - Estdo na sit

magquinas e viatu

vida util dos beps reparados.
acdo descrita
Jas consideradas
if

l S ou outras pi
HivisGes aos e

adigdo de outras

central e condiciahamento de ar
5 - Em caso de
eram-se | «gr

anteriores, COHSiE ndes reparagdes

respetivo custo gxceda 30% do

materialidade.
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¢do e manutenga

’

adicoes impor:zn es introduzidas e
devem onerar as
ragéo dos eleme
cios, a instalacag

divida e pa impossibilidade de b

seu valor patrim

0 de bens)
icos da JFQ, zelar pelo bom estado

q
imonio que verifica as condigdes do

posta pelos Servicos responsaveis

compete a veriﬁcrgéo da abrangéncia dos bens por
i

eve ser comunicada ao Servigo de

reparagdes e canservagoes)
nsubstanciam-se em todas as

E bens pertences ao imobilizado da
nente, a respetiva produtividade ou

rubricas de investimento nas quais
ps ao fmobilizado da JFQ

e capital - formagao bruta de capital
ntos tenha como contrapartida um

o nimero anterjor, a substituicdo dos motores de

vitais, a modificagéo da estrutura ou
de sistemas novos de aquecimento

e verificar o referido nos nimeros
Ou beneficiagbes» sempre que o
onial liquido, atento o critério de

K
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&
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6 - Nasrrandes reparagdes e outras modificagSes, dever-se-a indicar as alteragdes
patrimonjais de jacordo com a codificagdo legalmente prevista para o Cadastro e
Inventario dos Bens Méveis do Estado, Portaria n.? 671/2000, de 17 de Abril:
a) G R - grandes reparagbes ou beneficiages;

b) D E - desvalorizagdo excecional (obsolescéncia, deterioragdo, etc.);
c) V E - valorizagao excecional.

SECGAO IV
DO ABATE

Artigo 84°
(Ambito)
1 - As alteragdes e abates verificados no imobilizado corpéreo, serio objeto de registo
na respetiva ficha de inventério, atentos os cédigos previstos no Artigo seguinte.
2 - As situages jsuscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes do

Executivo’ sdo o$ que a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:
a) Alienagdo:
i. D abate sé sera registado com a respetiva escritura e compete ao
Seyvigo de Patriménio, coordenar o processo de alienagéo dos bens que sejam
classifica Tc:s de dispensaveis;
ii. 56 poderao ser alienados bens mediante deliberagéo autorizadora do
Executivo] Orgao Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposigoes legais
aplicaveis;
iii. | A allenagdo de prédios devera ser comunicada as respetivas

RePartigé: de Finangas e Conservatéria do Registo Predial, nos casos

aplicaveis;
iv. Serd elaborado um auto de venda no caso de ndo ser celebrada
escritura i e compra e venda, onde serdc descritos os bens alienados e
respetivosld valores de alienacgao.
b} Cess&o, sem prejuizo do disposto no Artigo seguinte:
i. No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um
auto de césséo, devendo este ser da responsabilidade do Servigo de Patriménio;
ii. 86 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Executivo,
atTndendcﬁ as disposigbes legais aplicaveis.
¢) Declaragio de incapacidade do bem

PR



depreciadp, sem prejuizo das autorizagdes emanadas pela entidade
Eete e, deverd ser elaborado auto de abate, passando a constituir sucata

d) Furtos,fextravios e roubos, destruigéo e incéndios:
i. Mos casos de furtos, extravios e roubos, destruigdo ou de incéndios, o

Servigo & Patriménio, emana parecer que submete a entidade competente,
I’t]p Jndo o abate do bem, sem prejuizo de comunicagdo da ocorréncia a

autpnidadg policial competente;

i, |\ demoligéo de prédios urbanos deve ser comunicada as respetivas

Reparticah de Finangas e Conservatoria do Registc Predial, bem como
quaisquerjputros factos e situagdes a tal sujeitos.
3 -Acadajapate evera corresponder o respetivo auto, o qual devera conter, entre outra
informagao, la julitificagdo do mesmo, o cadigo de identificagio do bem, o valor de
aquisicéo ncnall. data de aquisicdo ou data de entrada em funcionamento, o valor

contabilistico a d a do abate e o valor obtido na alienagéo, se aplicavel.

Artigo 85°
(Abate)
Atipologiade aquisi¢ao e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes codigos,

devendo co statr brigatoriamente na respetiva ficha de inventario:
1 - Tipo del gbatef
a) 01 - aliepagdo @ titulo oneroso;

b) 02 - aliehagéo f titulo gratuito;
c) 03 - furto/foubd

e) 05 - transferén 1 ia;

f) 06 - trccz;
g) 10 - outrios
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SECCAOV @4‘”
OUTRAS ALTERAGCOES AQ |[MOBILIZADO %
Artigo 86° 3
(Transferéncia intgrna) p/r\/

efetuada median autorizigzéo, or escrito, dos responsdveis das mesmas.

2 ~ O pedido deve ser elaborado pelo beneficiario c1a cedéncia, mediante a elaboragéo

do Auto de Trapsferéncia que [assinard conjuntamente corln o cedente e com o%
i

beneficiario da cedéncia.

T
1 - A transferéndia de bens mqveis entre Organicas/Servigos da JFQ, s6 podera ser Cé?'fn
p
o)

3 - O Servigo dgj Patriménio procede as alteragoes na aplicagio suporte, imprime e -
distribuidas nova$ listagens de bens a carga das ﬁgénicaslSewiqos visados.

Artigo 87°
{Permuta)
1 - A permuta € o gontrato inominato através do qug| se da uma coisa em troca de outra.
2 - Compete ac Ekecutivo, Orgap Fxecutivo ou Delrl:

sobre a permuj

)erativo, em fungao do valor, decidir

de bens da| JFQ, apos o que se celebrard o contrato que é

obrigatoriamente ‘ormalizacllo m
3 - Os bens envplvidos, sao p

iante escritura piblica, no casc dos bens iméveis.

o

viamente avaliades e caso ndo lhes seja conferida
igualdade de valdres havera que Gompensar as difefencas, em regra, em numerario.

Artigo 88°
(Arrendamentq)
O arrendamento ¢ o contrato pelp [qual uma das partes se obriga a proporcionar & outra
0 gozo temporarid de um bem imdvel mediante ret ilu cao0.

SECGAO VI
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 89°
(Ambito)
1 - Os bens do atjvo imobilizado{corpéreo devem Tjnter—se em inventario desde a sua

aquisigdo, rece¢ap e inventariacdq, até ao seu abate.
2 — Nos casos en que nao for ppssivel determinar|o ano de aquisigio, adota-se como
base, para se estifnar a vida Gtil 4o bem, o ano do inventario inicial.
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3 - Por @cvida il dos bens» entende-se o periodo durante o qual se espera que os
mesmos possam ser utilizados em condigdes normais de produzir beneficios futuros
para a JFQ

Artigo 90°
(Regras gerais de inventariagio)

1 - A aquisigio Tos bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os
codigos estabelecidos no art.° §1°.

2 - No ambito dd gestao da elaboragéo do inventério inicial e respetiva gestao, devem
ser adotados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente atualizadas;

b} Deverse-a proceder a realizagdic de reconciliagées entre os registos das
fichas do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisicoes
eamomzat;ées cumuladas;

c) Dever- e-a realizar a verificagio fisica periddica dos bens do ativo imobilizado,
podendo tlllzar e testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se
prontamente & regularizagio a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o cas

Artigo 91°
(Metodologias)
1 - Cada bem moével deve ser inventariade de per si, desde que, constitua uma peca
com funcnonallda e auténoma ou conjunto de pegas, com ou sem estrutura agregada,
que concorram ara, pelo menos, uma funcionalidade do desempenho da misséo da
entidade contabiljstica.
2-0Oshensi lmo eis podem ser inventariados como:

a) Jmovel auténomo, sendo todo o prédio ristico ou urbano, bem como os
Direitos a ele inetentes e as suas partes integrantes;

b) Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificagdes separadas
entre si, as copstituindo um todo, por se encontrarem interligados por um espago
comum, em regra vedado;

Agrupa ento de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo
tipo, subordmado a mesma finalidade, num determinado espago geografico, delimitado
no solo.
3 — A opgéo de metodologia de inventariagio dos iméveis devera ser explicada nas
notas aneixas as flemonstra¢des financeiras, nos casos das alineas b) e c).
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Artigo 92°

kiens de reduzido valor ou de renovagio frequents)
gtluzido valor ou de renovagio frequente deverdo ser considerados no

1-Os benside r
imobilizadj da
simultaneament

|

a) (dte rd

FQ, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam
as seguintes condiges:

presentem, quando em conjunto, um valor materialmente relevante

para a JFQ;
I
b) :re ’I haja variag@o sensivel na sua quantidade, valor ou composigao.
2 — Para daf currlprimento ao disposto no nimero anterior devem os bens, que redinam

as condigdes endpciadas, ser inventariados e agrupados em lotes.

3 - As situagbes He abate por sinistro ou demais ocorréncias nao sdo objeto de registo,
em regra, ern funtdo da ndo materialidade do bem de per si.
4- As aquisigdeq|por substituigio que venham a ser ocorridas, devem ser objeto de

adequada | glassi

cacdo orgamental, corrente ou de capital, ndo obstante a sua
classificagaq patrjpnonial ser considerada um custo do exercicio.
SECGAO Vil
OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 93.°

| {Verificagao fisica)

|
1-E efelu da 2

ualmente, a verificagao fisica dos bens constantes do patriménio

imobilizada.
2 - Devem comppr a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados
para o efeito] pre¢
3—Averi'F: 30 1

a) Impressq

chendo uma ata de acompanhamento de verificaggo fisica.
sica compreende os seguintes procedimentos:

i0 das listagens de cadastro agrupando os bens por Organica/Servigo
a que estao afetog;

b) Ve ificalido fisica e comparagao com as listagens pelo Servigo de Patriménio
e pelo menos 5
obrigataria entel

c) Apps jud
pelo Servigo|de| K
preenchim| ntod | uma nota justificativa dos mesmaos ou, por contraposigao, emissdo de

uma declaracio egativa como evidéncia da sua inexisténcia;
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d) O Seyico de
atualizada dos bens a sua
4 — Serd elaboraglo um relatéri
conclusdo sobre p processo de

no numero anteripr, que se

(Reconciliacao das Fich
1 - A contabilizacio do imoLiIiz
na fatura com a gpnfirmacao de
2 - Anualmente élefetuada a co
constantes no cddastro de im

aprovado pela Sgp¢ao de Gestd

IDO SERVIGO

O apuramento d
objeto seja a copstrugdo ou g
corpéreo da JFQ, [g obrigatério n
disposi¢oes aplicgveis.

{

Por cada centro |de custos, en}r
construgdo ou grpnde reparaca

forma a evidenci
1 - Custo de Matriais — compr

custos das J

bnio remete pai'é as Organicas/Servigos listagem

final em que con|

metido a aprova

Artigo 94°
de Cadastro e

¢ efetuada pelg
cegao.

aragao entre os
lizado, sendo g
Administrativa e

CAPITULO VI

Artigo 95°

rificacéo fisica, nde consta referéncia a ata referida

1!
DOE CONTABILIDLDE DE CUSTOS

} Norma de Controlo interno
|
|

tem as diferengas apuradas e uma

o superior. ;

Sl

ps Registos Contabilisticos) —

STviq,o de Contabilidade com base 5
R

‘edistos contabilisticos e os registos

prado um relatérioc que devera ser

Servicos Gerais.

J

L
b
as"\de reparagdo

==

Jisposicdes ge
ras realizadas p

bs termos da pres

puramento de ¢
0s quais se
devem ser ela

os respetivos|custos diretos:

nde o custo co

[ recurso a sinergias internas, cujo
bens destinados ao imobilizado
te seccdo sem prejuizo das demais

itos)
,I‘ em evidenciar as operacbes de
orados documentos de reporte de

|a aquisicdo de matérias-primas e

produtos semi-agabados, |adquitidos e consuuilhlos com o objetivo de serem

incorporados em [pbras, no pro
Junta de Fregues|a.
2 - Custo de méao
em questdo.

esso produtivo o
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3 - Custo das Maquinas e Viaturas - reflete o custo da utilizagso das maquinas afetas
ao centro de cusios.

Artigo 97°
(Apuramento de custos) JW
1 - Em respeito pelas regras definidas no ponto 2.8.3 do POCAL - Contabilidade de
custos e ‘de acotldo com o detalhe do documento Apuramento de custos de bem ou
servico (CC-7) proposto ponto 12.3.7 do mesmo diplorna, a apuramento dos custos &
efetuada }-mma base mensal. %’
2-De molic a garantir a imputagao da totalidade dos custos do exercicio (espelhados .
na classe #6 do Fglano de Contas Patrimonial) a Contabilidade efetua o apuramento do
valor de custos injdiretos imputaveis a cada fungao.
3 - Os mapas da|contabilidade de custos sdo remetidos para analise do Presidente do
Executivo, bem com os mapas de custos e selecionados por servigo responsavel.
4 - Caso o/centro|de custos seja uma obra executada por administragdo direta, compete
a Diviséo do Espago Plblico e Licenciamento a elaberagio de Auto de Recegao
Provisérid aquanfo da sua conclus&o e comunicar ac Servigo de Contabilidade para
transferéncia dos custos ja capitalizados em imobilizagdes em curso para imobilizado
firme.

CAPITULO IX
DAS OPERAGOES DE FIM DE EXERCICIO
SECGAOI
DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 98°
(Trabathos de fim de exercicio)
Constitue?': trabafhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam:
1 - Trabalfjos preparatérios de apuramento e regularizagéo das contas,
2 - Apuramento dos resultados.

3 - Elaboragdo das documentos de prestagdo de contas.
|

ig
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Artigo 99° @dk
(Trabalhos preparatérios) f
1 - Constituem i balhos preparatérios os que resultam do inventario geral, com o
objetivo de detetfninar se os registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e
apropriadg o va!f dos bens, direitos e obrigagdes propriedade da JFQ ﬁ m ,m/

2-0 inverlta i
a)

Jeral compreende os inventarios parciais:
2ijo das existéncias;

=

b) Inyentafjo do imobilizado;
c)l \fnta' o das disponibilidades & das dividas a receber e a pagar.
3 — Na inventariagao referida no niimero anterior deve ter-se em conta os critérios de
valorimetria ¢ lanffamentos de regularizagdo enunciados no art.? 54°,
SECGAO Il
DAS AMORTIZAGOES E PROVISOES
Artigo 100°
(Amortizagdes)
1- O metodg pard o célculo das amortizagGes do exercicio é o das quotas constantes.

ofe
2 - Para eifJ:
amortizacs
em funciona

3-0Ovalor

depreciagio jposs
4 - E permifida

itos |

Ui

fle aplicacdo do método das quotas constantes, a quota anual de
ina-se, aplicando aos montantes dos elementos do ativo imobilizado
, as taxas de amortizagdo definidas no CIBE.

ifl e as condigdes, em que os elementos do ativo imobilizado sujeitos a
2m ser amortizados num s6 exercicio, sao os definidos no CIBE.

fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os

elementos |do atfjo imobilizado corpérec adquirido em segunda mdo, desde que
acompanhada defiustificacdo adequada.

Artigo 101°

(Provisoes)
1 - A constituica{l de provisdes deve respeitar apenas as situagdes a que estejam
associadoi risco em que néo se trate de uma simples estimativa de um passivo certo,
nac devendd a sun importancia ser superior s necessidades.

2 - S&o copgiderd

nomeadamnie
existéncias

acidentes de
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e constituicio da provisdo para ¢obrangas duvidosas, consideram-se
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eiros, as que siejam em mora hg m]ais de seis meses e cujo risco de
gja devidamen ljustificado. ’
ual acumulade fe provisio parala cobertura das dividas referidas no

o} & determinade de acordo com as|seguintes percentagens: W

rpeses e até 12 meses; flmﬂ

meses.

a) 50% pdra dividas em fmpra ha mais de 6
ra dividas em| mora ha mais de

e tenham |sido reclamadas judiciaimente ou em que o devedor tenha

r)rocesso especial de recuperagéo/%

€ perdas extraordinérios», quando

de exeguedq ou esteja em cur

gléncia, s&b trafadas como «cust

0 processo judicial a dificuldade Ju impossibilidade da sua cobranca
10 perdidas.
fleradas de cobranca duvidosa as seguintes dividas:

ado, Regides Altdnomas e Autarduias Locais;

ertas por garanfja, seguro ou cgucéo, com excegdo da importancia

correspondente &jpercentagem de desconto ou de

Coberto obrigatorio.
SECCAO Il
DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 102°
(Objeto)
icimos e diferimentos destina‘se a|permitir o registo dos custos e dos

gfcicios a que rej

A rubrica de acré
peitam, independentemente do momento em que se
§a ou receita, pu o pagamento du recebimento, no cumprimento do
fializagao,

Artigo 103°
{Conceitos bésic T)

O conceito de acrgscimo e ?iferim nto esta interligado, com:

onente negativa do rédito, repr Ienta 0 consumo de recursos, de

itd], no desenvolvimento da ativida n[ormal da entidade e com vista a

#0 de proveitos.jRepresenta um ro econo ico.

ento em que nasce a obriga¢dd de pagar ou liguidar determinado

|

resultar de uma adg interno de recursos (por exemplo,

m terceifo, ofiginando uma di r Essa responsabilidade podera
salarios do pessojl). Represent

uisicdo exterrj bu de um consu
‘ |
ym fluxo financeiro
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Qua

3- PagaTnento -
Represenla um f}
5

R Guibia

dispéndio de meios de Tesouraria para liquidag3o de uma despesa.
uxo de Tesouraria.

- Broveito
a Lmass
transferé:
5 - Recei

— componente positiva do rédito, resulta dos factos que incrementam ﬁ
patrimonial da JFQ, tais como vendas de bens ou Servigos,

cias e subsidios obtidos. Representa um fluxo econdmico.

a — momento em que nasce o Direito a receber determinado valor de

o
=

um terceiro, originando um crédito. Representa um fluxo financeiro;

6 - Recelbimenta — recebimento de meios de Tesouraria para regularizacdo de uma
receita. Representa um fluxe de Tesouraria.
Artigo 104°
{Conceitos especificos)
1 - O principio contabilistico da especializagao, tal como definido em sede do POCAL,

estabelece que of proveitos e os custos s3o reconhecidos quando obtidos ou incorridos,

independentemerte do seu recebimento ou pagamento.

2~ As colntas de acréscimos e diferimentos sdo contas de regularizagdo que visam
colmatar o desfasamento temporal, por vezes existente, entre os fluxos econémicos,
custos e|proveitps, e os fluxos financeiros, despesas e receitas, e de tesouraria,
pagamen
3-Asco

a)

0s e recebimentos, associados &s operacdes da entidade.
tas dejacréscimos e diferimentos padem ser dividas em:
Acréscimos de proveitos — serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer

no proprio exercicio, ainda que n&o tenham documentagéo vinculativa, cuja receita s6
venha a abter-seem exercicio (s) posterior (es).

b) Custosidiferidos — compreende os custos que devam ser reconhecidos nos
exercicios seguintes respeitantes a despesas ja assumidas.

c) Acrésci
préprio exercicio

os de custos — serve de contrapartida aos custos a reconhecer no
ainda que nio tenham documentagio vinculativa, cuja despesa s6

venha a incorrer em exercicio {(s) posterior {es).

d) Proveit
nos exercicios se

O controlo das c¢

os diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos
guintes referentes a receitas ja obtidas.

Artigo 105°
{Controlo)
ntas de acréscimos e diferimentos deve ser efetuado por analise de

todos os registos que compde o saldo a cada momento, os quais devem ser

compensados - s

;aldados - logo que deixe de se verificar o desfasamento entre o fluxo

econémica e o fluxo financeiro que Ihes deu origem.

42
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4
. &

PRESTAGAO DE CONTAS /)

Artigo 106° yr’//
v {Documentos) &ﬂm

Séo documantos!
do TrIbu? al| de ! ontas que define as instrugbes para organizacio e remessa de %
documentaggio dgs contas das autarquias locais e entidades equiparadas abrangidas

e prestagdo genérica de contas da JFQ, os enunciados na Resolugio

pelo POCAL,
Artigo 107°
(Organizacédo e Aprovacéo)
1 - A elabor organizacéo dos documentos de prestagio de contas da JFQ deve

entgs de prestagdo de contas devem ser elaborados na Contabilidade.
ghtos sac conferidos pelo Responsavel da Secgdo de Gestdo
dervicos Gerals.

ahenas assinados nos espagos referenciados para assinatura.

ps de prestacéo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, de
inido na Resolugao do Tribunal de Contas que define as instrugbes
para orga # e remessa de documentagdo das contas das autarquias locais
abrangidaj| Lpelo
aprovados|pelo
sra apresentacéo dos documentos de prestagdo de contas sfo os

POCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente
ecutivo, independentemente da apreciagio pelo Orgdo Deliberativo.
6 - Os prazps p.
seguintes: '

a) © Orga
de Abril do ano s
ocorrer pof f :rmai B

Executivo apresenta os documentos ac Orgdo Deliberativo no més
guinte a que respeitam, como tal a aprovagao pelo Executivo deve
cumprir este prazo.

b) As| cc»rftg #s da Junta de Freguesia serdo enviadas pelo Executivo a Tribunal de
Contas até dia 30

Finangas inist

de Abril do ano seguinte a que respeitam, com copia ac Ministro das
que tutela as autarquias locais;

c) do | mentos de prestagdo de contas da JFQ sédo remetidos ao Instituto
Nacional de Esta tica até 30 dias apds a sua aprovagio.

d) qug respeita ao envio de informagdo a Comiss3o de Coordenagio
Regional tEpeti_ p, devera a JFQ remeter-he 30 dias apds a sua aprovagio,
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independente dd sua apreciag2o pelo 6rgdo Heliberativo,| copias dos seguintes @ﬁ
documentos: ﬁ

ecucdo gnual|do Plano Plurianua| de Investimentos;

apas de execugdo orgamental,

5

emonstragio de resultados;

iv Anexos as demonstragdes financeiras.

Artigo 108°
(Prestacdo de Contas intercalar)
1 - De acordo cpm o estabelécido no POCAL, Q

economicos que goincidem|com|ofanc civil.

5 contas sdo prestadas por anos

2 - Quando dentfo de um| ano| econdémico houver ﬁubstituigéo do presidente ou da
totalidade dos mgmbros dg Exegeltivo, as contas serao prestadas em relagéo a cada
geréncia, ou sejal| as contas seréo encerradas'na J‘ ta em que ocorreu a substituicéo.
Deste modo a Junta de Freguesia tem um prazo Ie.' 45 dias para apresentagdo das
contas ao Tribungd de Contas a ¢antar da data de 5. l?stituigéo.

3 - Os procedimentos para elaboragdio, confergncia e remessa sdo idénticos aos
definidos para a grestag&o de cdnta regular.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 109°
{Norma revogatéria)
1 - S8o revogadoy, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em

b=

vigor, todos os dogumentos, ordens de servico e norrrras internas que regulem assuntos
do &mbito do prggente Sistema de Controlo Interfio na parte em que contrariem as
regras e principiog ora estabeledidos.
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| Quar

1 - Compete ao
Contas de|cdpia
alteragdes, o pr

em vigor.

2-Deve ser dadj:ub!icidade e divulgacao interna suficiente de forma a tornar exequivel

a sua aplioagac
3 - Compete as
cumprimento das

1 - A Secgdo
decorrentes da

Norma de Controlo Intern@
ﬁ

jret
33

normas definidas no presente sistema e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 110°
{Publicidade e Implementagéo)
Executivo o envio a inspecgéo-Geral de Finangas e, ao Tribunal de
Ha presente Norma de Controlo Interno, bem como, de todas as suas
220 de trinta dias apds a sua aprovag&o, de acordo com a legislacéo

neralizada.
Divisdes e na auséncia das mesmas &s Secgdes, implementar

Artigo 111°
(Revisoes e Alteragoes)
le Gestdo Administrativa e Servigos Gerais, reunira contributos

aplicagdo das presentes normas, nas suas atribuigbes de

acompanhamento e avaliagéo permanente do presente sistema.

2- Aquele,L contributos sustentardo a proposta de revisdo e atualizagio que Secgéo de

Gestao Administf:va e Servigos Gerais remetera & apreciagdo da presidéncia, que

submeteré}a deci

1 - A vio

40 do Executivo.

Artigo 112°
{Responsabilidade funcional)

acéo dEs regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Interno,

sempre :ue indicie o cometimento de infragdo disciplinar, dara lugar & imediata

instauragao do procedimento competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciplinar.
2-As infonﬁnaf;ﬁes de servigo que deem conta da violagdo das regras estabelecidas no
presente Sis!tema de Controlo Interno, integrardo o processo individual do funcionario
visado, sendo leyadas em linha de conta na atribuicdo da classificagio de servigo
relativa ao'ano a fue respeitem.

Artigo 113°
(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor
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Gabinete de Apoio ao Presidente* QUARTEIRA

De: Apoio Social <apoio.social@jf-quarteira,pt>

Enviado: 27 de mar¢o de 2017 14:30

Para: 'Gabinete de Apoio ao Presidente - Freguesia de Quarteira*
Cc: Eduardo Amador

Assunto: Ordem de trabalhos AS 27 Margo

Ol4 Lina, em baixo os pontos referentes ao Apoio Sacial:

Pedido de apoio para atribui¢do de subsidio para pagamento de parte da renda no valor de 150€, conforme
processo 055/2017

Pedido de apoio para atribuicdo de subsidio para pagamento renda no valor de 111,78€, conforme processo
056/2017

Pedido de apoio para atribuigdo de subsidio para medicacdo para doencas crénicas no valor de 13,80€, conforme
processo 057/2017

Pedido de apoio para atribuigdo de subsidio para tratamento de cartdes de cidadio {mde e filha) no valor de
30€, conforme processo 058/2017

Pedido de apoio para atribui¢io de subsidio para tratamento de cartio de cidad3a no valor de 15€, conforme
processo 059/2017

Hoje deixarei o dossier para analise. Amanh3, depois de deferido ou n3o, entregar-te-ei as a copia e respetiva info
para a ata.

Com os melhores cumprimentos,

Ana Judice

Gabinete de Apoio Social
apoio.social@if-qguarteira. pt

B O
. : N
},'p' Quarteira

Junta de Freguesia de Quarteira

Rua Vasco da Gama, n° 85, R/C - 8125-256 Quarteira
Tel 289 315 235 (dias Uteis das 09h as 13h e das 14h &s 17h)
geral@)f-quarteira.pt | www.jf-quarteira.pt

% . YA S
@/ijuartelra -{(IJ‘- —~
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i Juntada Freguesia.de

Quarteira

Ref:_ AS-055-2017

Nome:{Maria da Ascen¢do Ferraz Gomes Pires Pimenta Data: 23-3-2017

Apoio Solictado: Renda Montante: 150,00 €

Rendimentos Brutos

Despesas

151,64 € = F - K 151,64 € | 454,92 €

Apoios JFQ 2016

150,00 €

o

[ 300,00€



R d"’?f a (L pu m M
Critérios de Atribuicdo Apoio Social @ 3 ’(‘3".‘,‘3‘?’{2’%}‘;

Ref: AS-056-2017

Nome:|lrene Simdes Data: 23-3-2017

Montante: 111,78 €

—— et

Apoio Sofictado: Renda

288,82 € 345,40 €| 0,00 € 0,00 €

357,60 €
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111,78 €
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Critérios de Atribuicdo Apoio Social @E ’6';‘3’;;;:;3

Ref: AS-057-2017

Nome:|Maria Isabel Cruz Silva Frade Bras Data: 23-3-2017

Apoio Sofictado: Medicagdo para doengas cranicas Montante: 13,80 €

202,34 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €]

0,00 € 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €] 0,00 € 109,00 €|




Jupta,de Frequesia de

Critérios de Atribuicdao Apoio Social 1y Quarteira

Ref: AS-058-2017

Nome:|Rita Santos Cruz Silva Carvalho Data: 23-3-2017

Apoio Solictado: Cartdes de cidadao (mde e filha) Montante: 30,00 €

Rendimentos Brutos

0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €} 0,00 €]

0,00 € 0,00 € 190,00 €|

Majoragdo

‘ 190,00 € 152,00 € | | £ 342,00€

Apoios JFQ 2016




Critérios de Atribuicio Apoio Social @j s

Ref: AS-059-2017

Nome:|Filomena Maria da Conceigao Serfaty Rosa

Data: 27-3-2017

Apoio Solictado: Cartdo de cidad3o Montante: 15,00 €

-

Pensao social minimo percapita| 190 €

Rendimentos Brutas

0,00 € 210,08 € 0,00€ 0,00 € 2




Freguesia de Quarteira

EDITAL

Telmo Manuel Machado Pinto, Presidente da Junta de Freguesia de Quarteira:. —~--ssevermseseaes
FAZ PUBLICO que, em conformidade com a deliberagio da Junta de Freguesia de 27/03/2017,
e em consequéncia do crescente interesse demonstrado pelos Senhores Feirantes na
atribuicdo dos espagos de venda que vdo ficando vagos no Mercado Semanal da Roupa da
Freguesia de Quarteira, sito na Fonte Santa em Quarteira, vem esta Junta comunicar a todos
os Senhores Feirantes, que comparegam no sorteio, por ato publico, a realizar no Auditdrio do
Centro Autédrquico, em Quarteira, com a finalidade de criar uma reserva de interessados {lista

de espera), aos quais serd atribuido um lugar de venda, a ocupar logo que se verificar a

existéncia de um lugar vago no mercado.
No referido sorteio seré utilizado como método de selegdo e seria¢do, o de dar prioridade aos
residentes na freguesia onde a feira se realiza, os residentes no municipio, & por fim os
residentes no distrito de Faro, nos termos do Regulamento das Feiras do Municipio de Loulé
com remissdo para o Regulamento Interno dos Mercados da Freguesia de Quarteira.-—------------

Pelo exposto realizar-se-a o sorteio no dia 27 de abril de 2017 as 10h00m relativamente a

atribuicdo futura de espaco para venda no referido mercado.
Mais se informa aos Senhores Feirantes interessados que participem no dito sorteio, e que aos

mesmos sera atribuido um numero para a lista de espera definitiva, esta Junta ira afixar o

presente edital.

E, para constar se lavrou este edital e outro de igual teor que vdo ter a publicidade necessaria

por afixagdo nos lugares publicos do costume.

Quarteira, 27 de margo de 2017

O Presidente da junta,

elmo Manuel Machado Pinto
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